Téglas Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalan&
5871/2011.PH. szamG SZABALYZATA

a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésék rendjérdl

Jelen Szabalyzat célja, hogy — az informécids dtekezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolo
2011. evi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.) 3®.(6) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan —
meghatarozza a Téglas Varosi Onkormanyzat Polgémétvatalaban (a tovabbiakban: Hivatal) kezelt
ko6zérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitdsaltalanos rendjét.

1. A Szabalyozas hatalya

1.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalam@ennyi szervezeti egységére és az egyes
szervezeti egységeknél foglalkoztatott valamenriytikztvisebre, lgykezdire, munkavallalora,
valamint a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszZkengtében foglalkoztatott személyekre, akik
kozérdelk adatot vagy kozérdekb nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és eldalfjozast
végeznek.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzéitleklatok, valamint a kozérdelimyilvanos adatok
teljes korére.

1.3. Az Infotv. 27. 8 (8) bekezdése értelmében e Szahalyendelkezései nem alkalmazandok a

kozhiteli nyilvantartasbol tértéh— kilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatas

2. Alapfogalmak

A Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasoites&ben az Infotv. ,Ertelmézrendelkezései”

korében meghatarozottak az iranyadok, mely megheddok a Szabalyzhtszamu fliggeléké&epezik.

3. K6zérdekii adatok kore

3.1. Az Infotv. 32. §-a értelmében a Hivatal a feladagki tartoz6 tigyekben, igy kulonosen:
» akoltségvetésre és annak végrehajtasara,
» az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
* akdzpénzek felhasznalasara és az erre kotottsidemakre,
» apiaci szerepk, a maganszervezetek és -személyek részére kgéanlagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozéan
koteles ebsegiteni és biztositani a kbzvélemény pontos éssgggekoztatasat.
3.2. A Hivatal az Infotv. 37. §-a értelmében elektrorsin kbzzéteszi mww.teglas.huhonlapjan az
Infotv. 1. sz. mellékletében rogzitett adatokat, oiz meghatarozott &artamig. A melléklet a

szabdlyzatl. szamu fluggelékdiepezi.



4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény élerjesztése

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Kbdzérdeki adat megismerése irant barki, téteges formaban — szdban, irdsban, telefaxon vagy

elektronikus aton — nydjthat be igényt. A kérelmekrartalmazniuk kell az. szamua mellékletben

szerepd informaciokat. AzL. szamu mellékletzerinti nyomtatvany a Hivataltol igényelbgiletve

a varos honlapjardl letdlthiet

A kérelmed igénylésében koteles az Altala igényelt kozérdakatot(kat) egyértelfien és

konkrétan megjeldini.

A kérelem ebterjeszthet a kérelmeé anyanyelvén, vagy — ha a kérelfdeem magyar anyanydiv

— az altala értett mas nyelven, az adatszolgaitatZzenban magyar nyelven kell teljesiteni. Ha a

kérelem nem magyar nydlyintézkedni kell annak leforditasa irant. A foésioz elssorban a

Hivatal dolgozoinak nyelvismeretére kell tamaszkpdmnek hianyaban kitlsszakembert kell

megbizni.

A Hivatal a kdvetke& mdédon fogadja a kozérdéladat megismerésére iranyul kérelmeket:

* hagyomanyos postai levélben a Polgarmesteri Hivaral(4243 Téglas, Kossuth u. 61.)
cimezve,

» telefaxon a 52/384-409 fax-szamra,

» személyesen benyujtva szoban,

» elektronikus uton éterjesztve a teglasph@teglas.hu E-mail-cimen.

A szobeli kérelmekil feljegyzést kell késziteni és a kérelrieehetleg mar az éiterjesztéskor

nyilatkoztatni és tajékoztatni kell az 5. pontbaglaltakrol.

Barmely modon beérkezett kozérdlekdat megismerésére vonatkozé igényt a jeéggszére kell

tovabbitani szignalas céljabol. A jedyza beérkezett igénybejeléntlap aljan kijeldli az

adatszolgaltatasra koteles szervezeti egységet,szagnelyt.

A kiszignalt kérelmeket haladéktalanul iktatni ég&bbitani kell a kijeldlt Ugyintének.

5. A kérelmek elbiralasa

5.1.

A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijel6lt koztisztvisel kérelmet — annak tartalma alapjan —
haladéktalanul kdteles megvizsgalni abbdl a szetlydbrhogy:

* azigényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e

* azigényelt adatokat a Hivatal kezeli-e,

* azigényelt adatok kdzérdakek mirbsulnek-e

* azigényelt adatok megtalalhatok-e a honlapon,

* akért médon vannak-e tarolva a Hivatalban, vatpofgozasuk sziikséges

» akeérelmeé elérhebsége tisztazott-e



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

» atdjékoztatast milyen formaban, médon kérik

» az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e a Hivatdikin koltséget, ha igen akkor ennek
megtéritését a kerelmezallalja-e.

Ha az 5.1. pontban irt kérilmények a kéreléhiem allapithatok meg, a kérelndeel fel kell

venni a kapcsolatot é€s a hianyzé adatokra vonatwobé kell szerezni nyilatkozatat. Amennyiben a

kérelmes nem tudja a kért adatokat pontosan megijeldlniivatel koteles segitséget nyujtani.

Az igénybtol egyértelnti nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a tkébek ismeretében

fenntartja vagy modositja kérelmét.

Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallafeoki kell, hogy az igényelt adatokrol csak

olyan formaban és modon kaphat tjekoztatast, amkelied legkisebb koltséggel teljesitiéet

Ha vallalja a koltségek megtéritését, kdzolnie lelszemélyazonositdo adatait. A kotelezettség-

vallalast leheileg irasban (postai levél, telefax, e-mail) keliesiteni. A kozérdek adatokrol

készitett masolatért fizetetickoltségtérités mértékét a Hivatal Onkoltségsz@niGzabalyzata

alapjan kell meghatarozni.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul azyigamelyet a Hivatal a honlapjan mar

kozzétett — a fellelhéséget is ideértve —, az igébylerdl tajékoztatni kell. Ez nem mentesiti a

Hivatalt az adatszolgaltatas kotelezettsége aldl.

6. A kérelmek teljesitése

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

Ha a keért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor a kieki adatok szolgaltatasaért kijel6lt, feéisl
személy a kérelmet a leldelegrovidebb idn, de legfeljebb 8 naptari napon belil tovabbitja a
illetékes szervnek, amelijregyidejileg tajékoztatja a kérelméizs.

A benyuijtott igényeket az igényelt adatokat kémek, a jegyé jovahagyasaval kell teljesitenie.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld kérelemnek a Hivatadeny tudomasara jutasat kévet
legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll teszetleglenis terjedelnd, nagyszamu
adatra vonatkoz6 adatigénylés esetén a hétdmsdnappal meghosszabbithaté az Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint.

Az adatigénylésnek kozeértlteformaban és — amennyiben az aranytalan koltséugyel jar — az
igényk altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modoii kdeget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annalékbizt) formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kérelem csak részben teljesithet kérelmeét tajékoztatni kell a nyilvAnossagra hozatalban
korlatozott adatok korét és megismerhé&ségenek maodjarél. Az adatszolgaltatds soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozértieddatot tartalmaz6o dokumentum a kérelénéltal
meg nem ismerhét adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nsmerhet adatot

felismerhetetlenné kell tenni.



6.6. Az lgyek elintézése soran az ugyiratban rogzitehi k

a kérelem érkezésénelémbntjat,

kérelmedvel valo kapcsolatfelvétel tenyét és indokat,

a tajékoztatas megtérténtének idejét és modjat,

ha a kérelmet az Infotv. 29. §-4ban meghatarozatirtttben nem lehetett elintézni akkor

ennek okat is.

6.7. A dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran tadsaiagy rogzitett, a dontés megalapozasat

szolgalé adat a keletkezéslészamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok sragrését az azt

kezeb szerv az Infotv. 27. 8§ (5) bekezdésében fogladtadkintettel engedélyezheti.

7. Teljesités sz6ban

7.1. A szlOban diterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteai,

a)

b)

C)

d)

az igényelt adat — a Hivatal kiadmanyaiban, hodlapjagy mas maddon jogs#en — mar
nyilvanossagra kertdilt;

az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevémpsitasara, hivatali elértiségére
vonatkozik;

az igény a Hivatal hataskoérére, eljarasara, adralkaott jogszabalyokra vonatkozo altaldnos
tajékoztatassal teljesitidet

az igényb szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kiglégit

az adatigénylés arra iranyul, hogy egy ugy folydraatvan-e; ebben az esetben a szdébeli
tajékoztatas nem terjedhet tul ezen tény kozléadra(dsagi eljaradsok harmadik személy altali
megismeréséere a kozigazgatasi hatdésagi eljaragzadgakatas altalanos szabalyairdl szolo

2004. évi CXL. torvény szabalyai iranyadok).

7.2. A szobeli igény a kért dokumentum — faxon, illetekektronikus dokumentumban torten-

megkildésével is teljesititetAz elkildés bizonylatat meg kélfizni.

8. Teljesités betekintéssel

8.1. A Hivatal a kérelmeket az adatokba valé betekitgstivé tételével is teljesitheti. Betekintésre a

Hivatal helyiségeiben munkaiden, illetleg ugyfélfogadasi isben, az igénylvel elbbzetesen

egyeztetett ifpontban kertlhet sor. Betekintés esetén az igéayladatokroél feljegyzést készithet,

illetve az adatokrol masolatot kérhet. Ennek megtiiétl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

8.2. Masolat készitésével dsszefliggésben felmerllsd@idfel aranyos térités kéhanelynek 6sszegét

az igényb kérésére éke kozolni kell.



9. A kérelem elutasitasa

9.1. A Hivatal elutasitja a kérelmet, ha a kért adateknrkdzérdek adatok.

9.2. Az igeény teljesitésének megtagadasarol, annak aidakegyitt, 8 napon belll irdsban értesiteni
kell az igénybt. Amennyiben az igén§laz igényben elektronikus levelezési cimét is kiéz@kkor
elektronikus uton is értesiteni kell az igény tljésének megtagadasarol.

9.3. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nendtegé meg azért, mert a nem magyar
anyanyel igényb az igényét anyanyelvén, vagy az altala értettmyabsen fogalmazta meg.

9.4. A Hivatal évente a targyévet kovetv januar 31. napjaig értesiti a Nemzeti Adatv@dets
Informé&cidszabadsag Hatdsagot az elutasitott idgéélyeralamint az elutasitasok okairdl, tovabba
az éves hivatali beszamolbéban tdjékoztatast agéawyi€sek szamardl, az igényelt adatok kirér

9.5. A kézérdeki adat megismerése iranti igeny teljesitésének rgadéesa esetén a valasznak az Infotv.
31. §8-4ban meghatarozottak szerinti birosagi jogglatra vonatkozo tajékoztatast is tartalmaznia
kell.

10. Jogorvoslat

10.1.Ha a kozeérdek adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igénjetékmentesen a birésaghoz
fordulhat.

10.2.A megtagadas jogsZexégét és megalapozottsagat a Hivatal koteles hitzamy

10.3.Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, hatarozatabHivatalt a kért kozérdék adat kozlésére

kotelezi. Ez esetben a kdzlést haladektalanulsigdiei kell.

11. Felebsségi szabalyok

11.1.Az adatszolgaltatas teljesitésére kijelolt koztisals felelés a kérelem hatardtben torted, a
vonatkozo jogszabalyi &rasoknak és jelen Szabalyzatnak megidieljesitéséért.

11.2.A belss adatvédelmi feléls — az aljegy& — felel az Infotv. 30. § (3) bekezdése szeritifreBves
jelentés hatarigben tortén teljesitéséért és jelen szabalyzat szikség szelintegalabb évenkénti

felUlvizsgalataért.

12. Adatvédelmi ebirasok

12.1.A kozzétett adatok megismerése személyazonositdoladkozléséhez nem kotliet Az
elektronikusan kozzétett kozérdeladatokhoz tortéh hozzaférés biztositdsahoz személyes adat
csak annyiban kezellietamennyiben az technikailag elengedhetetlenll ssxjgs; a személyes

adatokat ezt kovéen haladéktalanul torolni kell.



12.2.1génylés alapjan tortén adatszolgaltatas esetén az adatigérsgemélyazonosité adatai csak
annyiban kezelh8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - bekeéatv esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlenll szikséges. dgenyi teljesitését, illétleg a koltségek

megfizetését kovéen az igény személyes adatait haladéktalanul tordini kell.

13. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2012. januér 01. napjan lép hetaBgyidejleg a kbzérdeki adatok megismerésére
irdnyulo igények teljesitésének rendjésl szold 2008. junius 16-an kiadott 4497/2008. szapabalyzat

hatalyat veszti.

Téglas, 2011. december 30.

Vatai Imréné
cimzetesdiegys



1. szamu melléklet

KOZERDEK U ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENT O LAP

A kért kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adattovabbitas igényé altal kért médja — szbéban, papiralapi adathordozon (levél, fax@ktednikus

adathordozon (CD-DVD), E-mail-ben, vagy egyéb médon a teljesités helye:
FV A= o o1 (RN [0 11010 1= PP
S X ADATSZOLGALTATAST KOVEBEN ITT LEVALASZTANDO! i

Az igénylé személy* vagy szervezet:

Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolafieémertlb koltségeket (fénymasolas, adatok
meghatarozott szempontok szerinti&litasa, illetve csoportositasa, postazas, ideyetven benyujtott kérelem
esetén a forditas koltsége) a Hivatal altal kigiszamla ellenében megfizetem.

Kelt: , 20 . év hé nap

lgényb alairdsa

* Az igény teljesitését, illéteg a koltségek megfizetését kéeataz igényl altal megadott személyes adatokat a Hivatal
haladéktalanul torli.






I. szamu flggelék

Alapfogalmak

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjanoa#tott vagy - kozvetlenll vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

2. személyes adatiz érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndzegrintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy toébb fizikai, fiziologiai, meni&l gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jelleizismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az étire vonatkozo
kovetkeztetés;

3. kulonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, tilgaolvélemeényre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vildgnézeti megég6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagszeaualis
életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vamatkzemélyes adat, valamint @nbgyi
szemelyes adat;

4. binlgyi személyes adat:blintebeljaras soran vagy azt megaien a lincselekménnyel vagy a
blnteteljarassal 0sszefliggésben, a bigetgras lefolytatasara, illetve atifcselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbb4 a bésteégrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a birttetééletre vonatkoz6 személyes adat;

5. kozérdek adat:az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, wailat jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv \smgymély kezelésében tees tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszéglgn keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem &% barmilyen médon vagy formaban régzitett infornddeagy ismeret, fliggetlendl
kezelésének modjatdl, ©6nallé vagy uggményes jellegét, igy kiulondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmakemwségre, annak eredményességére is kiterjed
ertékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és #ékdalést szabalyozdé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott sfelesekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbl nyilvanos adata kozérdek adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismédeégiet vagy hozzaférliee tételét torvény
kozérdekl elrendel;

7. hozzajarulasaz érintett akaratanak Onkéntes és hatarozottiNdmjtasa, amely megfelel
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetleleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok- teljes kdirvagy egyes tiveletekre kiterjed - kezeléséhez;

8. tiltakozas:az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adaka kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatidsét kéri;

9. adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jagpnglyiséggel nem rendelkez
szervezet, a ki vagy amely oOnalléan vagy masokl@lig az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a falllagszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza
és végrehaijtja, vagy az altala megbizott adatfgliival végrehaijtatja;

10.adatkezelésaz alkalmazott eljarastél fluggetlenil az adatokégzett barmely fivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kulonosenijigge, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolas
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, thaghpnyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsitésmi valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, haagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsara alkalmas fizikai jell8éknZpl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

11.adattovabbitdsaz adat meghatarozott harmadik személy szadmdémidrozzaférhdivé tétele;

12.nyilvanossagra hozatahz adat barki szamara toréémozzaférhdive tétele;

13.adattorlés:az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdodon,yhaghelyreallitasuk tébbé nem
lehetséges;

14.adatmegjel6lésaz adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak matkittetése céljabol;



15.adatzarolasiaz adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi észeék vég leges vagy
meghatarozott isfe tortéd korlatozasa ceéljabal;

16.adatmegsemmisitéaz adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikegsemmisitése;

17.adatfeldolgozasaz adatkezelési tmeletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése
fuggetlenll a riveletek végrehajtdsahoz alkalmazott moédéteés eszkofl, valamint az
alkalmazas helyét, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokégaik;

18.adatfeldolgozéaz a természetes vagy jogi személy, illetve jaginglyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely az adatkézel kotott szerédése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan tortészerddéskoteést is - adatok feldolgozésat vegzi;

19.adatfelebs: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elekkuiaton kotelefen kozzéteerd
kozérdeki adatot adllitotta, illetve amelynek a tikddése soran ez az adat keletkezett;

20.adatkozb: az a kozfeladatot ellato szerv, amely- ha az abidif nem maga teszi kozzé az adatot-
az adatfeldis &ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzétes

21.adatéllomany:az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessege;

22.harmadik személylyan természetes vagy jogi személy, illetve jagiemélyiséggel nem
rendelked szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintediel adatkezélel vagy az
adatfeldolgozéval;

23.EGT-allam:az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurépai Gazddsiagegél sz6l6 megallapodasban
részes mas éallam, tovabba az az allam, amelynak@tiigara az Eurdpai Unio és tagallamai,
valamint az Europai Gazdasagi Térgégrolé megallapodasban nem részes allam kozcejdét
nemzetkdzi szetidés alapjan az EurOpai Gazdasagi Térdégzold megallapodasban részes
allam allampolgéaraval azonos jogallast élvez;

24.harmadik orszagminden olyan allam, amely nem EGT-allam.



1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez”

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

II. szamu fuggelék

szervének, hatésagi dontései tekintetében a fallsdsh
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kodzfeladatot ellatd szerv felett térvényességinéiieést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adata

kdéveBen azonnal

Adat Frissités Megzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos nevekéelye, A valtozasokat Az ez allapot torlend
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus koéveben azonnal
levélcime, honlapja, lgyfélszolgalatanak elésbégei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti feléggtszervezeti A valtozasokat Az ez allapot torlend
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti eglység | kdveben azonnal
feladatai

3. A kozfeladatot ellat6é szerv veéigiek és az egyes A véltozasokat Az elbzé allapot térlend
szervezeti egységek vediiek neve, beosztasa, kéveten azonnal
elérhebsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten belll illetékes tgyfélkapcsolatieb neve, | A valtozasokat Az elbzé allapot térlend
elérhebtsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus kéveten azonnal
levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

5. Testlleti szerv esetén a testillet Iétszansaetstele, A véltozasokat Az elbzé allapot térlend
tagjainak neve, beosztasa, elétkége kdveten azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv irnyitasa, feléigye vagy A valtozasokat Az elbz$ allapot 1 évig
ellensrzése alatt &llo, vagy alarendeltségébeikdds mas | koveen azonnal archivumban tartasaval
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1baont
meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv t6bbségi tulajdmara allo, A valtozasokat Az ez allapot 1 évig
illetve részvételével ikdds gazdalkodo szervezet neve, | kbvethien azonnal archivumban tartasaval
székhelye, elérhésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenykérg,
képvisebjének neve, a kdzfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitotz&tapitvanyok | A véltozasokat Az ez allapot 1 évig
neve, székhelye, elérléstge (postai cime, telefon- és | kdvetien azonnal archivumban tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapit6athir
kezeb szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitotttgégvetési A véltozasokat Az elbzé allapot 1 évig
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervettalap kdveten azonnal archivumban tartasaval
jogszabaly megjel6lése, illetve az azt alapitoroatit, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vépethonlapjanak
elérhetsége, nikodési engedélye

10. A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitafidk neve, a A véltozasokat Az elbzé allapot 1 évig
szerkesZiség és kiadd neve és cime, valamint a kdveten azonnal archivumban tartasaval
fészerkeszt neve

11. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illefetigyeleti A véltozasokat Az elbzé allapot 1 évig

archivumban tartasaval




Il. Tevékenységre, tikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Mégzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hatéékés
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapveb jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabéalyozé
eszkdzok, valamint a szervezeti ékadési szabéalyzat vag
Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szakalyza
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kdéveBen azonnal

Yy

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékesdégzervek, valamint a Kormany
altalanos hataskarterileti allamigazgatasi szerve esetébe
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenyssgzolo
tajékoztatd6 magyar €s angol nyelven

A valtozasokat
rhtvethen azonnal

Az elbz6 allapot torlend

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az &6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb Hagios
Ugyekben Ugyfajtanként és eljarastipusonként skateel
rendelked szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv negisey
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igaagat
szolgéltatasi dijak) meghatéarozéasa, alapedtirasi
szabdlyok, az eljarast megindité irat benyljtasanédja
(helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az lgyintdzaisirideje
(elintézési, fellebbezési hatasid az tigyek intézését safit
Utmutaték, az igymenetre vonatkozé tajékoztataz és
Ugyintézéshez hasznalt letélthéormanyomtatvanyok, az
igénybe vehét elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az Ggytipusokhoz kapcsolédé jogszabal
jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet medilietgokrél és az
Ugyfelet terhel kotelezettségekt

A valtozasokat
koveben azonnal

Az elbzé allapot térlend

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyqjtott yag
koltségvetéséh finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasértefimbtdij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdéveBen azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntaradatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatiam
adatkezelés célja, jogalapjadidrtama, az érintettek kore,
adatok forrasa, kéédves adatfelvétel esetén a kitolténd
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonoadtétai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenydéggetében -
gytjtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaféréxlja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kdéveBen azonnal
az

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvaimak cime,
témaja, a hozzaférés maédja, a kiadvany ingyenesiiegee
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az &6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testileti szerv dontésebkészitésének rendje, az
allampolgéri kozreriikddés (véleményezés) maodja, eljara
szabdlyai, a testlleti szerv Uléseinek helye, jdejg@bba
nyilvanossaga, dontései, Ulésének jégpnyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testlileti szerv szavazasanak iatiatezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
skovethen azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A térvény alapjan kdzzéteehpbgszabalytervezetek és
kapcsol6dd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviseb-testiletének nyilvanos lGlésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtadmbntjatol

Torvény eltéd
rendelkezése hianyaba
a benyujtas i@pontjat
kdveten azonnal

Az elbzé allapot 1 évig
rarchivumban tartaséaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétattiétmények,
kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt patgéok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az &6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett ale@kenységgel | A vizsgalatrol sz6l6 Az elbz6 allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, eliézések nyilvanos jelentés archivumban tartasaval
megallapitasai megismerését

koveten
haladéktalanul
13. | A kdzérdek adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az &6 allapot torlend

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egyseg,

vagy az informaciés jogokkal foglalkozé személy emev

elérhetsége, s ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmidsle

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységératimzo, Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapuld statisztikai addtggs eredményei, archivumban tartasaval
idébeli valtozasuk

15. | A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotetegtatisztikai Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
adatszolgéltatas adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval

16. | Azon kozérdekadatok hasznositaséra iranyuld sédések| Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szereggk archivumban tartasaval
szerdo fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésébel i&wzérdek A valtozasokat Az elbz6 allapot 1 évig
adatok felhasznélasara, hasznositasara vonatkaténals | kdveten azonnal archivumban tartasaval
szerddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kokes egyedi | A valtozasokat Az elbzé allapot térlend

kozzétételi lista

koveben azonnal

[ll. Gazdalkodasi adatok

A

Adat Frissités Megrzés
I. | A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetézamviteli torvény szerint A valtozasokat A kozzétételt kovet
beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja kdvetien azonnal |10 évig
2. | A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottékskamara és személyi | Negyedévente A kilén
juttatdsaira vonatkoz6 dsszesitett adatok, illésszesitve a vedit és jogszabalyban
vezet tisztségvisdlk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai meghatarozott ideig,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottakyaltott juttatdsok de legalabb 1 évig
fajtdja és mértéke Osszesitve archivumban tartasav
3. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, azaatihaztartasrdl sz616 A dontés A kdzzétételt kbvet 5

torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvepmeettjeinek neveére
a tAmogatas céljara, dsszegére, tovabba a tamiogatgsam
megvalositasi helyére vonatkoz6 adatok, kivévey kézzététel ékt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy ark@@dvezményezett
lemond

meghozatalat kovét
hatvanadik napig

évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasawallamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténgazdalkodassal dsszefigg@tmillio forintot
elé vagy azt meghalado¢ értélrubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatas megrendelésre, vagyonértékesitésggonhasznositasra,

A dontés

meghozatalat kdvét
hatvanadik napig

vagyon vagy vagyoni értéjog atadasara, valamint koncesszidba adasra

vonatkoz6 szetidések megnevezése (tipusa), targya, a &dést ko
felek neve, a szebdés értéke, hatarozottdick kdtott szerddés esetében
annak idtartama, valamint az emlitett adatok véaltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdlerail 6sszefligy
beszerzések adatai, és a ésiitett adatok kivételével

A szerddés értéke alatt a szédes targyaért kikotott - altalanos forgalm
ado nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell d@irtingyenes lgylet eseté
a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozilagasabb 0sszeget kell
figyelembe venni. Az ilszakonként visszai&r egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szebdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott 6sszegéalagul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon sadtzféllel kotott azonos targyu
szerddések értékét egybe kell szamitani

>

A kozzétételt kovet 5
évig

A koncessziorél szél6 térvényben meghatarozotivagos adatok

(palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbirélbksészitett emlékezigk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilon
jogszabdélyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig

archivumban tartasay




A

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladelfatasara (igy Negyedévente A kulén

kilbndsen egyesitlet tAmogatasara, foglalkoztatsgtkimai €s jogszabélyban
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamargldikoztatottjai, meghatarozott ideig,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocilis és dperékenységet sedit de legalabb 1 évig
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok altal ellfglattlatokkal 6sszefuigg archivumban tartasav
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladdfizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsulo fejlesek leirasa, az Negyedévente Legalabb 1 évig
azokra vonatkoz6 szedések archivumban tartasav
Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzeégaatatok Negyedévente Legalabb 1 évig

elbiralasarél, a megkotott szédésekél)

archivumbantartasava

1




Megismerési nyilatkozat

A Téglas Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri HivaR0a2. januar 18l hatalyos,Kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének égildjz016 szabalyzat’-aban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a muskaam kodteles vagyok betartatni.

Név Datum Alairas

Balint Aniké

Barta Gyorgyné

Czégény Anett

Fekete Erzsébet

Frissné Kovacs Orsolya

Go6rog Matyas Edit

Jaksi Judit

Karapné Buzéas Katalin

Kovacs Lajosné

Major Erika

Martonné B4ji Gyongyi

Moldvan Tamas

Nagyné Bakk Aniko

Nagy-Perényi Timea

Panya Miklosné

Papp Ferencné

Pelles-Papp Zita

Sandor Andrea

Sandorné To6th Bea

Sipos Imre

Sérésné Olah Agnes

Szab6 Csaba

Szatmari Eva

Szentpéteriné Zeller Edit




Szilagyi Jozsef Laszlo

Tamas-Deme Diana

Tardi Eva

Toéth Anna

Tothné Huszar Anikd

TOmori Enik 6




Téglas Varos Polgarmesteréi

5871-2/2011.PH. szamu rendelkezés

a kbzérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjéél sz6l6 szabalyzat személyi hatalyanak kiterjesztéssl

A Szabdalyzatban foglaltakkal egyetértek, azokatanag nézve koteléen elfogadom.

Téglas, 2011. december 30.

Czibere Béla
polgarmester



