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A VAROSI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

I. Altalanos szabalyok
A téglasi Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtar. A konyvtarat minden érdeklédé hasznalhatja,
aki a Konyvtarhasznalati Szabalyzatot magara nézve kdtelezden elismeri és betartja.

E szabdlyzat a konyvtar minden szolgaltato helyére egységesen érvényes.

1. Kéonyvtarhasznalat
Minden érdeklddd szamara ingyenesen igénybe vehetd alapszolgaltatasok:

- konyvtarlatogatas;

- a konyvtar nyomtatott dokumentumainak (konyv- ¢és folyodirat gylijteményeinek)

helyben hasznélata;

- az eMagyarorszag Ponton az eK6zszolgaltatdsok internetes oldalainak hasznalata;

- az allomanyfeltaro eszkozok (gépi és kézi katalogusok) hasznalata; informacio a

konyvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairdl, hasznalatarol,

- egyes csoportos konyvtarhasznalati foglalkozasok;

- meghatarozott konyvtari rendezvények, kiallitdsok latogatasa.

Regisztracio

1. Az ingyenes alapszolgaltatasokat igénybevevd konyvtarhasznalok adatait a konyvtar
regisztralja. A regisztracio 1 naptari évig érvényes.

2. Regisztralassal az ingyenes alapszolgaltatdsokon kiviil a téritéses reprografiai és egyeb
irodai szolgaltatasok (nyomtatas, szkennelés, masolatszolgaltatas, laminalas, iratfiizés,
faxszolgéltatas) is igénybe vehetdek.

Beiratkozas

1. A konyvtar egyes szolgaltatdsainak vagy azok valamely csoportjanak igénybe vételét
beiratkozashoz kotheti.

2. Teljes kort szolgaltatasok a konyvtarba valo beiratkozassal vehetok igénybe.

3. A beiratkozott konyvtari tag a beiratkozasi dij befizetésével az eldzéekben felsorolt
ingyenes alapszolgéltatasokon kiviil tovabbi alapszolgaltatasok igénybevételére
jogosult:

- dokumentumok kolcsonzése;



4.

9.

hosszabbitas;

eléjegyzés:

szaktdjékoztatas;

hozzaférés a konyvtar szamitogépein elérhetd adatbazisokhoz;

szamitogép- és internethasznalat.
A konyvtarba beiratkozhat a cselekvéképes nagykorti magyar allampolgér; a 18 év alatti
¢s mas nem cselekvoképes személy a torvényes képviseldjének készfizetdé kezessége
mellett; a tartozkodadsi vagy a letelepedési engedéllyel rendelkezd unids kiilfoldi
allampolgéar; a magyar igazolvdnnyal vagy a magyar hozzatartoz6i igazolvannyal
rendelkezd kiilfoldi allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkozo altalanos
feltételekkel; mas kiilfoldi allampolgar magyar allampolgar készfizetd kezessége
mellett; a magyarorszagi/unios telephellyel rendelkez6 jogi személy, amely 1étezését és
a képviseletére jogosultak nevét igazolja.
A Dbeiratkozds, mely 1 naptari évre érvényes, a személyi azonositasra szolgald
okmanyok bemutatdsdval és a szilikséges nyomtatvanyok kitdltésével torténik. A
konyvtarhasznald adatait a konyvtar szamitégépes rendszerében, illetve hagyomanyos

manualis uton is rogziti.

. A Dbeiratkozott konyvtarhasznalé Belépési nyilatkozat alairasdval a hasznalati

szabalyokat magéra nézve kotelezden elfogadja.

Beiratkozaskor torténik a konyvtar hasznalatdhoz sziikséges - masra at nem ruhazhat6 -
olvasojegy kiadésa.

A beiratkozasért a konyvtar éves dijat szed. A dijfizetés rendjét a 4. sz. fliggelek
tartalmazza.

A regisztralas ingyenes.

10.Az olvasojegy elvesztését be kell jelenteni. Az érvényességi idén beliil elveszett

olvasojegyet a konyvtar dijfizetés ellenében potolja (4. sz. fliggelék).

11.A beiratkozaskor, regisztralaskor, a kezesség vallalasakor és az adatok megvaltozasakor

az adatokat hitelt érdemlden igazolni kell.

12.A 18 éven aluli hasznalé konyvtari tagsdgdhoz sziiléjének, gondviseldjének, mint

jotallonak a kezessége, Irasos hozzajarulasa sziikséges. A jotallo adatait a Jotallasi

nyilatkozaton fel kell tiintetni.

13. A beiratkozashoz, a regisztralashoz sziikséges adatok:

a) természetes személy esetében:

név, sziiletési csaladi és utonév:



anyja sziiletési csaladi és utoneve;
sziiletési hely és 1d0;
alland¢6 lakcim, tartézkodasi vagy levelezési cim;
a személyi igazolvany, didkigazolvany - kiilfoldieknek — az utlevél szama.
b) jogi személy esetében:
a hivatalos okirat szerinti megnevezése;
a székhely cime (iranyitoszam, telepiilés, utca, hdzszam);
levelezési cime;
a képviseletre jogosult személy(ek) neve, beosztasa;
a hasznalatra jogosul képviselé(k) személyi adatai (név, személyazonositd
igazolvany/ utlevél szama);
alairasi cimpéldany hitelesitett masolata.
¢) anem kotelezéen megadando6 személyes adatok kore:
foglalkozas megnevezése;
tanulo esetében az oktatasi intézmény neve;
telefonszam;
e-mail cim.
14.A hasznalé jogosult adatait megtekinteni. A személyi adatvaltozas bejelentése a
konyvtarhasznald, a valtozas atvezetése a konyvtar kotelessége.
15.A konyvtar a hasznalok adatait a vonatkoz6 adatvédelmi jogszabalyi eldirdsoknak

megfelelden kezeli.

I11. A konyvtar szolgaltatasai
A konyvtarhasznalat ingyenes és téritéses szolgaltatasok igénybevételével torténhet. A
dijtételeket a 8. és 9. sz. fiiggelék tartalmazza.
Helyben hasznalat
1. A helybenhasznalhaté dokumentumok kore: konyvek, folyoiratok, AV dokumentumok,
sajat- és internetes adatbazisok.
2. A szamitogép ¢és az internet hasznalatdra vonatkozd szabalyokat a 8. sz. fliggelék
tartalmazza.
3. Az 1. pontban felsoroltak k6z6l a nyomtatott dokumentumok helyben hasznélata
ingyenes, a tobbi dokumentum helyben hasznalata beiratkozashoz kotott.
4. A szamitogép és az internet hasznalatadhoz beiratkozasra nincs sziikség, regisztracidhoz

kotott.



5. Az eMagyarorszag Ponton az eKozszolgaltatasok igénybevétele, a konyvtari
elektronikus katalogus haszndlata, valamint a reprografiai €s egyéb irodai szolgéltatasok
(nyomtatas, szkennelés, masolatszolgaltatas, laminalas, iratflizés, faxszolgaltatas),
regisztracioval is igénybe vehetd.

Kolcsonzés

1. A szolgaltatast csak a beiratkozasi dijat megfizetd konyvtarhasznalok vehetik igénybe.

2. A folyoiratok és AV dokumentumok hasznélata partold tagsaghoz kotott, mely a
hivatalosan érvényes beiratkozasi dijon feliili, tetszoleget tdimogatési dsszeget jelent.

3. A konyvtar allomanyéabdl egy alkalommal 6sszesen 5 db dokumentum koélcsondzhetd.

- a konyvek, folyodiratok kdlcsonzési ideje 4 hét;

- az AV-dokumentumok koélcsonzési ideje 2 nap;

- egy alkalommal maximum 2 db film kolcson6zhetd;

- AV-dokumentumokat, illetve folyodiratot csak 18 éven feloli beiratkozott
konyvtarlatogatok kolcsondzhetnek;

- olyan dokumentumok esetében, melyek irant az igény rovid ideig tarto, de intenziv, a
konyvtar rovidebb kolcsonzési id6t is megéllapithat (pl. palyavalasztasi, felvételi
tajékoztatok, stb.);

- az olvasotermi konyvek a konyvtar vezetdjének engedélyével, letéti dij ellenében
kolcsondzhetnek hétvégére, il. a konyvtar zarva tartasi ideje alatt.

4. A konyvtar allomanyabol kikdlcsonzott dokumentumokat (konyv, vide6, DVD, CD,
folyoirat) az olvasd csak személyes hasznélatra veheti igénybe. Tovabbkdlcsonzése,
masolésa, nyilvanos helyen torténd lejatszasa, kozvetitése tilos! A szerzoi jogrol szold
torvény megfeleld paragrafusai a konyvtarhasznalokra is érvényesek.

Hosszabbitas

1. A dokumentumok kolcsonzési hatarideje 2 alkalommal meghosszabbithatd, amennyiben
a kért mire nincs el6jegyzés, és az olvasonak nincs tartozasa.

2. A meghosszabbitas kérhetd személyesen, telefonon, elektronikus tton.

Késedelem

1. Amennyiben az olvasd a kolcsonzési hatdridé lejartdig az altala kdlcsonzott
dokumentumokat nem szolgaltatta vissza, és a kdlcsonzési 1d6 hosszabbitasat sem keérte,
késedelmi dijat fizet (A késedelmi dijak mértékét az 4. sz. fliggelék tartalmazza).

2. A késedelmes olvasdkat a konyvtar a beiratkozaskor kozolt adatoknak megfeleléen
levélben vagy e-mailben szoélitja fel a tartozas rendezésére.

3. A harmadik felszolitas utan a konyvtar végrehajtasi eljarast kezdeményez.



Ha az olvas6 az éltala hasznalt dokumentumot elvesziti vagy megrongalja, koteles a
pétlas koltségeit kartéritésként a mindenkori beszerzési érték megfizetésével, vagy
ugyanannak a dokumentumnak a beszerzésével potolni.

Eléjegyzés

1. El6jegyzés kérhetd a konyvtar allomanyaba tartozo, mas altal kikdlcsonzott
dokumentumokra.

2. Az elojegyzett dokumentumok beérkezésérol értesitést kiildiink az olvaso kérése szerint
e-mailben, iil. telefonon vagy levélben. A postai kiértesités dija az olvasoét terheli.

3. A kiértesitést kovetden egy hétig tartjuk nyilvan az eldjegyzést, a 7. napot kdvetden a
kérés érvényét veszti.

Konyvtarkozi kolesonzés

1. Az olvas6 kérésére az allomanyunkban nem fellelhetd dokumentumokat mas
konyvtaraktol konyvtarkdzi kolesonzés keretében kérjiik meg.

2. A szolgaltatds az Orszagos Dokumentumellaté Rendszeren keresztiil torténik, amelynek
kezelési koltsége téritéskoteles.

3. A hasznalat feltételeit a kiildé konyvtar hatdrozza meg.

4. Az elektronikus formaban megkiildott dokumentumot kérésre a kdnyvtar kinyomtatja. A
nyomtatds koltsége az olvasoét terheli.

Témafigyelés, irodalomkutatas

1. Az olvas6 kérésére/megrendeléséré témafigyelést vagy irodalomkutatést végziink.

2. Az irodalomkutatads ingyenes, annak kérésre torténd nyomtatasi, fénymasolasi dijai az

olvasot terhelik (9. sz. fliggelék).

Reprografiai és egyéb irodai szolgaltatasok:
nyomtatas, szkennelés, masolatszolgaltatas, laminalas, iratfiizés, telefax szolgaltatas

1. A szolgaltatast minden konyvtarhasznald igényelheti.

2. A dijtételeket a 9. sz. fliggelék tartalmazza.

3. A konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrdl — a szerzéi jogok figyelembe
vételével — masolat kérhetd. A "Nem sokszorosithatd" jeloléssel ellatott
dokumentumokrol mésolat nem készithetd.

4. Mésolatkészittetés esetén a dokumentumnak a masolatkészités helyére torténd kivitelét
¢s vissza hozatalat az elvitel helyén szolgalatot teljesité konyvtarossal igazoltatni kell.

5. Nagyobb terjedelmii anyag masolasa eldzetes egyeztetés alapjan kérhetd.



V. Egyéb hasznalati szabalyok

1. A konyvtar minden befizetett 6sszegrdl pénztargépes nyugtat ad, illetve szamlat allit ki.
A beiratkozas dijat, a késedelmi dijat a szamitogépes rendszerben is rogziti. A befizetett
Osszegekrol készpénztizetési szamla kiilon kérheto.

2. A ruhatar hasznalata dijtalan és kotelezo.

3. Minden latogatd kotelessége a konyvtari dokumentumok ¢€s hasznalati targyak
épségeének védelme.

4. Amennyiben az intézmény latogatdja az altalanosan elfogadott és megkivant normaknak
nem megfeleld megjelenésével, viselkedésével zavarja a konyvtar rendjét és hasznaloit,
a szolgaltatasok igénybevételétdl ideiglenesen vagy véglegesen eltandcsolhato.

5. A konyvtar teriiletén hirdetések, rekldmanyagok, kozlemények csak az intézmény
vezetdjének engedélyével helyezhetdk el.

6. A latogatok panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik az intézmény vagy az

olvasészolgalat vezetdje, vagy észrevételeiket megirhatjak e-mailben.



