18.1 Fiiggelék

@@ZU RIENH

Bérczay Anna Varosi Ovoda 62-003/2022.(11. 23.) hatarozatszdmon elfogadott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak 1. sz. fiiggeléke

OM azonosito: 030844



Kedves Sziilok!

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig.

A gyermekek érdekében a hazirendben foglaltak betartdsa mindenki szamara kotelezo.

1.Bevezeto

1.1. A hazirend célja

A kiilonboz6é szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi

gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.
1.2. A hazirend hatdlya

A hazirend kiterjed az 6vodaba jaré gyermekre, a gyermekek sziileire, az 6voda dolgozoira, az
intézménybe latogatd személyekre az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal

szervezett kiilsé rendezvényekre.
2. Altalanos tudnivalok

2.1. Altaldnos informdcick

Az 6voda adatai: Barczay Anna Varosi Ovoda

4243 Téglas, Kossuth u. 72/a
Az O6voda telefonszamai: 06-52/384-167; 0620/ 251 8703
e-mail: ovoda@teglas.hu
OM azonosito: 030844
Ovodavezetd neve: Veresné Hevesi Zsuzsanna
Ovodavezetd helyettes neve: Szab6 Monika
Ovodavezetd helyettes neve: Toéthné Gudasz Tiinde
Gyermekvédelmi felel6s: Baranyi Hajnalka (kisvakond csoport)
Elsésegélynyujtasért felelds: Granicz Lajosné (napocska csoport)
Gyermekorvos: Dr. Gal Réza
Ovodatitkar neve: Por-Balint Aniko

Etkezési téritési dij befizetésének helye:  Téglas, Fényes u. 9 — 11. (06-52/583-166)


mailto:ovoda@teglas.hu

2.2. Az ovoda munkarendje

Nevelési év: Minden év szeptember 1-jétél, augusztus 31-ig tart
szorgalmi id6szak: szeptember 1-jétol, majus 31-ig
nyari idészak: junius 1-jét6l, augusztus 31-ig

Napi nyitva tartdas: 05. 30 - 17.00 ordig
Ugyelet a kijel6lt csoportban: - reggel: 05.30 — 07.00 ¢raig, ill. 07.30-ig
- délutan:  16.30 — 17.00 oraig

Nevelés nélkiili munkanap: Evente 5 nap, amelynek idépontja az 6voda éves munkatervében
rogzitésre keriil, az dvoddban pedig a sziilok figyelmét hét nappal eldtte felhivjuk minden
csoport faliajsagjan és a csoportok online feliiletén.

A gyermekek ovodaban tartozkoddsdnak ideje: A gyermekek naponta 10 6ranal hosszabb ideig
ne tartdzkodjanak az 6vodaban!

Nyari sziinet: A fenntarté dontésétol fiiggden, sziiksége esetén az ovodai karbantartdsi
feladtok elvégzése céljabol. Az id6pontrol, illetve arrodl, hogy sziinet esetén a fenntarté milyen
modon oldja meg a gyermekek napkodzbeni ellatasat februdr 15-ig értesitjiik a sziiloket.

3. Gyermek az 6vodaban
3.1. A gyermek jogai (2011. évi CXC tv. a nemzeti kiznevelésril /Nkt./ 45§)
e Biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék!
e Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak!
e Napirendjét ¢letkoranak megfelelden alakitsak ki!
o Képességeinek, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon!

o Allapotanak, adottsaganak megfelel megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozasban, részesiiljon.

3.2. A gyermek kotelességei (2011. évi CXC tv. a nemzeti koznevelésrol 45§)
e Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat €s jogait!

o Eletkoranak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kornyezete és az altala hasznalt
jatekok, eszkozok rendben tartasaban!

e Nem veszélyeztetheti sajat és tarsaik testi épségét.
e Nem korlatozhatja viselkedésével a tobbiek fejlddéshez valo jogat!

e Az 6vodai eszkdzoket rendeltetésszerlien hasznalja, és azokra vigyaz

3.3. Az ovodai felvétel, atvétel rendje (2011. évi CXC tv. a nemzeti koznevelésrol 8§, 47§, 49§;
20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 20§)

Az ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az 6vodaba a gyermekek eléjegyzés/beiratkozas alapjan kerlilnek. A gyermekek eldjegyzése
minden év aprilis 20 - majus 20-ig keril sor, a fenntart6 altal kozétett hirdetményekben
feltlintetett idépontban és mdédon. Az 6vodaban a felvétel folyamatos.

Az 6vodaba felvett gyermekek 6vodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre. A tényleges
6vodai ellatas megkezdésének iddpontjat, valamint az dvodai étkeztetés igénybevételének
idépontjat az 6vodavezetdnek az ovodai felvételrdl szolo irasbeli értesitése hatdrozza meg.
(Nkt.49§ (3a) bek.)



Sziinetel az 6vodai jogviszony annak a gyermeknek, aki 6vodéaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon
teljesiti, a sziilo altal bejelentett naptol. (Nkt.91§(4)bek.)

Abban az esetben vehetd fel 3 évnél fiatalabb gyermek, ha a felvételt kovetd féléven beliil
betdlti a harmadik életévét, és az intézmény minden 3. életévét betdltott gyermek elhelyezését
biztositotta.

»A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban évodai foglalkozason vesz részt. A sziild
— targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiilonos méltanylast érdemld esetben ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a jarasi hivatal ) felmentheti az dvodai foglalkozason valé részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell
meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a védond, tovabba tartdés gyodgykezelés alatt allo
gyermek esetében az Eiitv. 89§-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban vagy az Eiitv. 91.§-
a szerinti altalanos fekvoébeteg-szakellatasban résztvevd szakorvos rendelhetd ki, és a fliggd
hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Tartds gydgykezelés
alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthato. ,,(Kntv
CXC. tv. 8. § 2. bek.).

3.4.4 gyermekek érkezésének, tavozdsanak rendje

e Ovodank rendjéhez tartozik —mindkét fél érdekében- a ,,kézbol-kézbe” vald atadas
gyakorlata.

e Ovodaba érkezéskor az dvoda teriiletén az 6vondnek atadott gyermekekért tudunk
felelosséget vallalni.

e Minden 6vodai rendezvényen a sziil6 feleldssége a gyermek feliigyelete. Kivételt képez
az az id6szak, amikor az 6vondk vallaljak a gyermek feliigyeletét. Ezt minden esetben
meghatarozzuk a sziilok szamara.

o Délutan 17 L6rakor az ovodat zirjuk, igy a gyermekekért ehhez az idéponthoz
igazodva, idében jojjenek. Hazamenetelkor a sziildnek atadott gyermekekért az 6voda
teriiletén is a sziild a felelds.

e Kérjik, hogy érkezéskor és tavozaskor a balesetek elkeriilése miatt a
BEJARATI KAPU AJTAJAT ZARJAK BE!

o Kérjiik, hogy a gyermekek kerékparjait kizarolag az 6voda parkoldjaban elhelyezett
kerékpartaroloba helyezzeék el. A felndtt kerékparok tarolasara az ovodan kiviili
kerékpartarolot hasznaljak.

e A parkoloban 1évé nagy autds forgalomra tekintettel a parkold hasznalata kozben
iigyeljenek masok gyermekeinek biztonsagara is parkolas kozben.

e Amennyiben nem a megszokott kisérd jon a gyermekekért, irdsban értesitést kértink.

o Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekek étkezését kopogéssal, illetve ajtonyitogatdssal ne
zavarjak!

e Az 6vodabol vald tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tarsaiktol, 6vondjiiktdl, utdna igyekezzenek sziileikhez.

e Amennyiben valamelyik gyermek sziil6je 17 6raig nem érkezik meg, az tigyeletes 6vond
megprobal kapcsolatba 1épni a sziilovel. Ha nem sikertil, félorai varakozas utan értesiti
az dvodavezetdt, ill. a helyettest, 0k pedig a renddrséget.

3.5. A tavolmaraddsra vonatkozo szabdlyok



A gyermekek mulasztasara vonatkozd szabalyozas a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
51§-a alapjan késziilt el.

3.5.1. Ha a gyermek az ovodai foglalkozasokrél tdvol marad, a mulasztast igazolni kell.
Igazolt a hianyzas, ha:

- a sziild értesitette az 6vondt, a hidnyzas megkezdésének idépontjaban. Szoban a sziil6tdl
1-3 napig torténd értesitést fogadunk el igazoltnak, a harom napon tali hianyzast irasban kell
igazolnia a sziilonek az 6vono felé. Tankoteles kora gyermek esetében a (nem betegség okan)
létrejott  hidnyzasok sziiléi igazoldsdnak maximalis huzamos id6tartama 15 nap.
A 15 napon tali sziil6i igazolassal torténd hianyzas esetén a hidnyzas igazolatlan. Egy nevelési
évben (szeptember 1-jét6l —augusztus 31-ig) maximalis sziildi igazolassal igazolhatd6 napok
szama: 70 nap. A sziil6i igazolas bemutatasanak id6épontja az a nap, amikor a gyermek
ismételten részt vesz az 6vodai nevelésben.

Rendkiviili gyermek hianyzést érintd esetek igazoltként valo elfogadasarol az 6voda vezetdje
dont.

- a gyermek beteg volt, vagy betegen ment haza az 6vodabdl, a hianyzast csak orvosi igazolas
ellenében tekintjiik igazoltnak. Az orvosi igazoldson minden esetben kérjiik feltiintetni a
betegség elsd és utolsd napjat. Az orvosi igazolas bemutatasanak idépontja az a nap, amikor
a gyermek ismételten részt vesz az 6vodai nevelésben.
Amennyiben a gyermek tdvolmaradasat az SZMSZ 3.5.1. szerint nem igazoljak, a mulasztas
igazolatlan.

3.5.2. lIgazolatlan mulasztas esetében a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet alabbi pontjai
alapjan jar el az intézmény:

A gyermek, a tanulé mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

51. § (3) Ha a gyermek, a tanul6 tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az
iskola koteles a sziil6t és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — amennyiben a kollégium nem
az iskolaval kozds igazgatast intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanuld elsé
alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankéoteles
kiskort tanul6 igazolatlan mulasztisa a tiz Orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild
figyelmét az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen
maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgélat
koézremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziilgjét.

(42 Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjin vesz részt ovodai
nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet
mulaszt, tovabba, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat
vagy egyéb foglalkozast, az O6voda vezetdje, az iskola igazgatoja — a
gyermekveédelmi és gyadmiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szo16 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti

a) ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gydamhatosagot és a gyermekjoléti szolgélatot,

b) tanuld esetén a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a
gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankoételes tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanulo
kivételével — a gyermekjoléti szolgalatot.

(4a)8* Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda, az iskola és — sziikség esetén
— a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas
okéanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket, a tanuldt veszélyeztetd és az
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igazolatlan hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval, a tanuloi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanuld érdekeit szolgald
feladatokat.

(4b)8> Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési
napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatdésagot.

(4c)8 Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az o6voda vezetdje haladéktalanul ¢értesiti a gyermek tényleges
tartozkodéasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot.”

A gyermek mulasztdsaval kapcsolatos tovabbi szabalyokat a Hdazirend 1.
szamu fliggeléke az Intézkedési terv tartalmazza.

1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tAmogatasarol

15. §— (1)~ Ha az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett, a tankoteles, vagy a
tankotelezettsége megsziinését kovetden nevelési-oktatdsi intézményben tanulmanyokat
folytatdo gyermek (személy) - a (2) bekezdés szerinti kivétellel - az 6vodai nevelésben vald
részvételi kotelezettségét megszegi, vagy a kotelezd tanodrai foglalkozasok tekintetében
igazolatlanul mulaszt, a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje...

....b) az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott huszadik évodai nevelési nap vagy az
adott tanitasi évben igazolatlanul mulasztott 6tvenedik kotelezd tanorai foglalkozas utan
kezdeményezi a csaladtamogatasi iigyben eljaro hatosagnal az ellatads sziineteltetését.

(1a)= A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje az (1) bekezdésben foglalt felhivasokat
tajékoztatasul megkiildi a gyamhatdsag részére is.

3.6. A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek mérési és megfigyelési dokumentacioi az 6vodaban:

e agyermek anamnézise, amely kiindul6 alap a gyermekek megismeréséhez,
Az anamnézist az 6vodapedagogusok, az erre kialakitott {irlap alapjan, az els6é 6vodai
évet megkezdd gyermekeknél toltik ki, a sziildvel kozosen, lehetdség szerint
csaladlatogatas alkalmaval, online feliileten.

e agyermek fejlédését nyomon koveté dokumentacio
A gyermek fejlodését nyomon kovetd dokumentacidban rogzitik az 6vodapedagdgusok
a gyermekek fejlodését, megfigyeléseik, méréseik alapjan. A 20/2012. (VIII:31.) EMMI
rendelet 63§-a szerint. Folyamatosan, de minimum évente két alkalommal a mérések
utan tajékoztatjak a sziilét a gyermek fejlodésérdl. A tajékoztatast a sziild aldirdsaval
hitelesiti.

3.7 A beiskoldzds szabdlyai

A tankotelessé valas feltételeirdl €s lehetdségeirdl a 2011. évi CXC. torvény 8§ és 45 §
rendelkezik
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8§ (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel.....

45§ (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik. A sziild
illetve a gyamhat6sag kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Sziildi kérelem hidnyaban a gyermek
tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild,
gyamhatosag a kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-aig nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakértoi
bizottsag rendelhetd ki, és a fiiggd hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorldsarol. Ha a szakért6i bizottsag a sziildi kérelem benytjtasara nyitva alld hatarido eldtt
a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi
kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget
kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését. A birdsag eljarasara
alkalmazni kell a (6b)—(6f) bekezdésében foglaltakat.”

Szakért6i vizsgalatot a sziil6 is kezdeményezhet a gyermek 6vodai nevelési idészakaban.
3.8 Téritési dijak befizetése, visszafizetése

328/2011 (XII: 29.) Korm. rendelet 5.6. sz. melléklete tartalmazza a szild altal kitoltott
nyilatkozatokat, melyek alapjan az évoda vezetdje eldonti a téritéses, vagy ingyenes étkezésre
val6 jogosultsdgot, melyet hatdrozatban allapit meg.

Eltéré étkezést az 6voda a fézdkonyhdn keresztiil biztosit az erre szakorvosi igazolédssal
rendelkez6 gyermekek részére, melynek lemondasa el6z6 nap 9.00 ora.

A normal dvodai étkezésbél valo torlés iddpontja legkésdbb elézé nap 11 L ora.

Etkezést lemondani a csoport évodapedagdgusainal, az dvodatitkarnal, az 6voda telefonjan,
vagy az 6voda e-mailjén lehetséges.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Téritési dij menetesség esetén is kotelessége a sziildnek lemondani az étkezést-
Az étkezesi téritési dij befizetésére, illetve visszafizetésére vonatkozo szabalyok a Vérosi
Konyhanal keriilnek lefektetésre.

Befizetés helye: Varosi Konyha épiilete: 4243 Téglas, Fényes u. 9-11.
A téritési dij befizetése az adott honapra torténik, az el6z6 honap eltérésével korrigalva.

A gyermek étkezése az dvodaban:
)

¢ Gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata.

RS

% Az élelmiszerekbdl ételmintat 48 oran at koteles (ANTSZ) megdrizni az 6voda,
igy a: szliletésnapi, névnapi kinalasbol
kirdndulasok alkalmaval kiegészitd tizoraibol
csoportban készitett vitamintalakbol is.
% Tapintatlansag a tobbi gyermekkel szemben —és az 6voda tisztantartasat is zavarja-, ha a
gyermek az 6voda teriiletén otthonro6l hozott €lelmiszert nassol (csokoladé, cukorka stb.)




s A gyermekekre vonatkozo étkezési kedvezményekrol (gyakran valtozé jogszabalyok miatt)
a sziil6k az 6vodaban az dvodavezetdtdl kérhetnek felvilagositast.

3.9. Egészségvédelmi szabalyok

3.10

Az 6vodaban csak egészséges gyerek tartdzkodhat.

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozo gyermek bevétele az 6vodaban a tobbi gyermek
egészségnek érdekében nem lehetséges.

A beteg gyermeket az 6voda betegelkiilonité szobajaban kell elhelyezni, feliigyelet
mellett. A beteg gyermek sziileit a lehetd legrovidebb idon beliil értesiteni kell, és a
sziilének kotelessége a legrovidebb idon beliil a gyermekért megérkeznie.

Kérjiik, hogy az O6vodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott
legrovidebb iddn beliil vigyék haza.

Az 6vodapedagodgusoknak tilos gyogyszert beadni. Ez alol csak a kronikus és az
allergias betegségben szenvedok kivételek a kezeldorvos igazolasa alapjan.

Betegség utdn minden esetben orvosi igazolast kériink, az 6voda megkezdésének
kovetkezd napjan!

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az dvodat, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

A tetves, gilisztas gyermeket a sziilo koteles a megfeleld egészségiigyi kezelésben
részesiteni az ovond felszolitdsa utan, majd védondi igazolassal hozhatja 6vodaba.

Az agynemiit kétheti rendszerességgel sziikséges hazavinni (mosni, vasalni),
torolkozojiiket pedig hetente.

A gyermekek jelénél elhelyezett zsdkban legyen valtoruha, tornaruha, évszaknak és
méretének megfeleld.

Az O6voda gondoskodik minden gyermek Ovodai nevelésének egészséges
koriilményeirdl, a rendszeres egészségligyi vizsgalat megszervezésérol. Az eldirt
egészségligyi vizsgalatokat oOvodank gyermekorvosa latja el. A védondk is
rendszeresen, munkatervben megfeleld modon végzik a sziiréseket az intézményben.

A jarvanyligyi intézkedésekkel kapcsolatos egyéb szabalyokat a Hazirend 1. szamu
fliggeléke az Intézkedési terv tartalmazza.

A sziilék intézményben tartdzkodasanak rendjét a hétkoznapokban, Ovodai
programokon vald részvételiiket az aktualis kormanyrendeletnek megfeleléen az
intézményvezetd hatdrozza meg. Az erre vonatkozd ovintézkedésekrdl, szabalyokrol
(maszkhasznalat, hdmérsékletmérés, tavolsag betartasa stb.) rendszeres tdjékoztatast
nyujt.

A koznevelésrol szol6 torvény 62§-anak 0y (1a)-(1e) bekezdése szerint az 6voda az 1-
es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére abban az iddtartamban, amikor az 6voda
feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek sziildjének, més térvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozo
egészségligyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit.

Ovo-védo eloirasok

Az dvodapedagogusok a gyermekeknek felhivjak a figyelmét az 6voda teriiletén 1évo eszk6zok,
jatékok biztonsagos hasznalatara. Ezt életkori sajatossdguknak megfeleléen magyarazzak el a
gyermekeknek, és minden helyzetben, amikor sziikséges megerdsitik. Kérjiik a sziiloket, hogy



a gyermekek biztonsdga, ¢és testi épségiik megorzése érdekében torekedjenek ezen szabalyok
megerdsitésére. A balesetveszély elkeriilése és az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak
addig tartozkodjanak a sziilok, amig elkdoszonnek.

Az dvodéban talalhato liftet kizarolag indokolt esetben, csak felndttel kozdsen hasznalhatjak a
gyerekek, tigy, hogy a lift kezelését feln6tt végezheti.

Az adatokban tortént valtozast kérjiikk jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen megadva €16
telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Onodket.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas.

3.11. Ovodai életrend

e A gyermekek ruhazata: A valtocipd hasznalata kotelezd. Az d6vodaban zart cipdt, vagy
szandalt viseljenek a gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

e Fontos a kényelmes, udvari 61t6zék, ami nem baj, ha bepiszkolodik.
e A testi nevelésre (Mozgas) a kdvetkezd felszerelést kérjiik:
- barmilyen sportnadragot és polot, vildgos gumitalpt tornacip6t, torna zoknit
A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

- A gyermek elhozhatja naponta 1 — 1 kedvenc jatékat, de legjobb szandékunk mellett sem
tudunk feleldsséget vallalni érte. A kozOsségi nevelés szabalyainak megfeleléen a behozott
jatékokkal mas is jatszhat. A gyermek életkorahoz és az 6vodai nevelés szellemiségéhez nem
ill6 targyakat, szurd, vago, agresszivitast sugalld, fegyverszert, ijesztd jatékszereket, targyakat
nem szabad behozni.

Nem tudunk feleldsséget vallalni a gyermek értéktargyaiért, az 6ltdz6ben, az udvaron hagyott
ruhakért, targyakeért.

Egyéb dltaldnos szabdlyok:

e Ovodankban szakember javaslata alapjan a gyermeke gyogytestnevelésen, logopédiai
foglalkozason, valamint a szakértéi véleményben meghatarozottak alapjan, fejlesztd
foglalkozasokon vehetnek részt, sziiloi egyetértéssel. Ezen foglalkozasok ingyenesen, a
gyermekek fejlodése érdekében szervezddnek, a gyermek foglalkozasra eljutdsarol az
6voda gondoskodik. Kérjiik a fejlesztd, logopédiai felkészitést otthoni gyakorléassal,
odafigyeléssel segitsék eld.

e A hit és vallasoktatast az dvodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az dvodai életrendet
figyelembe véve szervezziik az 6vodai nyitvatartas idejében. Az 6vodai hitoktatdson a
sziild kérésére vehetnek részt a gyermekek.

+ A sziilék kéréseit figyelembe véve az Ovoda vezetje engedélyezi azokat a
szolgaltatasokat, melyek az 6voda alapfeladatat nem sértve Pedagogiai Programunkban
megfogalmazott célok, feladatok megvaldsulasat segitik, és az Ovoda adottsagai,
koriilményei lehetovée teszik.

* Az 6voda tehetséggondozo és egyéb kiilon foglalkozasokat (kézmiives, foci, zeneovi,
matematika-logika....) kizardlag az aktiv tevékenységi idon kiviil szervezhet, az
6vodavezetd altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

» A sziild irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, véllalva ezzel a kiilon
szolgaltatas koltségeit.

* A foglalkozas vezetdje teljes felelOsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és
biztonsagaért. Gondoskodik tovabba a gyermekek atoltoztetésérdl, a gyermekek
csoportjukba torténd visszakisérésrol.




4. Az ovoda és a szilok

e Ovodankban Sziiléi Szervezet miikodik, a csoportokat 1 — 1 sziild képviseli, mely
képviselot a sziilok a tanévkezdd sziildi értekezleten valasztjak meg.

o A sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelomunka
eredményességét.

e A gyermekek nagyobb tobbségét érint6 kérdésekben a sziilok, vagy a Sziiléi Szervezet
(csoport szintjén az 50% + 1 {6, 6voda szinten az d6vodaba beirt gyermekek 50% + 1 {6)
kérheti a vezetot, hogy foglalkozzon adott probléméajukkal.

4.1. A sziild jogai

e Megismerje a Pedagdgiai Programot az SZMSZ-t és a hdzirendet.

e Gyermeke fejlodésérol, ovodai €letérdl tajékoztatast, neveléséhez segitséget, tanacsot
kapjon.

o Irasbeli javaslatairdl visszajelzést kapjon.

e Személyesen, vagy képviseldi utjan részt vegyen a teljes kozosséget érinté dontések
meghozataldban.

e A sajatos nevelési igényli gyermekét Megyei Szakértdi Bizottsag kijeldlése alapjan
fogadja az intézmény.

4.2. A sziilo kotelességei
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e Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositsa 3. életévet betoltott gyermeke 6vodai nevelésben vald zavartalan részvételét.

e Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi
¢let szabalyainak elsajatitasat.

e Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.

e Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére

o Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat €s jogait.
Kapcsolattartas, egyiittmiikiodés

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelelobb modszerekkel nevelhessiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt,
illetve az 6voda vezetdjét és veliik kozdsen probaljadk megoldani a konkrét helyzetet.

A sziiléknek lehetdségiik van ra —¢€s igényeljiik is-, hogy az d¢vodéaban folyd pedagogiai
munka kialakitasdban aktivan vegyenek részt, és otletekkel segitsék a kozos gondolkodast.
Unnepek és egyéb oOvodai események alkalmdval a gyermekekrdl fényképek és
videofelvételek késziilnek. A készilt fényképeket honlapunkon is megtekinthetik.
Amennyiben a sziild nem jarul hozzd gyermekérdl késziilt felvétel nyilvanossagra
hozatalahoz, tigy arrol irasban nyilatkozzon.

A sziildi jogok korlatozasaban, csak birdsagi végzés, és egyéb hatdsagi hatarozat esetén
tudunk egytittmiikodni.

A gyermek veszélyeztetettsége, vagy veszélyeztetettségének észlelése, gyermeki jogainak
sériilése, a sziil61i kotelesség elmulasztdsa esetén jelzési kotelezettségiink van a
Gyermekjoléti Szolgalat és a Jegyzo felé.

Eszrevételeiket, véleményeiket, Gtleteiket mondjak el forumainkon:



¢ munkadélutanok, nyilnapok, k6zos rendezvények

¢ sziil6i megbeszElés (értekezlet)

& fogado ora (eldzetes egyeztetés alapjan)

¢ ovonovel, 6vodavezetdvel torténd esetenkénti megbeszélések
¢ kérdoivek

> Kérjiikk Onoket, hogy magéanjellegii beszélgetésekkel az 6vonét munkaja kozben ne vonjak
ki a gyermekcsoportbdl, mert balesetet idézhet eld és zavarja a nevelés-oktatas folyamatat!

» Csak rendkiviili esetben hivjak telefonhoz az 6vonot!

» A gyermekiikkel kapcsolatos informacidt csak a sajat 6vonditdl, vagy az dvoda vezetdjétol
kérjenek.

» A szakvizsgélatok, az esetleges probléma felmertilésekor, a sziild egyetértésével torténnek.

» A csoportszobak el6tt megtalalhatéak az aktudlis 6vodai hirek, informaciok. Kérjik
folyamatosan kisérjék figyelemmel.

> Ovodai neveldmunkank soran igényeljik és elvarjuk a sziilok kozremiikodését, a
pedagdgusok onértékelési, az intézményértékelési rendszeréhez, a mindségi nevelémunka
folyamatos javitasa érdekében.

» A gyermekekkel kapcsolatos dontéseit az intézmény a jogszabalyban meghatarozott médon
kozli a sziilovel. A sziild a dontés ellen eljarast indithat feliilbirdlati, vagy torvényességi
kérelem forméajaban, a koznevelési torvényben meghatarozott okokbdl.

> Ovodai munkarendiinket a gyermekek életkorahoz, fejlettségéhez alakitjuk, Pedagégiai
Programunkat is e fontos szempontok alapjan készitettiik el.

Sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa:
Az 6vodaba jar6 gyermeket arra neveljiik, hogy:
- tanuljak meg tisztelni a felnotteket
- szeress¢k ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat
- tudjak kifejezni magukat
- legyenek képesek alkalmazkodni
- konfliktusaikat megbeszéléssel, odafigyeléssel, tiirelemmel oldjak meg
Az évszakok adta lehetGségeket kihasznaljuk (pl.: télen —10 °C —ig) szabadban vald
tartozkodashoz, ez fontos az egészséges €letmoddra nevelésnek.
A gyermekek jutalmazéasanal, elismerésénél a jutalmazas formajat mindig a nevelési
szitudciohoz igazitja az 6vond.
Az elvarhatd magatartds megsértése esetén fegyelmezd intézkedésként a jatékbol torténd
kivonas elvét alkalmazzuk.
A TOREKVESUNK SIKERENEK ERDEKEBEN KERJUK, HOGY OTTHON IS
EROSITSEK EZEKET AZ ALAPELVEKET GYERMEKUKBEN!
Figyeljenek arra, hogy a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzések ne hangozzanak el:
- masok gyermekére, annak szarmazasara
- az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre
- ne biztassak Oket verekedésre

4.4 A dokumentumok nyilvanossdaga

Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az dvoda miikodését
meghatarozé dokumentumokrol, mely ismeretek nélkiil nem varhat6 el, hogy a dokumentumok
véleményezés¢hez szlikséges segitséget megkapjuk.
(Pedagogiai Program, Sziil6i Szervezet Szervezeti és Miikodési szabalyzata, Hazirend, Ovodai
Szervezeti Mlikddési Szabalyzat sziilokre vonatkoz6 szakaszai)



Megtekintésiik: ovodatitkari és 6vodavezetdi irodaban, http://teglas.hu/oldal/ovoda weblapon
a hazirendet beiratkozaskor minden sziild megkapja.

5. Gyermekvédelem

e Ovodankban gyermekvédelmi felelds tevékenykedik, aki segiti az 6vondk munkajat,
segiti a szilil6 - pedagogus — gyermekvédelem kapcsolatat.

o Segitséget kérhetnek tdle a sziildk, minden gyermeket veszélyeztetd, egyéb gyermekeket
érint6 ligyben.

6. Egyéb szabalyok
6.1 Az 6voda helyiségeinek haszndlata
e Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.

e A gyermekek az iigyeleti idOben és napkdzben is, csak az arra kijelolt helyiségben
tartdzkodhatnak ¢€s jatszhatnak.

e Az o6voda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartdsa alatt lehet
hasznélni, munkaidén kiviil csak az 6vodavezetd engedélyével lehet az 6voddban
tartozkodni.

Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartdzkodd minden személy koteles:
a berendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalni,

- az 6voda rendjét és tisztasagat megdrizni

- azenergiaval ¢és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni

- atliz- és a balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.
Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — g6 cigarettaval belépni, illetve ott dohanyozni,
alkoholt fogyasztani, illetve ittas allapotban tartdzkodni tilos!
A szandé€kosan okozott karért a sziil6 anyagi felelosséggel tartozik. Kiskoru gyermekéért is 6
felel.

6.2. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

*Az ovondket €és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel €s a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényr6l, adatrél, informaciorol, amelyrdl hivatasanak ellatasa soran
szerzett tudomast.

*Hivatalos ligyintézés az emeleti iroddban torténik. Kérjiikk, hogy barmilyen problémat,
sérelmet, javaslatot a lehet6 legrovidebb id6n beliil beszéljenek meg a csoportos 6vonével, majd
sziikség szerint az 6vodavezetdvel. Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az 6vodavezetd
kivizsgalja, ha sziikséges, vagy ezt a sziil6k kérik 30 napon beliil irdsban valaszol. Amennyiben
a sziil6 szamara a valasz nem kielégitd, igy az 6voda fenntartojdhoz fordulhat jogorvoslatért.

Az adatkezelésrdl, http://teglas.hu/file/oldal/24/ Barczay Anna Varosi_ovoda hazirend.pdf
honlapon olvashatnak, melynek célja:
,....Jelen Szabalyzat célja, hogy a Barczay Anna Varosi Ovoda (székhely: 4243 Téglas, Kossuth
u. 72/a.; OM azonositd: 030844) mint adatkezelé (a tovabbiakban: Ovoda) altal kezelésében
1évd személyes adatokrol vezetett nyilvantartasok jogszerli rendjét meghatarozza; biztositsa,
hogy az Ovodaval a ....kapcsolatba keriild természetes személyek személyes adatait a
mindenkor hatdlyos jogszabdlyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabbd e természetes


http://teglas.hu/oldal/ovoda

szemelyek szemelyes adataik védelméhez valo jogai ne seriiljenek....” (Barczay Anna Varosi
Ovoda, Adatkezelési Szabalyzat, 2018.)

ZARADEK
e A hazirend figyelmen kiviil hagyasa, megsértése jogi felel0sséget eredményez.

e A hazirend az o6vodai ¢let minden szerepldjére (gyermek, torvényes képviseld
alkalmazott, egyéb 6vodaban tartozkodo6 személy) vonatkozik

A hatélyba Iépett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevelOtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az 6vodaval, és
meghatarozott korben hasznéljak a helyiségeit.

¢ A hazirend nyilvanos, minden 6vodai épiiletben olvashato.

e Feliilvizsgalatat minden év augusztus 31. napjaig kell elvégezni, amennyiben
jogszabaly masként nem rendelkezik.

e A hazirendrdl a Sziil6i Szervezet véleményezési joganak gyakorlasa utan egyetértési
véleményét nyilatkozza ki, a nevel6testiilet elfogadja igy valik érvényessé.

e A fenntartonak ellendrzési jogkore van a Hazirendre vonatkozoan,

Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési €és egyetértési joggal
bird partnerek kozremiikodésével lehetséges. A valtozast jovahagyas céljabol a fenntartd elé
kell felterjeszteni.

Kelt: Téglas, 2022. februar 23.

Veresné Hevesi Zsuzsanna
ovodavezetd






