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Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében tortén6 védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet) széld
2016/679 rendeletében, tovabba az informaciés oOnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. torvényben foglaltakra figyelemmel a
személyes adatok védelmének eljarasrendjét e Szabalyzat az alabbiak szerint hatarozza
meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja belsdé szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjdk, hogy az Onkorméanyzat és Intézményei (a tovabbiakban, mint
Adatkezel6) adatkezelése megfeleljen az EU 2016/679 Rendelet (a tovabbiakban: GDPR)
- tovabba az informacids dnrendelkezési jogrol, az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.) ésa87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet , A kézszolgalati személyilgyi
nyilvantartasra...” rendelkezéseinek.

2. Adatkezel6 megnevezése:

Név: Téglas Varos Onkormanyzata és Intézményei
Székhely: 4243 Téglas, Kossuth u. 61.

E-mail cim: jegyzo@teglas.hu

Telefonszém: 06 52/384-312

3. A Szabalyzat hatalya

Szervezeti hataly: E Szabalyzat hatalya kiterjed az adatkezel6ként megjelolt Téglas
Varos Onkormanyzatdra és Polgarmesteri Hivataldra, valamint az Onkormanyzat altal
alapitott/fenntartott aldbbi intézményekre:

- Bérczay Anna Vérosi Ovoda

- Téglasi Bolcs6de, Csaladsegité- és Gyermekjoléti Szolgalat

- Téglas Varosi Kényvtar és Mivel6dési Haz

- Varosi Tanacsadd (Védonéi Szolgalat)

Ahol a Szabalyzat Adatkezel6t emlit, ott a szervezeti hataly ala tartozo, fenti szervezeteket
kell érteni.

Személyi hatdly: E Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozdé személyes
adatoknak az adatkezel6 altali kezelésére terjed ki. Az egyéni vallalkozd, egyéni cég,
Ostermel6 partnereket/ligyfeleket/vevOket/beszallitokat e Szabalyzat alkalmazasaban
természetes személynek kell tekinteni.

e E hatdly kiterjed Adatkezel6 valamennyi alkalmazottjara, munkavallaldjara,
flggetlenil az alkalmazas jellegétdl, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre
igénybe vett dolgozdkra;

e a telepllés Onkormanyzati képviselSire (kiilébndsen - de nem kizardlag -
iratbetekintés, masolatkérés, Hatdrozatok nyilvanossagra hozdasa, valamint a sajat
ko6zOsségi oldalon megjelenitett, de Adatkezeld kezelésében all6 személyes adatok
terén);
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e A fentieken kivil mindazon természetes vagy jogi személyre vonatkozik, akik
AdatkezelGvel barmilyen szerzddéses jogviszonyban allnak, s tevékenységiikkel
Adatkezel6 tevékenységét segitik vagy kiegészitik, amennyiben e tevékenységik
személyes adatok feldolgozasaval (pl. tovabbitds/fogadas, tarolas) is jar;

e E Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkozd adatokat. (GDPR (14) szerint)

Idobeli hataly: A jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan |ép hatdlyba és visszavonasig
érvényes.

Targyi és teriileti hataly

A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 iradnyitasa ald tartozé valamennyi szakmai
terlileten végzett minden - természetes személyek adatait érintd - adatkezelési
tevékenységre.

Az egyes szakmai terileteknél kezelt valamennyi - informatikai rendszerben kezelt vagy
feldolgozott - adatra, Adatkezel6 egységeinél alkalmazott valamennyi hardver eszkozre,
adathordozoéra (beleértve asztali PC, laptop, mobiltelefon, pendrive) és szoftverre, a
tevékenységek, ill. a mikodés soran keletkez6 személyes és klilénleges (pl. egészségligyi),
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is, fluggetlenil attdl, hogy szamitastechnikaval
tamogatott vagy manualis (papir alapu) adatkezelés/adatfeldolgozas torténik.

Az adatvédelmi szabalyok teljes kori érvényesiilése érdekében az Adatkezel6
altal kotott szerz6désekben a jelen Szabalyzatra hivatkozni kell! Egyiittmiikodési
célu szerzodés kizardlag olyan partnerrel kotheto, aki/amely nyilatkozataban
(lasd. 7. sz. melléklet) — felelésségvallalasa mellett - garantalni tudja az Adatkezel6tol
tovabbi kezelésre vagy feldolgozasra kapott személyes adatok e szabalyozasban
elvart, ezzel egyidejlileg a kapcsolodé jogszabalyok altal meghatarozott
védelmeét!

4. Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyaddé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza, melyeket az aldbbiakban a tajékoztatas érdekében magyarazatokkal latunk
el:

.Sszemélyes adat": azonositott vagy azonosithatéo természetes személyre (,érintett")
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kézvetett mdédon, kilonGsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozoé egy vagy tébb tényez6 alapjan
azonosithato;

.adatkezelés": a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a gydljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, koOzlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa": a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabadl;



Jprofilalkotas": személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidakhoz, érdekl6déshez,
megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartdézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzbk elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

~alnevesités": a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

LNyilvantartasi rendszer": a személyes adatok barmely mddon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

.adatkezel6": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lUgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan
vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az unids vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelGt vagy annak kijelolésére vonatkozo kulénos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

~adatfeldolgozd": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében és megbizasabol személyes adatokat
kezel;

»~Cimzett": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagadllami joggal 0Osszhangban férhetnek hozzad személyes adatokhoz, nem
mind6silnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

<harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6é vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»az érintett hozzdjaruldsa": az érintett akaratanak o©nkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érint6 személyes adatok kezeléséhez;

~adatvédelmi incidens": a biztonsag olyan sérililése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

~Kuldnleges adat”:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az
érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,



b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozo adat,
valamint a blnlgyi személyes adat.

~Adattovabbitas”: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé
teszik.

~Nyilvanossagra hozatal”: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.
~Adatallomany”: konkrét nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 0sszessége.

~Ugymenet kiszervezése”: Adatkezeld tevékenysége valamely részének végzésére mast
biz meg.

~Egészségligyi adat”: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, kéros szenvedélyére,
valamint a megbetegedés, illetve az elhaldlozas korlilményeire, a halal okara vonatkozo,
altala vagy réla mas személy altal kozolt, illetve az egészségligyi ellatd haldzat altal észlelt,
vizsgalt, mért, leképzett vagy

~Anonimizalas”: olyan technikai eljards, amely biztositja az érintett és az adat kozotti
kapcsolat helyreallitasi lehet6ségének végleges kizarasat.

~Adatzarolds”: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabdl.

~Adatmegsemmisités”: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisités

JErintett”: az a természetes személy, aki egy adat, adatsor alapjan azonosithatd, és a
hozza kapcsolédd személyes adatok felett gyakorolja a rendelkezési jogot.

5. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan (altalanos szabaly)

e A hozzajaruldson alapulé adatkezelés irdsban torténhet, elGzetes, részletes
tajékoztatast kovetben.

e A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a

hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozdan kilon-kilon meg kell adni
(minta a 8. sz. mellékletben)

o Adatkezel6 szerz6dés megkotését, teljesitését nem koti olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajaruldshoz, amelyek nem szikségesek adott szerz6dés
teljesitéséhez.

e A hozzajarulds visszavonasat Adatkezel6 ugyanolyan egyszeri moddon teszi
lehet6vé, mint annak megadasat, de mindkét esetben elengedhetetlennek tartja az
irasos format.

6. Jogi kotelezettség teljesitésén alapul6 adatkezelés (altalanos szabaly)

A jogi kotelezettségen alapuléd adatkezelés esetén a kezelheté adatok korére, az
adatkezelés céljara, az adatok taroldsanak id6tartamara, a cimzettekre az alapul szolgald
jogszabaly rendelkezései irdanyaddk.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajaruldsatol
figgetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése el6tt ez esetben k6zo6Ini kell, hogy az adatkezelés mely’ jogszabalyi elGirasbdl
eredben kotelezé.

Az érintettet barmely adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy kilondsen



az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérol, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az
adatkezel6 a ra vonatkozd jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a
tajékoztatas megtorténhet az eldbbi informaciokat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre
valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

7. Adatkezeld jogos érdekére alapozott adatkezelés

Az adatkezel6, vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapveté jogai és szabadsagai nem
élveznek els6bbséget, figyelembe véve az adatkezel6vel vald kapcsolata alapjan az érintett
észszerl elvarasait (GDPR preambulum 47.).

Az ilyen jogos érdekrdl lehet szé példaul olyankor, amikor relevans és megfelel6 kapcsolat
all fenn az érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az
adatkezel6 Ugyfele vagy annak alkalmazasdban all. A jogos érdek fennallasanak
megallapitasahoz Adatkezeld koériltekintéen megvizsgalja, hogy az érintett a személyes
adatok gyUljtésének id6épontjaban és azzal 6sszefiiggésben szamithat-e észszer(ien arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.

A jogos érdeken alapulé adatkezelésre akkor kerlilhet sor, ha az Adatkezel6 el6zetesen
elvégzi az Un. érdekmérlegelési tesztet és a teszt eredményeképpen az adatkezel6 jogos
érdeke fellilmulja az érintettet az adatkezelés révén ér6 esetleges hatranyokat.

8. Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

AdatkezelS, mint Hatésag és Hivatal els6sorban kozérdekl vagy a raruhazott kézhatalmi
jogositvanyok gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges
személyes adatokat kezel (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint). Az egyes kodzhatalmi
jogositvanyokat jogszabalyok ruhazzak Adatkezelére. A jogositvanyok gyakorldsahoz
szlikséges személyes adatok korét ugyancsak jogszabaly hatarozhatja meg. Példa:
anyakonyvi Ggyintézés, adoligyi Gigyintézés

9. Adatkezelési tajékoztatasi kotelezettség
Adatkezel6 az Adatkezelési Szabalyzatat minden érintett altal elérheté mddon k6zzé teszi

a székhelyén, hirdet6tablan, valamint az Onkormanyzat és az érintett intézmények
hivatalos weboldalan.

E mellett az érintettek egyes kategéridit - példaul munkavallaldé/koztisztviselOk, szerz6d6
partnerek - az adatfelvételkor kozvetlenll is tajékoztatja az adatkezelésrdl, e Szabalyzat
elérési lehetdségérdl, az ehhez kapcsolddo adatkezelGi elvarasokrdl és az érintett jogairol.

Adatkezel6 valamennyi, személyes adatok kezelésével jard tevékenysége soran biztositja
az érintett jogainak gyakorlasat.

II. FEJEZET

AZ ONKORMANYZATI ILL. HATOSAGI TEVEKENYSEGHEZ KAPCSOLODO
ADATKEZELESEK BEMUTATASA, ADATKEZELESI CELONKENT



e Az adatkezelés célja: Ad6 szakrendszerben torténo adatkezelés

Adatkezelés leirasa: A telepllési (helyi) 6nkormanyzatok hataskorébe tartozo kozponti
és helyi addk, az adok modjara behajtandé koztartozasok, dijak, poétlékok, birsagok, a
kozigazgatas hatdsagi eljarasi illeték elszamoldsa, kezelése, az adokotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos ligyek elektronikus Uton torténd intézése soran kezelt személyes
adatok régzitése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy lgyfelei szdmara az
Onkormdanyzati Hivatali Portalon biztosit lehet8séget az elektronikus tigyintézésre.

Az irat megorzésének ideje fligg az lgy tipusatél, de min. 8 év

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdél, 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a
kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol.

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett Ggyfél
Adatok forrasa: Kozponti adatbazis, érintett tigyfél
A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Cim, lakcim
Harmadik orszagba torténd adattovabbitds nem torténik.
Adatfeldolgozék:
- NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Ipar-kereskedelmi szakrendszerben torténéd
adatkezelés

Adatkezelés leirasa: Onkormanyzati hataskérbe utalt ipari és kereskedelmi igazgatasi
Ugyek Ugyintézésének teljes kord elektronikus tdmogatasa, az adatok nyilvantartasa, az
Ugyek elektronikus Uton torténd intézésének, a jogszabdlyokban meghatadrozott KSH és
egyéb rendszeres vagy eseti adatszolgaltatasok, kozzétételi feladatok elektronikus Uton
torténd személyes adatok kezelése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy tigyfelei
szamara az Onkormdnyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus (irlappal nem
tamogatottak lGgyek esetén az e-Papir szolgaltatas segitségével lehet6séget biztosit az
elektronikus Ugyintézésre. (pl. adatszolgaltatdas). Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett ligyiratokat a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozoé jogszabalyi
kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6z6tt az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkozdé jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXII. toérvény az elektronikus
Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet az onkormanyzati ASP rendszerr6l, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a
kézpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokroél, valamint az 1995.
évi LXVI. térvény a koéziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,



335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeir6l, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél torvény a
78/2012. (XII. 28.) szdmu az oOnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett Ggyfél

Adatok forrasa: Kozponti adatbazis, érintett tigyfél

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Adéazonosito jel

Az adatkezelés idotartama: ideje fligg az gy tipusatél, de min. 15 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék:
- NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Szocialis kérelmek

Adatkezelés leirasa: Kérelem alapjan torténd, torvényben meghatdrozott szocidlis
ellatasokra vonatkozoan kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 1993. évi III. torvény a szocidlis igazgatasrol és
szocidlis ellatasokrdl, valamint Téglds Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének a
teleplilési tdmogatds helyi szabalyairdl szélé 18/2020. (IX. 25.) 6nkormanyzati rendelete
alapjan, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. az altalanos koézigazgatasi
rendtartasrol toérvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hidanyz6 személyes
adat esetén az lUgyfél részére nem allapithaté meg szocialis ellatas.

Erintettek: Kérelmezé Ugyfél
Adatok forrasa: Kérelmezd tgyfél

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Személyi azonositot
igazold hatosagi igazolvany szama; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama; Szlletési
datum; Szilletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Gyermek(ek) adatai; Alairas.
Id6étartama: 15 év

Harmadik orszagba t6rténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok:
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)



Cimzettek: Képvisels-testilet

o Az adatkezelés célja: Adok modjara torténo behajtasok

Adatkezelés leirasa: Befizetések, adotartozasok behajtasa, végrehajtasa, adok médjara
behajtand6 koztartozdsok iratai soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6
az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabadlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidanyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szilkséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 2017. évi CLIII. térvény az adohatdsag altal
foganatositandé végrehajtasi eljarasokrdl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirdl,
2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu
az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szélé BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Adok maddjara
torténd behajtasa nem lehetséges

Erintettek: Ugyfél, behajtast kéré
Adatok forrasa: Addézok nyilvantartasa

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi
azonositd jel; Személyi azonositot igazold hatdsagi igazolvany szama; Lakcimet igazold
hatésagi igazolvany szama; Szlletési datum; Szlletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim.
Idétartama: 10 év

Harmadik orszagba torténo6 adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozdk:
- Beligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Igénybejelent6 nyilatkozat téli rezsicsokkentéshez

Adatkezelés leirasa: A téli rezsicsokkentés végrehajtasat koévetben szilkségessé vald
tovabbi intézkedésekrdél sz6lé 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatdrozatban foglaltak alapjan
igénybejelentd lap benyuUjtdsa a téli rezsicsokkentésben kordbban nem részesiilt, a
vezetékes gaz- vagy tavflitéstdl eltéré fltéanyagot felhasznaldé haztartdsok egyszeri
természetbeni tdmogatdsara. A Korm. hatarozat 3. pont c) alpontja alapjan a BM OKF
jogosult ellendrizni, hogy az igénybejelentd kordbban részestilt-e téli rezsicsékkentésben,
mely ellenGrzés lefolytatasahoz szilkséges az adatok kezelése. Az érintett helyi
6nkormanyzat, mint adatkezel6 a személyes adatokat az érintett félt6l gydjti. A k6z6s
adatkezelés soran a Belligyminisztérium és a BM OKF az érintett helyi 6nkormanyzatoktol
kapja meg az adatokat elektronikus Uton. Az adatkezel6k az ellen6rzés lefolytatdsahoz
adatokat vesznek at az illetékes kozml(iszolgaltatdktol is.

Az adatkezelés jogalapja: A kedvezmény igénybevételéhez kapcsolddd jogszabalyi
kotelezettség



Vonatkozé jogszabaly(ok): 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatarozat a téli rezsicstkkentés
végrehajtasat kovetben szlikségessé valo tovabbi intézkedésekrdl, a szocidlis igazgatasrol
és szocidlis ellatasokrdl széléd 1993. évi III. torvény alkalmazasaval, 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol, 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A rezsicsokkentési
tamogatas nem vehet6 igénybe

Erintettek: A kérelmet benyUjtd, a kedvezményt igényld személy
Adatok forrasa: Erintett

A kezelt adatok kore: Aldirds; Nyilatkozd neve, szlletési neve; Nyilatkozd sziletési
helye, ideje; Nyilatkozé anyja neve; Nyilatkozé lakcime; Nyilatkozd tartdézkodasi helye,
cime; Nyilatkozo Igénybejelentés szerinti ingatlan cime. Idotartama: 3 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitdas nem torténik
Adatkezelés jellege: Kozos adatkezelés
Tovabbi adatkezelo(k):

- BM Orszadgos Katasztréofavédelmi  FGigazgatosag/teriletileg  illetékes
katasztrofavédelmi szerv (1903 Budapest, Pf.: 314), Belligyminisztérium (1903
Budapest, Pf.: 314)

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat
ellatasok

Adatkezelés leirasa: Onkormanyzat altal biztositott rendszeres segélyek biztositasa,
étkezési térités hozzajarulas soran kezelt személyes adatok. Adatkezelé az adatkezelés
soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok ko6zo6tt az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): Téglds Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
telepiilési tdAmogatas helyi szabalyairdl sz6lé 18/2020. (IX. 25.) dnkormanyzati rendelete
alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A kérelmez6 részére
a helyi rendeletben meghatarozott rendszeres segély nem allapithaté meg

Erintettek: Erintett ligyfél
Adatok forrasa: Erintett Ggyfél



A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonosité jel; Tarsadalombiztositasi
azonositd jel; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany szama; Lakcimet igazold
hatdsagi igazolvany szama; Sziletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Aldiras. Idétartama: 3 év

Harmadik orszagba tortén6 adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Javaslatok, bejelentések, fogadénappal kapcsolatos
ligyek

Adatkezelés leirasa: Javaslatok, Dbejelentések, fogaddnapokon keletkezett
jegyzokonyvek és emlékeztetOk soran kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés
soran keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig,
illetve - ennek hidanyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykoényvrél, 2016. évi CL.
torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 2011. évi CXII. térvény az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidoszabadsagrél, 1995. évi LXVI. térvény a kodziratokrol,
a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl,
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A bejelentések,
kérelmek, panaszok és a fogadonappal kapcsolatos ligyek nem hajthatdk végre.

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Ugyfél

A kezelt adatok kore: Természetes személyazonositd adatok; Kapcsolattartashoz
szilkséges elérhetOségi adatok; A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok;
Aldiras. Idotartama: 2 év

Harmadik orszagba tortén6 adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Mas hivatal vagy eljaro szerv, ha sajat hataskérben nem dolgozhato fel az
eljaras

e Az adatkezelés célja: Gazdalkodasi szakrendszerben torténo adatkezelés

Adatkezelés leirasa: Az Jallamhaztartds szervezeteinek pénzigyi és szamviteli
feladatainak ellatasa, a jogszabalyokban elGirt adatszolgaltatasi kotelezettségek
ellatasanak biztositasa soran kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett Uigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba addsaig kezeli.



Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges Vonatkozé jogszabaly(ok): 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az
onkormanyzati ASP rendszerrdl, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzpontositott
informatikai és elektronikus hirkodzlési szolgaltatasokrdl, valamint az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos
kévetelményeir6l, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél torvény a
78/2012. (XII. 28.) szdmu az oOnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezeld jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa: Kozponti adatbazis, érintett tgyfél

A kezelt adatok kore: Név; Addazonosito jel; Cim, lakcim. Idotartama: 10 év
Harmadik orszagba torténs6 adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Palyazati forrasbdl megvalosulé beruhazasokkal
kapcsolatos, jogviszonyban allé személyek adatkezelése

Adatkezelés leirasa: Palyazati forrdsbdl megvaldsuld beruhazasokkal kapcsolatos,
adatkezelGvel jogviszonyban all6 személyek személyes adatainak kezelése (beszerzési
eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok, részvételi
jelentkezés, arajanlat, alkalmassagra vonatkozé alkalmassagi feltételek igazolasanak
dokumentumai, szerzédés, palyazati dokumentacid, projekt menedzsment, palyazati
elszamolas, tamogatasi forrasok igénybevételéhez, felhasznalasahoz kapcsolddd
adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tdmogatas felhasznaldsanak dokumentalasa,
dokumentacid ellen6rzések soran valdé bemutatdsa, projekt érintettjeinek azonositasa,
kapcsolattartas). Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kodzfeladatot
ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidanyaban - levéltarba adasaig
kezeli. A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot — ha jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idét nem ir el6 - a beszerzési eljaras
lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a szerzédés teljesitésétol
szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljarads indult, az iratokat a Kozbeszerzési Onkormanyzattal kapcsolatos adatkezelési
tajékoztaté DONntObizottsag hatarozatdnak megtamadasara nyitva allé hataridé elteltéig,
kozigazgatasi per esetén a kbdzigazgatasi per joger6s befejezéséig, de legalabb 6t évig kell
megdrizni. A 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran az
ajanlatkérd jogosult a blinigyi személyes adatok kezelésére.

Az adatkezelés jogalapja: SzerzO6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en
érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2015. évi CXLIII. térvény a kdzbeszerzésekrol, 272/2014. (XI.
5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios
alapokbél szarmazdé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérél, 2013. évi V. térvény a
Polgari  torvénykonyvrdl, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a



maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdél, 2016. évi CL. torvény az
altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az oOnkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Beszerzési eljarason
valo részvétele nem lehetséges

Erintettek: Palydzd képvisel6je, kapcsolattartdi, projektkezelbi, a projektben részt vevé
tovabbi személyek, ajanlattevdk, alvallalkozdk

Adatok forrasa: Palyazat érintettjei vagy szerz6déses partnerei

A kezelt adatok kore, idotartama: Természetes személyazonositd adatok;
Kapcsolattartashoz sziikséges elérhet6ségi adatok; A beszerzési eljaras elokészitésével,
lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok. IdOtartam: valtozé
lehet, de min. a palyazat lezartat kévetd 5 év.

Kiilonleges személyes adatok: B(inlgyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIII.
térvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 0 év (9. cikk (2) a pont)

Harmadik orszagba torténd adattovabbitdas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:
- Az Adatkezel6 nevében eljaré adatfeldolgozok (palyazatirdk, tanacsaddk,
projektmenedzserek),

- Tamogataskezelb szerv

e Az adatkezelés célja: Helyi adobevallas, addkivetés és a hozza kapcsolodé
ugyek

Adatkezelés leirasa: Iparlzési-, gépjarmd-, kommunalis- és épitményado, valamint az
ide tartozd adoellenbrzés, adategyeztetés, adokivetés, tulfizetés, téves befizetés,
addékedvezményi-mentességi ligyek sordn keletkezett személyes adatok kezelése. Az
Onkormanyzat természetes és jogi személy ligyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali
Portalon vagy az elektronikus (rlappal nem tadmogatottak Ulgyek esetén az e-Papir
szolgaltatds segitségével lehet6séget biztosit az elektronikus Ugyintézésre. Az
Onkormanyzat az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve - ennek hidanyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges Vonatkozd jogszabaly(ok): 1990. évi C. térvény a helyi addkrdl, 2015. évi
CCXXII. toérvény az elektronikus (gyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az énkormanyzati ASP rendszerrdl,
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatdé szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kbézigazgatasi
rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl szolé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)



Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Addzo, egyéb tarshatdsagok

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Szlletési datum;
Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras. Idotartama: 15 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozok:
- NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Nemzeti Addé- és Vamhivatal, adatkérés esetén

e Az adatkezelés célja: Koztemetés eljaras

Adatkezelés leirasa: A haldleset helye szerint illetékes teleplilési 6nkormanyzat
polgarmestere gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérol, ha
nincs vagy nem lelheto fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre
koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik az ehhez kapcsolddd személyes
adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett gyiratokat a kdzfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidanyaban - levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
sziikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): A szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol
sz0lo 1993. évi III. Fejezet, Természetben nyujtott szocidlis ellatasok Koztemetés 48. §
torvény, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a koézfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos
kbézigazgatasi rendtartasrél torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az Onkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szél6 BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Hozzatartozo, elhunyt személy
Adatok forrasa: Elhaldlozas szerinti anyakényvvezetd

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonosité jel; Tarsadalombiztositasi
azonositd jel; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany szama; Lakcimet igazold
hatdsagi igazolvany szama; Szuletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Aldiras. Idétartama: 25 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)



e Az adatkezelés célja: Nem palyazati forrasb6l kotott beszerzést
megvalésité vallalkozasi szerzédések

Adatkezelés leirasa: Nem palyazati forrasbdl kotott, beszerzést megvalositd vallalkozasi
szerzOdésekkel, a szerz6dés el6készitésével, megrendelés visszaigazolasaval, ill. a
szerz6dés teljesitésével, dokumentalasaval kapcsolatos személyes adatok kezelése.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: SzerzG6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6zéen
érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok):
1995, évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. térvény az altalanos
kbzigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz6lé6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Személyes adat
hianya esetén szerz6dés nem kothet6.

Erintettek: Vallalkoz6, magénszemély
Adatok forrasa: Szerzddés érintettjei

A kezelt adatok kore: Természetes személyazonositd adatok; Kapcsolattartashoz
szlikséges elérhetdségi adatok; A beszerzési eljards elOkészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok. Idétartama: 10 év

Harmadik orszagba tortén6 adattovabbitdas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Ebtartok nyilvantartasa

Adatkezelés leirasa: A telepilési 6nkormanyzat az ebdsszeiras alapjan az ebtartdk altal
szolgaltatott adatokrdl, helyi elektronikus nyilvantartast koteles vezetni, az Aallat
tulajdonosai, tartéja és mas személyek jogainak, személyes biztonsaganak és
tulajdonosanak és tulajdonanak védelme, valamint ebrendészeti és Aallatvédelmi
feladatainak hatékony elldtasa céljabdl. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba addasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkozo jogszabaly(ok): 1998. évi XXVIII. torvény az allatok védelmérdl és
kiméletérdl, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az o6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolé BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)



Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Nem kerdl
nyilvantartasba, az adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasa allatvédelmi birsag
kiszabasat vonja maga utan

Erintettek: Eb tulajdonosa, tartdja
Adatok forrasa: Eb tulajdonosa, tartéja

A kezelt adatok kore: Eb tulajdonosanak, tartéjanak neve; Eb tulajdonosanak,
tartdjanak cime; Eb tartdjanak telefonszama; Eb tartdéjanak e-mailcime; Adatlapot
benyujté alairasa; Allatorvos neve, elérhetosége. Idotartama: 2 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Kijelolt terileti allatorvos

e Az adatkezelés célja: Intézmény tulajdonaban lévo hasznalati és egyéb
targyak bérleti szerzodése

Adatkezelés leirasa: Az intézmény tulajdonaban |év6 hasznalati targyak pl. elektronikai
berendezések, hangtechnikai felszerelések, székek, asztalok bérbeadasahoz kapcsolddo
szerz0dés személyes adatainak kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozo6tt az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: SzerzO0dés teljesitéséhez vagy megkotését megeldzoen
érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szliikséges.

Vonatkozé jogszabaly(ok): az Onkormanyzat vagyonardl és a vagyonnal vald
gazdalkodas szabdlyairdl szélé 22/2012. (X. 26.) o6nkormanyzati rendelete alapjan,
valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a koézlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. az altaldnos kbézigazgatasi
rendtartasrol toérvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Szerzédés nem johet
létre

Erintettek: Bérld, szolgaltatast igénybe vevd
Adatok forrasa: BérlG, szolgaltatast igénybe vevo

A kezelt adatok kore: Név; Sziletési datum; SzUlletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Aldiras. Id6étartama: 5 év (a szerz6dések lejartatol szamitva)

Harmadik orszagba torténd adattovabbitdas nem torténik

Adatfeldolgozé(k): Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Telepiilési cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai
log6 engedélyezése, zaszlo (lobogo) kitiizésével kapcsolatos iligyek

Adatkezelés leirasa: Maganszemély a teleplilés cimerére, zaszldjara és névhasznalatara
vonatkozd, helyi cimer és zaszl6 alapitdsardl és hasznalatanak rendjérdl szo6ld, Képvisel6-
testlilet rendelete alapjan, kérelmet nyuUjthat be a cimer, zaszl6 vagy névhasznalatra.



Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve - ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz.
Vonatkoz6 jogszabdly(ok): Téglds Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének az
Onkormanyzat jelképeirdl sz6l6 21/2014. (XII. 22.) 6énkormanyzati rendelete alapjan.

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzo személyes
adat esetén a kérelmet a Képvisel6-testllet elutasitja.

Erintettek: Ugyfél, Szervezet jogi képviselGje

Adatok forrasa: Erintett Ggyfél

A kezelt adatok kore: Név; Cim, lakcim; Képmas; Aladiras. Idétartama: 5 év
Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Levéltar

e Az adatkezelés célja: Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti célu
palyazatok

Adatkezelés leirasa: Oktatdsi, nevelési, kulturdlis, mUlvészeti célu palyazatok,
tamogatasok, 6sztondijak kezelésével kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezel6
az adatkezelés soran keletkezett tgyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabadlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges.

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél 78.8.;
51/2007. (III. 26.) Korm. rendelet a felsGoktatasban részt vevd hallgatdk juttatasairdl és
az altaluk fizetend6 egyes téritésekrol, a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szold
1993. évi III. torvény az allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Ant.) az &llamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szél6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) Magyarorszadg helyi 6nkormanyzatairdl szél6 2011. évi
CLXXXIX. torvény a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarodl széld
1992, évi LXVI. torvény az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus Uigyintézés részletszabalyairol
sz06l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az informacids 6nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. torvény a Binteté Torvénykonyvrél szolo
2012. évi C. torvény (Btk), adatvédelmi rendelkezések

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzo személyes
adat esetén a kozfeladat nem végezhet6 el.

Erintettek: Palydzatot benyujté személy
Adatok forrasa: Palyazatot beny(jté személy

A kezelt adatok kore: Alairas; Palyazatot benyujtdé személy neve; Palyazatot benyujto
személy lakcime; Palydzatot benyujté személy addszama; Palyazatot benyujtdé személy



szlletési helye, ideje; Palyazatot benyujtdé személy anyja neve. Id6tartama: 5 év (a
palyazat végsl lezarasatol szamitva)

Harmadik orszagba tortén6 adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok:

- Emberi Eréforras Tamogataskezel6 Geoview System Kft. (1134 Budapest Vaci
ut 35/C 5. emelet)

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: A palyazatot kiiré tdmogataskezeld.

e Az adatkezelés célja: Hadirokkantak, hadiarvak szocialis igazgatasaval
kapcsolatos megkeresések

Adatkezelés leirasa: Hadirokkantak, hadiarvak szocialis igazgatasaval kapcsolatos
iratok, hatdrozatok soradn keletkezett személyes adatok kezelése. Ugyiratok: a 78/2012.
(XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardél szolo
BM rendelet melléklete Az egységes irattari terv, Kilonds rész, (Agazati irdnyitas,
szakigazgatas), C (Szocidlis igazgatds) részében a C1352 irattari tételszam alapjan
Ggyviteli érdekbdl hataridé nélkil az 6nkormanyzat irattaraban marado iratok.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges.

Vonatkozd jogszabaly(ok): A hadigondozasrdl széld 1994. évi XLV. térvény, valamint az
1995, évi LXVI. térvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos
kozigazgatasi rendtartasrol

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi
kotelezettségének nem tesz eleget, igy a tdamogatas folydsitdsa nem érvényesithetd

Erintettek: Erintett Ggyfél
Adatok forrasa: Erintett Ugyfél
Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Nem selejtezhet6

A kezelt adatok kore, idétartama: Név; Személyi azonositd; Szlletési datum; Sziletési
hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras

Harmadik orszagba torténd adattovabbitdas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Jarasi Hivatal

o Az adatkezelés célja: Vis maior iligyek

Adatkezelés leirasa: Arvizkarosultak allami tdmogatésa. Elére nem latott természeti
vagy ember altal okozott katasztréfa esetén a karosultak részére elkul6nitett allami
tamogatas soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo6 jogszabalyi



kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXXVIII. térvény a katasztréfavédelemrol
és a hozza kapcsolddo egyes torvények maddositasarol, valamint a 9/2011. (II. 15.) Korm.
Rendelet, az 1190/2010.(IX.13.) Korm. Hatarozat Vis Maior, valamint az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol, 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrél torvény a
78/2012. (XII. 28.) szadmu az o6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi
kotelezettségének nem tesz eleget

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Erintett Ggyfél

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Személyi azonositét igazold hatdsagi
igazolvany szama; Lakcimet igazold hatésagi igazolvany szama; Szlletési datum; Szlletési
hely; Cim, lakcim; Képmas; Alairas. Idotartama: 5 év

Harmadik orszagba torténs adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Adott esetben Belligyminisztérium

e Az adatkezelés célja: Telepiilési, teriileti polgari védelmi szervezet
megalakitasa

Adatkezelés leirasa: Telepilési, terlleti polgari védelmi szervezet l|étrehozasaval,
mUikodtetésével kapcsolatos adatkezelés. A természetes személy adatainak kezelése, a
személyi allomany nyilvantartdsa, beoszté hatdrozat, feladatellatds, polgari védelmi
kotelezettség és ezzel Osszefliggd adatszolgaltatdasi, megjelenési, szolgalatteljesitési
céljabdl. A terileti, telepilési illetve a munkahelyi polgari védelmi szervezetek
felépitésének létszdmanak indokoltsdgat az illetékes igazgatd, kirendeltségvezetd és a
gazdalkodod szerv vezet6je legalabb haromévente fellilvizsgalja, és intézkedik a szlikséges
modositasok atvezetésére. Az adatkezelés a megszlintetd hatarozat hatalyba |épésével 3
éven bellil megszlinik, a beoszté hatarozat joger6re emelkedése és a hivatdsos
katasztrofavédelmi terileti szerve tajékoztatasa utan toérolni kell.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges. Vonatkoz6 jogszabaly(ok): Magyarorszag alaptorvénye, 2011. évi CXXVIII.
térvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsoldédd térvények maddositdsarol 72. §;
62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabdlyairdl 19. §.
(2), 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi
kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa: Erintett személy



A kezelt adatok kore: Név, (leanykori név); Anyja neve; Szlletési helye, ideje; Személyi
igazolvany szama; Lakohelye; Neme; Telefonszam; Elektronikus levélcim; Tartézkodasi
helye; Munkahely megnevezése, szervezeti beosztdsa. Id6tartama: 3 év (szervezeti
tagsag végétol szamitva)

Harmadik orszagba tortén6 adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:

- Terlletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Terlletileg illetékes
Megyei

- Katasztréfavédelmi Igazgatosag

e Az adatkezelés célja: Polgari védelmi mentesség

Adatkezelés leirdsa: A telepllési, terilleti polgari védelmi kotelezettség aldli mentesség
soran személyes, illetve kllonleges adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges.

Vonatkozd jogszabaly(ok): Magyarorszag alaptorvénye, 2011. évi CXXVIII. torvény a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodéd térvények moédositasardl 72. §; 62/2011.
(XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl 19. §. (2),
62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzo személyes
adat esetén a mentesség nem érvényesitheto.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy

A kezelt adatok kore: Név, (lednykori név); Anyja neve; Szlletési helye, ideje; Személyi
igazolvany szama; Lakcim; Addazonositd jel. Idotartama: 10 év

Kulénleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 10 év (9. cikk (2) b pont ); Egyéb
orvosi igazolas: 10 év (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszagba torténd adattovabbitdas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:

- Terlletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Terlletileg illetékes
Megyei

- Katasztrofavédelmi Igazgatosag

e Az adatkezelés célja: Polgari védelmi terv



Adatkezelés leirasa: A telepllést atfogd polgari védelmi terv és adattar készitése soran
a beosztott személyek adatainak kezelése a kiértesitd és riasztasi tervben, a kijeldlt
befogadd és meleged6 helyek tervezetében és egyéb kapcsolédd tervekben,
nyilvantartadsokban. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett (gyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmények szerint
iktatja.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges.

Vonatkozé jogszabaly(ok): A polgari védelemrol sz6ld 1996. évi XXXVII. torvény (Pvtv.) 3.
§ (3), valamint 20. § (1) bekezdése, Magyarorszag alaptorvénye, 2011. évi CXXVIII.
torvény a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolédd torvények médositasarol 72. §;
62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabalyairdl 19. §.
(2), 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes
adat esetén az adatkezel6 jogi kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy
Adatkezelés tervezett idétartamanak alapja: Nem selejtezhet6

A kezelt adatok kore: Név, (ledanykori név); Anyja neve; Szlletési helye, ideje; Személyi
igazolvany szama; Lakcim, értesitési cim; Addazonositod jel; Telefonszam

Harmadik orszagba torténs adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek:

- Terlletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Terlletileg illetékes
Megyei

- Katasztréfavédelmi Igazgatdsag,

e Az adatkezelés célja: Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Adatkezelés leirasa: A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az
adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez szilkséges személyes adatok kezelése
az igény teljesitéséhez, az egy éven belll ismétlddé azonos targykdrben, azonos
adatigényl6tol érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitdsa és
teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott
adatigénylésekre vonatkozé, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése
céljabol, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont alapjan vald
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szllkséges mértékben és ideig. A kozérdek(l adatok az érintett beleegyezése nélkiil
megismertethetéek. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett (gyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kdvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve - ennek hidnydban -
levéltarba adasaig kezeli.



Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges.

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és
az informacidészabadsagrdl, 28. §., 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016.
évi CL. torvény az altalanos kbdzigazgatasi rendtartasrdl, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl széld6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatigénylés nem
lehetséges

Erintettek: Adatigényl$, adatigényléssel érintett
Adatok forrasa: Adatigényl6 természetes személy

A kezelt adatok kore: Adatigényl6 neve; Adatigényl6 lakcime; Adatigényl6 aldirdsa.
Idotartama: 2 év

Harmadik orszagba torténs6 adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Kozteriilet foglalasi- hasznalati engedély

Adatkezelés leirasa: Kozterilet foglaldasi- hasznalati engedélyezési eljaras soran
személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ggyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja és az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz.

Vonatkozd jogszabdly(ok): Téglds Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a
kozterlletek hasznalatdnak szabalyairdl sz6l6 5/2019. (II1.27.) énkormanyzati rendelete,
78/2012 BM rendelet (XII1.28.) egységes irattari terv

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzo személyes
adat soran az engedély nem adhatd ki.

Erintettek: Kérelmezé Ugyfél
Adatok forrasa: Kérelmezd tigyfél

A kezelt adatok kore: Aldirds; Kérelmez6 neve; Kérelmez6 szilletési helye, ideje;
Kérelmez6 anyja neve; Kérelmezd lakcime; Kérelmezd elérhet6sége. Idotartama: 5 év
(az engedély lejartatol szamitva)

Harmadik orszagba t6rténd adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirasa: Meg nem fizetett tartozasok, behajtas és végrehajtas
kezdeményezése. Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kézfeladatot



ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban - levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez
szlikséges.

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2017. évi CL. az ad6zas rendjér6l sz6lo térvény, a 2017. évi
CLIII. az addhatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljaradsokrdl szold torvény, a
birdsagi végrehajtasrol sz6lé 1994, évi LIII. torvény (Vht.) az 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl,
2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu
az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A végrehajtas
érvényesitése elmarad.

Erintettek: Ugyfél, behajtast kéré
Adatok forrasa: Erintett Ggyfél

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi
azonositd jel; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany szama; Lakcimet igazold
hatdsagi igazolvany szdma; Sziletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Alairds. Idotartama: 30 év

Harmadik orszagba tortén6 adattovabbitasa nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Végrehajtast kér6 szerv

II1. FEJEZET

KOZTISZTVISELOI JOGVISZONNYAL, MUNKAVISZONNYAL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES

10. Kozszolgalati, munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A koztisztvisel6kt6l, munkavallalotol kizardlag olyan adatok kérhet6k és kezelhet6k,
valamint olyan munkakoéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezheték, amelyek
jogviszony, munkaviszony létesitéséhez, fenntartdasdhoz és megsziintetéséhez, illetve a
szociadlis-joléti juttatdsok biztositdsdhoz sziikségesek és a munkavallald/koztisztviseld
személyhez f(iz6dd jogait nem sértik.

Adatkezel6 munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszlinése céljabdl kezeli a
munkavallald/koztisztvisel6 alabbi adatait a hatdlyos kozszolgalati adatvédelmi
szabalyzat (mint jogalap) értelmében a kozszolgalati alapnyilvantartas
alkalmazasaval, a KIRA rendszerben:
e név, sziletési név, sziletési ideje, anyja neve, lakcime, &allampolgarsaga,
addbazonosité  jele, TAJ szdma, nyugdijas torzsszam  (nyugdijas
munkavallalo/koztisztvisel6 esetén), telefonszama e-mail cime, személyi



igazolvany szdma, lakcimet igazolé hatdésagi igazolvany szama,
bankszamlaszama, online azonositdja

munkaba |épésének kezdd és befejez6 id6pontja, munkakdre, iskolai
végzettsége, szakképzettségét igazolé okmany masolata,

fényképe, onéletrajza,

illetményének, munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival
kapcsolatos adatok, a munkavallalo/koztisztvisel6 munkabérébdl jogerds
hatarozat vagy jogszabdly, illetve irasbeli hozzajaruldsa alapjan levonandé
tartozast, illetve ennek jogosultsagat, a koztisztvisel6 teljesitményértékelése,
munkavallalo/koztisztvisel6 munkajanak értékelése, a kdzszolgalati jogviszony,
munkaviszony megszlnésének moddja, indokai, munkakortdl fliggben erkdlcsi
bizonyitvanya, a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,
magan-nyugdijpénztari és onkéntes kolcsénos biztositd pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo/koztisztvisel6 tagsagi
szama,

kalfoldi  munkavallald/koztisztvisel6 esetén  (tlevélszam; munkavallalasi
jogosultsagot igazolé dokumentumanak megnevezését és szama,
koztisztvisel6t, munkavallalét ért balesetek jegyzdkonyveiben rogzitett
adatokat; a joléti szolgdltatds, kereskedelmi szdllashely igénybevételéhez
szikséges adatokat;

A személyes adatokat megismerheti: a munkaltaté vezetGje, a munkaltatdi jogkor
gyakorldja, Adatkezel6 munkalgyi feladatokat ellatd munkavallaldi/koztisztviselbi és
adatfeldolgozdi.

A személyes adatok tarolasanak idotartama

Az adattarolas id6tartama az irdnyadd jogszabalyok elGirdsainak figyelembevételével, a
kévetkezbk szerint részletezve alakul:

e A munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos személyes adatokat
Adatkezel6 a munkaviszony megsz(inését6l szamitott 50 évig tarolja

e a munkabér fizetéssel, barszamfejtéssel kapcsolatos adatokat Adatkezel6 annak
a naptari évnek az utolsé napjatdl szamitott 8 évig tarolja, amelyben az adorol
bevallast, bejelentést kell tenni vagy az adét be kell fizetni

e A munkaidd nyilvantartasaval kapcsolatos adatokat Adatkezel6é a targyhdnapot
kévetd hdnap utolsd napjatdl szamitott 5 évig tarolja

e Az Uzemorvosi vizsgdlattal, a munkavallalé munkakori alkalmassagaval
kapcsolatos adatokat Adatkezel6 a munkaviszony megsz(inésétdl szamitott 5 évig
tarolja

e A munkavallalé kapcsolattartoként torténé6 megnevezésével kapcsolatos
személyes adatokat Adatkezel6 addig tarolja, ameddig az adott szerz6dést tarolni
kell a Szamviteli tv., és az add jogszabalyok elbirdsa szerint (min. 8 év).

Az adatkezelés moddja: elektronikus formaban és papir alapon is, illetéktelenek altal
hozza nem férheté mdodon

A munkavallald/koztisztvisel6 személyes adatainak kezelésér6l és személyéhez f(iz6d6
jogairol sz6l6 kotelezo tajékoztatot - amelyet részére a munkaszerz6dés megkotésekor kell
atadni - a 2. szému Melléklet tartalmazza.

11. Koztisztviselokre vonatkozé specialis eldirasok a személyi anyag

tekintetében:



A személyi irat fogalma

Személyi irat barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszk6z felhasznalasaval
keletkezett adathordozdé, amely a szolgalati jogviszony l|étesitésekor, fennallasa alatt,
megszlinésekor, illetve azt kovetéen keletkezik és a kbzszolgalati tisztvisel6 személyével
Osszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi anyag fogalma

A személyi anyag tartalmazza a kozszolgalati tisztvisel6 szolgalati jogviszonyaval
kapcsolatos iratai kozil a tisztvisel6 6t évnél nem régebbi fényképét, a kodzszolgalati
alapnyilvantartas adatlapjat, az onéletrajzot, a blnlgyi nyilvantarté szerv altal kiallitott
hatésagi bizonyitvanyt, az esklokmanyt, a kinevezést és annak madositasat. Ezen
tulmenbéen a fotisztvisel6i kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrdl, illetve a visszatartasrél, valamint az athelyezésrél rendelkez6 iratokat, a
teljesitményértékelést, a mindsitést, a szolgalati jogviszonyt megsziinteté iratot, a
hatalyban |évl fegyelmi bilintetést kiszab6 hatarozatot, a kdzszolgalati igazolas masolatat.
Ezen iratokat egyulttesen kell tarolni. (2011. évi CXCIX. tv (Kit), 184. § (1))

A személyi iratok kore

e a személyi anyag meghatarozott iratai.

e a szolgalati jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb iratok (ide nem értve a kilon térvény
altal szabalyozott vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséggel kapcsolatos iratokat);

e a szolgalati jogviszonnyal 6sszefliggé mas jogviszonyokkal kapcsolatos iratok;

e a kozszolgadlati tisztviseld sajat kérelmére kiadllitott vagy a kdzigazgatasi szervnek
onként atadott adatokat tartalmazé iratok. (87/2019. (1v. 23.) Korm.r. 6.§)

A személyi iratok keletkezése

A kozszolgalati jogviszony létesitésekor Osszeadllitdsra kerll a kozszolgalati tisztvisel6
személyi irata a fentiek szerint.

A személyi iratra csak olyan adat és megallapitds vezethet6, amelynek alapja

e kozokirat vagy a kbzszolgalati tisztviseld irasbeli nyilatkozata;
e a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendelkezése;

e birésag vagy mas hatdésag dontése;

e jogszabalyi rendelkezés.

A személyi anyagban a személyzeti iratokon kivil mas irat nem tarolhaté.

A személyi anyagot ,Betekintési lap" kimutatassal kell ellatni, melyen dokumentalni kell a
személyi anyagba torténd betekintés tényét, jogosultjdnak személyét, jogszabalyi alapjat
és a betekintés idépontjat. (87/2019. (1v. 23.) Korm.r. 6 §)

A személyi iratok iktatasa, kezelése

e A személyi iratokat kilon szamtartomanyon belll gyljt6szamon (vagy ezzel
egyenérték( maddon) kell iktatni.

e A személyzeti iratokat tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezéslik
sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott gy(jtében kell 6rizni.

e Az iratgy(ijté rendszerének kialakitdsa, az abban elhelyezett iratok kezelése,
tarolasa, 6rzése a személyzeti feladatokat ellaté munkaligyi ligyintéz6 feladata.

o Az elhelyezett személyzeti iratokrdl tartalomjegyzéket kell késziteni, amelyen a
kozigazgatdsi szerv dokumentdlja az irat megnevezését, iktatdszamat és
keltezését.

¢ A tartalomjegyzékre azonnal ra kell vezeti a valtozast.



e A szolgdlati jogviszony l|étrehozdsanak elmaradasa esetén az ezzel kapcsolatos
dontést koveté nyolc napon belll vissza kell adni a szolgdlati jogviszony
létrehozasat kezdeményezl iratokat az érintettnek, illetve a személyi anyagot
annak a szervnek, amely azt megkildte.

e A személyi iratokbdl masolati példanyt a kézponti iktatdoba nem kell letenni.
(87/2019. (IV. 23.) Korm.r. 7. §)

A személyi iratok atadasa

A hatarozott idére torténd athelyezést, illetve a kirendelést kovetben keletkez6 és a
személyi anyag részét képezd személyzeti iratot a személyi anyagban kell elhelyezni.

Végleges athelyezés esetén a kozszolgalati tisztviseld személyi anyagat a személyzeti
iratokrol készitett atadasi jegyzékkel egyitt az athelyezés id6épontjaban - legkésébb az
athelyezés idOpontjat kovetd munkanapon - meg kell kiildeni az athelyezés helye szerinti
kézigazgatasi szervnek, amely nyolc napon bellil visszaigazolja azok atvételét.

A személyi iratok megorzése (87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet alapjén)

A személyzeti iratokbdl az iktatdba masolati példanyt nem kell letenni. Az irattarazas a
szolgalati jogviszony fennallasdig a személyzeti feladatokat ellatdé Ggyintézénél torténik.

A személyzeti iratokat zarhaté helyiségben, zarhatd szekrényben (lemezszekrényben,
trezorban, stb.) kell tarolni.

A szekrény kulcsat a személyzeti feladatokat ellatd Ggyintéz6, valamint feletteseként
a jegyz6 kezelheti.

A szolgalati jogviszony megszlinése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési lapot a
kbzigazgatasi szerv lezarja és a személyi anyagot - a végleges athelyezés miatti szolgalati
jogviszony megsz(inés kivételével - irattarazza.

A személyi iratokat tartalmuknak megfelel6en csoportositva, keletkezéslik sorrendjében,
az e célra személyenként kialakitott gy(ijtében kell 6rizni. Az elhelyezett személyi iratokrol
tartalomjegyzéket kell késziteni, amelyen a koézigazgatasi szerv dokumentalja az irat
megnevezését, iktatészamat és keltezését.

A személyi anyagot kimutatdssal kell ellatni, amelyen dokumentalni kell a személyi
anyagba toérténd betekintés tényét, jogosultjdnak személyét, jogszabalyi alapjat és
idépontjat.

A személyi anyagot a szolgalati jogviszony megsz(inésétdl szamitott 6tven évig meg kell
Orizni.

A munkavallal6 jogai

A munkavallalonak joga van ahhoz, hogy tajékoztatast kapjon a nyilvantartott személyes
adatairdl, azok kezelésérdl. E jogba beletartozik az is, hogy a nyilvantartasbdél masolatot
kérhessen a sajat adatairdl. Konkrét igényét irdsban kell bejelenteni a HR-feladatokat ellato
Ggyintézénél, a kérés legfeljebb 30 napon bellili teljesitése a HR feladata.

Adatbiztonsagi ellenbrzés esetén Adatkezeld munkaltatd a hatdsagi vagy bels6 ellenGrzés
ideje alatt megtagadhatja a munkavallalé hozzaférési igényének teljesitését, de csak olyan
meértékben, amilyen mértékben az ellen6rzés célja azt indokoltta teszi.

A személyes adat tOrlése, vagy helyesbitése esetén Adatkezel6 koteles mindazokat
tajékoztatni a korrekciordl, akiknek korabban a valdtlan vagy hianyos adatot tovabbitotta,
kivéve, ha a munkavallal6 ezt nem tartja sziikségesnek.



12. A munkavallalé/koztisztvisel6i alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos
adatkezelés

A koztisztvisel6vel, munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat
alkalmazhato, amelyet a kdzszolgalati jogviszony, ill. munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly
ir el6, vagy amely a kozszolgalati jogviszonyra, munkaviszonyra vonatkozd szabdlyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat
elott részletesen tajékoztatni kell az érintett munkavallalokat tobbek kozoétt arrdl, hogy az
alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen
eszkozzel, mddszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését,
akkor tajékoztatni kell a munkavallalo/koztisztvisel6t a jogszabdly cimérdl és a pontos
jogszabalyhelyrdl is.

Munkaviszonnyal  kapcsolatosan, a  munkafolyamatok  hatékonyabb ellatasa,
megszervezése érdekében csak akkor toltheto ki a kdztisztvisel6k, munkavallaldok nagyobb
csoportjaval pszicholdgiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha az
elemzés soran felszinre kerlGlt adatok nem kotheték az egyes konkrét
munkavallalé/koztisztvisel6khodz, vagyis anonim mddon toérténik az adatok feldolgozasa.

A kezelt személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
szlikséges készségek, képességek megléte, leirasa.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi elGiras teljesitése (2012. évi I. tv. a Munka
torvénykonyvérél - Mt.- és/vagy A kozszolgadlati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX
torvény — Kttv., és/vagy az 1992. évi XXXIII. tv. (Kjt) a kozalkalmazottak jogallasardl,
valamint a 87/2019. (IV. 23.) Korm.r. ,a kozszolgalati személylgyi nyilvantartasara és...”)

A személyes adatok kezelésének célja: munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése,
fenntartasa

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategodriai: A vizsgalati eredményt
az érintett és a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az
informacidt kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve
sziikség esetén milyen egyedi feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve

s

A személyes adatok kezelésének idotartama: a kozszolgdlati jogviszony,
munkaviszony megszlinését koévet6 5 év. A tarolas médja: papir alapon és jelszdval
védett IT eszk6zon, illetéktelenek altal hozza nem férheté maddon.

13. A felvételre jelentkez6k, a munkavallalék, valamint palyazatok,
onéletrajzok, Erkolcsi bizonyitvanyok adatkezelése

A kezelheto személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkez6roél készitett munkaltatéi feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, pdlyazat elbirdlasa, a
kivalasztottal kézszolgalati jogviszony létesitése, ill. munkaszerzédés kotése.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi elGiras (Mt., Kttv., Kjt.). A tarolas maddja: papir
alapon és jelszoval védett IT eszkdzon.

A személyes adatok cimzettjel, illetve a cimzettek kategdriai: Adatkezel6 munkaltatdi
jogok gyakorlasara jogosult vezetbje, munkalgyi feladatokat ellato
munkavallald/kdztisztvisel Ok.



A személyes adatok tarolasanak idotartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki
nem valasztott jelentkez6k személyes adatait a dontés meghozasatdl szamitott 8 napon
belil vissza kell juttatni a jelentkezének vagy tordini kell! Tordlni kell annak adatait is, aki
a jelentkezését, palyazatat visszavonta!

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmii, onkéntes és irasban tett
hozzajarulasa alapjan orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megGrzésére a
jogszabalyokkal 6sszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében szikség
van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden lehet kérni a jelentkez6ktol.

Erkolcsi bizonyitvanyhoz kapcsol6do kiilonleges szabaly: a Kttv. azt a kovetelményt
tamasztja a koztisztviselGi/kormanytisztvisel6i szolgalati jogviszonyt, munkaviszonyt
létesitl tisztviselbkkel, Ggykezelokkel és munkavallalokkal szemben, hogy a blintetlen
el6élet igazolasa mellett azt is hatdsagi erkélcsi bizonyitvannyal kell igazolni, hogy az
érintett nem all olyan foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, amely a kdzszolgalati jogviszony
|étesitését nem teszi lehet6vé. (Kttv. 42. § (3) bek., a 39. § (1) bek., a 42. § (1) bek., a
207. § (1) bekezdés, és a 258. § (2) bekezdés alapjan). Ehhez a Hatdsagi erkélcsi
bizonyitvany szolgal hivatalos informacidval.

A Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany a fentiek igazolasa érdekében bemutatasra elkérheto,
de masolni és tarolni tilos (a 2019. évi XXXIV. térvény, az ,Eurépai Unié adatvédelmi reformjénak
végrehajtdsa érdekében szilkséges torvénymodositasokrol”)! A jelolttdl elkért bizonyitvany
megtekintéséhez feljegyzést kell csatolni, mely része a személyes anyagnak, s amely
tartalmazza a megtekinté/elbirdld személy nevét (munkavallaléi kodjat), a megtekintés
id6épontjat, a jelolt nevét, szliletési helyét, idejét és az anyja nevét, valamint az
~ALKALMAS"” megjegyzést. (87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet)

E feljegyzés személyes adatot tartalmaz: az érintett neve, anyja neve, szil. helye és
ideje, az elbirdlé személyek neve

Megolrzési ideje: a munkaviszony végét kévetd 5 évig
Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség, 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

Adatkezelés célja: jogszabalyi megfelelés, a munkajogviszonyhoz elvart erkélcsi
feddhetetlenség igazolasa

Hozzaférés: munkaltaté vezetbje és a HR feladatokat ellatd munkavallaléja, Adatkezeld
illetékes felligyeleti tevékenységét ellaté Hatdsag ellenbrzést végzdé munkavalldja

Adattarolas maddja: a személyi anyagban, papir alapon, illetéktelenektdl elzarva.
Adattovabbitas nem torténik.

14. A munkaltaté altal biztositott eszk6zok hasznalatahoz kapcsolodo
adatkezelési szabalyok

A munkaado altal a munkavallalé részére hasznalatra atadott eszkozok, készilékek a
munkavégzés tdmogatasanak eszkozei, hasznalatuk célja a munkavégzés koénnyitése és
ezek egyes koltségeinek atvallalasa.

A munkavallald6 a munkaltatd (Adatkezel6) altal a munkavégzéshez biztositott
szamitastechnikai eszkozt - eltér6 megallapodas hianyaban - kizarélag a munkaviszony
teljesitése érdekében hasznalhatja (2019. évi XXXIV. toérvény, az ,Eurdpai Unid
adatvédelmi reformjanak végrehajtasa érdekében sziikséges torvénymoddositasokrol”
alapjan). Ennek megfelel6en a munkavégzésre atadott laptopok és telefonok engedélyezett
hasznalata az internetes jatékokra, valamint a munkavégzéshez nem kapcsoléodo webes
fellletek, halézatok (pl. Facebook, Instagram) haszndlatdra és ismeretlen eredet(
(kéretlen) e-mailek fogadasara nem terjed ki.



A munkavégzés céljabol haszndlhatd eszk6zok természetiikbdl és mikodésikbdl eredéen
tobbnyire adatrogzitésre és adatok tovabbitasara is alkalmasak. Ezért Adatkezeld
(munkaadd) - az errdl szd16 el6zetes engedélye hidanyaban - kifejezetten megtiltja ezeknek
az eszkozoknek a maganjelleg(i hasznalata mellett mindazon hasznalatot is, mely alkalmas
lehet arra, hogy masok személyes adataival a hasznald vagy barki mas - aki a készliléket
akar csak atmenetileg birtokolja - visszaélhessen. Beleértve természetes személyekrol
fénykép készitését, adatok mentését, szerkesztését vagy ezek nyilvanossagra hozasat,
tovabbitasat jogosulatlan harmadik személy részére.

A munkavallaléknal Iévo eszkozoknek egyedi jelszavas bejelentkezési kéddal kell
rendelkeznie, amelynek ismerete nélkiil a magara hagyott, eltulajdonitott vagy elvesztett
készilék nem hasznalhaté.

Az adattaroldsra, mentésre alkalmas eszkozok (pl. telefon, Pendrive) IT védelmét
Adatkezel6 IT szakembere (pl. rendszergazda) barmikor ellendrizheti, szilkség esetén
szakmai javaslatot tesz Adatkezel6 (e tekintetben a jegyz6) részére az elérheté magasabb
szint(i adatvédelem Ujabb maddjairdl. A redlisan elérhet6 legmagasabb szint( adatvédelem
mukodtetése alapkovetelmény Adatkezel6 mikoddésében.

Az eszk6zok hasznalatanak ellen6rzésére a munkaltatéi jogok gyakorldja jogosult.

Amennyiben az ellenérzés korilményei nem zarjak ki ennek lehet6ségét, biztositani kell,
hogy az érintett jelen lehessen az ellen6rzés soran.

Az ellenGrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek
miatt kertl sor az ellenGrzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellen6rzést, - milyen
szabalyok szerint kerilhet sor ellen6rzésre (fokozatossag elvének betartdasa) és mi az
eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak az ellendrzéssel egyutt
jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. ElsGdlegesen a cim és
targyadatokbdl kell megallapitani, hogy a tartalom a munkavallalé munkakoéri feladataval
kapcsolatos, és nem személyes céld. Nem személyes célu tartalmakat a munkaltato
korlatozas nélkil vizsgalhat.

Amennyiben a munkavallalé6 munkaviszonya megsz(int, a rendelkezésére bocsatott e-mail
postafiék cimet meg kell szlintetni.

Az adatkezelési vitak elkerilése érdekében a jogviszony megsziinésekor fel kell szélitani a
munkavallalot az altala hasznalt szamitdgépen tarolt esetleges személyes levelezések,
adatok torlésére.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallalé
az eszkozt - engedély nélkll - személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani, hogy a
személyes adatokat haladéktalanul tordlje. Az eszkdz szabalyzattal, munkaltatoi
utasitdssal ellentétes hasznalata miatt a munkaltatd a munkavallaléval szemben
munkajogi jogkovetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az eszkdz ellendrzésével egyltt jaré adatkezeléssel kapcsolatban a
munkaltatdé Adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogairdl szél6 fejezetében irt jogokkal
élhet.

IV. FEJEZET
EGYEB ADATKEZELESEK



15. Kameras térfigyel6 rendszer lizemeltetéséhez kapcsolodé adatkezelés
A kameras kozteriileti térfigyelo rendszer miikodtetésének célja:

a) a kozbiztonsag novelése, a blinmegeldzés, a kozterilet altalanos rendjének biztositasa,
a kozlekedési rend fenntartasa,

b) a megfigyelt kdzterlleten taldlhaté vagyon, megdvasa, felligyelete,
c) a renddrség blinlldozo tevékenységének segitése,

d) a lakossag és a telepllésre latogatok biztonsagérzetének novelése, a jogsértések
visszaszoritasa.

A kamerarendszer miikodtetés jogalapja:

A kozterlleten és Adatkezeld ingatlanain elhelyezett kamerdak hasznalatanak jogalapja a
személy- és vagyonvédelemhez, valamint a kézbiztonsag megtartasahoz és az esetleges
jogellenes magatartasok utdlagos kivizsgaldasanak el6segitéséhez kapcsoldédd, kozérdeket
szolgalé 6nkormanyzati rendelet: , A kozterileti térfigyeld rendszerrdl” sz6l6 12/2017. (IX.
27.) bnkormanyzat rendelet szabalyozza.

A kamerafelvétel és az adatrogzités tényérdl, valamint az ehhez kapcsolédo adatkezelési
tevékenység részleteinek elérhet6ségérdl Adatkezel6 - jogszabalyi kotelezettségének
megdfeleléen - tdjékoztatast ad minden kamera esetén, egyenként. A kamerdk kizardlag
képet rogzitenek.

A kamerak elhelyezkedése: A képfelvevOok helyét és altaluk megfigyelt kozteriletek
meghatarozasat a Rendelet 1. melléklete tartalmazza, amely a telepilés weboldalan
elérhet6.

A felvételek megtekintésére jogosultsaggal rendelkezik:

- Hivatalvezet6ként a jegyzd (a Renddrség vagy az érintett kérésére), valamint e feladat
ellatasara altala megbizott munkavallalé

- Renddrség

Az adattarolas ideje: 10 nap. Ezt kovet6en a felvételek visszaallithatatlan moddon
torlédnek. Az érintetteknek, akik élni kivannak a személyes adataik megtekintéséhez vagy
arrol masolat készitéséhez kapcsolddo jogaikkal, e hataridon belll jelezzék kérésliket, mert
ezt kdvetben nincs mdd azok teljesitésére.

A beérkezett kérelem indokoltsagat Adatkezel6 nem mindsiti, ill. nem mérlegeli, hanem
haladéktalanul gondoskodik a felvétel mentésérdl és a torvényi elGirdsok szerinti
zarolasarol. Hatosagi megkeresés esetén Adatkezel6 a mentett felvételt atadja az igényl6
szervezetnek. Amennyiben a zarolt felvétellel kapcsolatosan megkeresés nem torténik, a
felvételt a zarolastél szamitott 30 nap elteltével Adatkezel6 véglegesen torli.

Az érintett kérelmére a felvétel (egy db masolat) minden esetben dijmentesen keril
kiadasra.

A kamerahasznalathoz kapcsolodé egyéb szabaly: a tajékoztatasi kotelezettség
teljesitése

Adatkezel6 a térfigyeld kamerardk altal medfigyelt teriiletre - az adott terileten,
kameranként jol lathatéan elhelyezett tablaval/matricaval - felhivia a figyelmet. A
figyelemfelhivo tablan/matrican szerepel egy kdonnyen felismerhet6 kamera-piktogram és
révid szoveges tajékoztatas (info: teglas.hu/adatvedelem), amely - érdekl6dés esetén - a



kamera-hasznalathoz kapcsoléodé adatvédelmi szabadlyok megismerésére biztosit
lehetGséget!

Tajékoztato tabla MINTA:

Kameraval megfigyelt teriilet!

4

info: teglas.hu/adatvedelem

16. Adatkezel6 hivatalos honlapjanak adatkezelési szabalyai

Adatkezel6 mlkodteti és szerkeszti a https://www.teglas.hu weboldalt és a varos Facebook
oldalat: https://www.facebook.com/search/top?g=téglas%?20varos

Az adatkezelési célja

A honlap és a Facebook oldal mikodtetése altal Adatkezel6 tdjékoztatast nyujt a sajat
tevékenységérol, valamint a telepilés életét érintdé informacidkat ad a lakossag szamara.
Példaul 6nkormanyzati testlileti hatarozatok, hirdetmények, szolgaltatdsok, sport- és
szorakoztatd programok, palyazati hirek formajaban.

A telepUlilési weboldalhoz, ill. a kézolt hirekhez barmely klils6 latogatd, el6zetes regisztraciod
nélkil hozzaférhet. A weboldal latogatasa soran a tarhely szolgaltatéja a latogatasokrol
technikai adatokat gy(jt, (U.n. ,sltiket” alkalmaz, melyek a latogaté gépén kerlilnek
elhelyezésre annak érdekében, hogy a felhasznaléi élmény ndvelhet6 legyen (technikai
tamogatds). Adatkezel6 személyes adatokat nem kap és nem kezel a |atogatdkrol.

A Facebook oldal adatkezelésérol részletes tajékoztatas olvashato:
https://www.facebook.com/privacy/explanation A Facebook oldalon megjelend személyes
adatok (pl. nevek, fotok) egy-egy személy tekintetében az 6 kifejezett, elGzetes, irdasos
hozzajarulasaval lathatdk (iésd 8. sz Meliékletben), csoportos megjelenés (pl. rendezvények)
esetén erre el6zetesen nincs mad. Ez utdbbi esetben is jelezheti utdlag az érintett, ha nem
kivan megjelenni az oldalon és kéri az adatai térlését. Kérését - indoklas nélkil - jeleznie
kell a jegyz6nél, aki haladéktalanul intézkedik ennek érdekében.

Adatkezelés jogalapja: torvényi megfelelés a Hatdrozatok nyilvanossaganak biztositdsa
érdekében, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz4élé 2011, évi CLXXXIX. torvény
(Mé6tv.) szerint.

Adatkezeléssel érintett személyes adatok: az Onkormanyzati Hatadrozatok
nyilvanossaga altal a polgarmester, a jegyz6, a képviselok és egyes, érintett tisztviseldk
neve, fényképe. A Facebook oldalon nevek, fotdk érintett személyekraol.


https://www.kerecsend.hu/
https://www.facebook.com/search/top?q=téglás%20város
https://www.facebook.com/privacy/explanation

Az adattarolas ideje: a honlapként miikodtetett weboldal tekintetében az érintett
személyek hivatal-viselésének ideje, ill. a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a
hozzajarulasok visszavonasa (de legfeljebb 10 év). A Facebook oldalon a hozzajarulas
visszavonasaig, ill. a szolgaltatd (fenti) adatkezelési szabalyai szerint.

V. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

17. Ugyféladatok, szerz6dé partnerek, kapcsolattartok adatainak kezelése -
vevok, szalliték, kiils6 szervezetek képvisel6inek nyilvantartasa

Adatkezel6 szerzodés teljesitése jogcimén annak megkotése, teljesitése, megszlinése,
szerzO0dési kedvezmény nyujtasa céljabdl kezeli a vele vevoként, szallitdként szerzodott
természetes személyek adatait. igy a természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési
idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, addszamat, vallalkozéi, Ostermeldi
igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat, vevGszamat
(tgyfélszamat, rendelésszamat), online azonositéjat (vevok, szallitok listaja, torzsvasarlasi
listak).

Ezen adatkezelés jogszer(inek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. A személyes
adatok cimzettjei: Adatkezel6 Ugyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ellaté
koztisztviselGi, konyvelési, addzasi feladatokat ellatd munkavallalok, és adatfeldolgozok. A
személyes adatok tarolasanak idoétartama: adott szerz6dés megszlinését kovet6 5 év.
A tarolas modja: papir alapon és jelszdéval védett IT eszkozon.

A természetes személy szerzddo fél szerz6désben megadott adatai szamviteli, ad6zasi
célu kezelésének jogalapja jogszabalyi kotelezettség teljesitése (2017. évi CL, adotv.,
2000. évi C., szamviteli tv.), ebben a kérben az adattarolds idétartama 8 év. A tarolas
maodja: papir alapon és jelszoval védett IT eszkdzon.

Adatkezel6 a vele szerz6d6 jogi személy képviseletében eljaré - a szerzodést aldird -
természetes személy szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail
cimét és telefonszamat, online azonositdjat kapcsolattartds, a szerz6désbdl ered6 jogok és
kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartds céljabdél szerzédéses kotelezettség
teljesitése jogcimén kezeli. Ezen adatok tarolasanak idétartama a szerzddés
megszlinését kovetod 5 év.

A tarolas modja: papir alapon és jelszéval védett IT eszk6zon.

Adatkezel6 a vele kotott szerz6désben kapcsolattartéként megjeldlt - nem alairé -
természetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositojat
kapcsolattartds, szerzodésbol ered6 jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljabol
szerzédéses kotelezettség teljesitése jogcimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a
kapcsolattarté a szerz6d6 féllel foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban all, igy ezen
adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. Adatkezel6 a szerz6dé felet errdl
tajékoztatja, és kijelenti, hogy a kapcsolattartéi minéséghez kapcsolédd adatkezelésrél az
érintett kapcsolattartét tajékoztatta. Ezen adatok tarolasanak idotartama a
kapcsolattartéi minGség fennallasat koveté 5 év. A tarolas modja: papir alapon és
jelszéval védett IT eszkdzon.

Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek:
jegyz0, polgarmester, Adatkezel6 Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellato



munkavallalodi, kapcsolattartéi, konyvelési, addzasi feladatokat ellatdé munkavallaléi, és
adatfeldolgozdi.

A személyes adatok feldolgozasra atadasra kerlilhetnek postazas, szallitdas céljabdl a
Magyar Postanak vagy megbizott futdrszolgdlatnak. Ebben az esetben a megbizott partner
0nallé adatkezelést nem végez (adatfeldolgozéként miikodik kozre).

Az adatkezelés jogszer(inek mindsll, ha arra valamely szerz6dés vagy szerz6déskotési
szandék keretében van szikség (Preambulum 44.), ha az a szerz6dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges (6 cikk (1)
b./). Igy szerz6dés teljesitése jogcimén az e pontban irtak szerint kezelheték a szerzédési
ajanlatok keretében gyUjtott személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errél
Adatkezel6 koteles az ajanlattevot, illetve az ajanlat cimzettjét tajékoztatni.

Adatkezel6 altal kdotend6 szerzodésekben alkalmazandd adatkezelési tdjékoztatast és a
partnertdl elvart nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 7. szamG melléklete tartalmazza.

Adatkezel6 szerzodés-kotésben érintett munkavallaléjanak feladata és
kotelezettsége, hogy ezen adatkezelési kikotések a szerzodés szovegébe
belefoglalasra keriiljenek.

VI. FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELESEK
18. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt ado- és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabél kezeli a vevikeént,
szallitoként vele Uzleti kapcsolatba Iép6 természetes személyek térvényben meghatarozott
adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol sz6élo 2017. évi CXXVII. tv. 169. §,
és 202. §-a alapjan kllonosen: addészam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrdl szold
2000. évi C. torvény (Szamv. tv.) 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi muiveletet
elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvdnyozd és a rendelkezés
végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezett6él fliggben az ellen6r aldirdsa. A
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtakon a befizeté alairdsa, a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII.
torvény (Szja tv.) alapjan a vallalkozéi igazolvany szama, Ostermeldi igazolvany szama,
addazonosito jel.

Utnyilvantartas, menetlevél vezetéséhez kapcsolodé adatkezelés: Adatkezeld joqgi
kotelezettség jogcimén, koltségelszamolds, bizonylatolas, adodalapok megallapitasa,
Uzemanyag megtakaritas elszamolasa céljabdl kezeli a céges és a foglalkoztatott hivatali,
Uzleti célra hasznalt sajat gépjarmli-hasznalatanak toérvényben meghatarozott adatait
(gépkocsivezet6 neve, a gépjarmi tipusa, rendszama, utazas id6pontja, célja, megtett
Utvonal, felkeresett lzleti partner neve). A vonatkozo jogszabaly az Szja tv. 27.8 (2)-(3)
bekezdés.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését
kévetd 8 év. A tarolas modja: papir alapon és jelszoval védett IT eszk6zon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel6 adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaldi és adatfeldolgozéi.

19. Kifizetoi adatkezelés



A Hivatal, Onkormanyzat (Adatkezel8) jogi kotelezettség teljesitése jogcimén,
torvényben el6irt add és jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adoelbleg, jarulékok
megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij lgyintézés) céljabdl kezeli
azon érintettek - munkavallald, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesul6k - adoétorvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizet6i (az adodzas
rendjérol szold 2017. évi CL. torvény (Art.) 7.8 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok
korét az Art. 50.8-a hatdrozza meg, kilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy
természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonosité jelét, tarsadalombiztositasi
azonosito jelét (TAJ szam). Amennyiben az adétorvények ehhez jogkovetkezményt fliznek,
a Hivatal kezelheti a munkavallald egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja
47.8(2) b./) tagsdgra vonatkozd adatokat add és jarulékkotelezettségek teljésités
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabdl.

A személyes adatok tarolasanak idotartama a jogalapot ado jogviszony megsz(inését
kovet6 8 év. A tarolas mddja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkdzon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel6 addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizetGi) feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozai.

20. Szocialis, ill. gyermekvédelmi ellatasok folydsitasa céljabol kezelt adatok
kore

Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben, ill. helyi
onkormanyzati rendeletben eldirt szocialis és gyermekvédelmi ellatasok céljabol (a
szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol sz6olo 1993. évi III. torvény (Szoctv.), a
gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szo6ldé 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)
és a Téglas Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének a telepiilési tdmogatds helyi
szabalyairdl sz6l6 18/2020. (IX. 25.) énkormanyzati rendelete alapjan adhaté szocidlis ill.
gyermekjoéléti, gyermekvédelmi ellatdsok) kezeli azon érintettek - a tamogatasban,
ellatasban, juttatasban részesilok - fenti jogszabalyokban elGirt személyes adatait, akikkel
kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét a Szoc. tv. 18. §-a hatarozza meg, kulén is kiemelve ebbdl: a
természetes személy természetes személyazonositdé adatait (ideértve az el6z6 nevet és a
titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét,
tarsadalombiztositdsi azonosito jelét (TAJ szam), személyi, csaladi, vagyoni viszonyai,
melyek a kérelem elbirdldsdhoz szliikségesek.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megszi(inését
kévetd 8 év. A tarolas madja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkozon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel6  pénzilgyi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizetdi) feladatait ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozdi.

21. Az 6vodai ellatashoz kapcsolodo adatkezelés specialis szabalyai
Fogalom-magyarazat a kdznevelési intézményben tortén6 adatkezelés szempontjabol:

o Adatkezel6 és adattovabbité: a koznevelési intézmény (jelen esetben o6voda),
melynek nevében az alapitd okiratban, illetve a szakmai alapdokumentumban
megjeldlt képviselbje, tobbségében az intézményvezet6 jar el.

e Adatdllomany: a gyermekek/tanuldk, szulék (torvényes képvisel6k), az
alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabaly altal el6irt mododon és



formaban a koznevelési intézmény altal kezelt, feldolgozott és tarolt, valamint
tovabbitott személyes adat.

Adattovabbitas: az adatoknak az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a Kbéznevelés
Informacios Rendszerébe és mas adatallomanyokba torténd tovabbitasa
Nyilvdnossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Kodznevelés Informacids
Rendszerében, az intézmény kommunikacios feliletein (falitjsag, hirdetétabla stb.)
torténd kozlése.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése; a nemzeti kéznevelésrol
sz0lo 2011. évi CXC. torvény (Nktv.) 41.-44.8.

Az érintettdl gy(ijtott személyes adatok esetében az érintett sziil6ket/gondviselGket
elozetesen tajékoztatni kell az aldbbiakrol:

a) a koznevelési intézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail);

c) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) az adatkezel6 jogos érdekei;

e) annak megnevezése, aki szdmdra az adat tovabbitadsra kerl (cimzett);

f) az adattarolas idétartama;

g) érintetti jogok gyakorldsardl szo6l6 tajékoztatas;

h) amennyiben érintetti hozzajarulas a személyes adat kezelésének jogalapja a
hozzajarulds barmely id6pontban térténd visszavonasanak lehetéségérél szold
tajékoztatas;

i) fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga, a hatdsag
elérhet6ségei (webcim, e-mail);

j) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdasa jogszabdlyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének el6feltétele-e, valamint, hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

A koznevelési feladatokat ellaté intézmény altal nyilvantartott személyes adatok kore:

munkavallalok tekintetében a nevét; sziletési helyét; idejét; nemét;
allampolgarsagat; nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriletén vald
tartézkodas jogcimét és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését; szamat;
lakéhelyét; tartézkodasi helyét; a végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos
adatokat; oktatasi azonositd szamat tartja nyilvan.

a gyermek aldbbi adatait tarolja: a gyermek neve; szliletési helye és ideje; neme;
allampolgarsaga; lakdéhelyének, tartdzkodasi helyének cime; tarsadalombiztositasi
azonositd jele; nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag terlletén
valoétartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése; szama;
szllGje, torvényes képviselGje neve; lakdhelye; tartézkodasi helye; telefonszama.
Ezen kivil a gyermek ovodai fejlédésével és dvodai jogviszonyaval kapcsolatos
adatok; a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul; a jogviszony
szlinetelésével; megsziinésével kapcsolatos adatok.

A gyermek sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére
tekintettel tarolt tovabbi adatok: magatartasi rendellenességére vonatkozo6 adatok,
megosztva az intézményei és a nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott; az
ovodai fejlédésével, valamint az iskoldba I|épéshez sziikséges fejlettségével
kapcsolatos adatai a sziilének, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek.

A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a
jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag elbirdlasahoz és
igazolasdhoz szlikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhet6k, amelyekbdl
megallapithatd a jogosult személye és a kedvezményre vald jogosultsaga.



A felvett adatok papir alapon és elektronikusan is tarolasra kerilnek.

Adattarolas ideje: A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek adatokat a
jogviszony megsz(inését6l szamitott 10 évig, a munkavallalék adatait a jogviszony
megszlinésétdl szamitott 5 évig kezeli.

Jogalap: Koznev. tv. - 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

Adatok tovabbitasa: a személyes adatok védelmére vonatkozd célhoz kotottség
megtartasaval - tovabbithaték a fenntarténak, a kifizetGhelynek, a birdsagnak,
rendbrségnek, ligyészségnek, a kdzneveléssel 6sszefiiggb igazgatasi tevékenységet végzo
kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellenGrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A koznevelési intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak foglalkoztatassal, a
juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, az
allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi
okokbdl, az e torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabdl, a célnak
megfelel6 mértékben, célhoz kétotten kezelhetik.

22. Specialis adatkezelés a védonoi ellatasban
A tevékenység keretében egészségligyi és személyazonositoé adatok kezelésére is sor kerdil.
Az adatkezelés célja:

a.) A tertleti védén6 munkajaban:

e varandds gondozas nyilvantartasa
Ujszul6tt gondozas nyilvantartasa
statisztikai adatszolgaltatas

b.) az iskolai védon6 munkajaban: a gondozott ellatasanak (pl. kotelez6 oltasok,
szlrOvizsgalatok), egészségi allapotanak nyomon kévetése

A kezelt adatok kore:

e Ujszulott és szilei neve, gondozott neve, anyja neve, TAJ, szliletési hely és id6,
telefonszam, lakcim, egészségi allapotot részletezO0 egészségligyi adatok,
lakaskorilményekre vonatkozo adatok, veszélyeztetettség, hazi gyermekorvos
neve, betegségek és kezel6orvos neve

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése (49/2004 ESzCsM
rendelet a terlleti védondi ellatasrol)

Adatkezelés moédja: papir alapon zart szekrényben és elektronikusan, egyedi,
jelszévédett eszk6zon

Titoktartas: Az ellatast végz6 védéndét a beteg/gondozott egészségi allapotaval és a
munkavégzése soran barmely moddon tudomasara jutott egyéb személyes adat
vonatkozasaban egyarant, idobeli korlatozas nélkul titoktartdsi kotelezettség terheli. A
titoktartasi kotelezettség fliggetlen attoél, hogy az adatokat milyen médon ismerte meg.

Erintett jogszabalyok az adatvédelmi (GDPR, Info tv.) szabalyozéason tulmenden:

e 1997. évi CLIV. tv. az egészségligyrol

e 1997. évi XLVIIL. tv. az egészségigyi és a hozzad kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl

e 62/1997. NM rendelet az egészségligyi és a hozza kapcsolédd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl



e 335/2005. Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldanos
kovetelményeirdl
e 49/2004 ESzCsM rendelet a terulleti védonoi ellatasrol

23. Anyakonyvezés céljabdl kezelt adatok

Az alabbi szabalyok a 2010. évi I. tv.-nek (az anyakoényvi eljarasrol) a 2019. évi XXXIV.
tv. szerinti modositasait is figyelembe véve, adatkezelési, kifejezetten a GDPR-
megfeleltetési céli modositasit emeli ki (de nem tartalmazza a teljes jogi szabalyozast).

Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt anyakonyvezés
(a hazassagkotési szandék bejelentésére iranyuld eljaras, a hazassagkotés, a bejegyzett
élettarsi kapcsolat |étesitése iranti szandék bejelentésére iranyuld eljaras, a bejegyzett
élettarsi kapcsolat |étesitése, a névvaltoztatasi eljaras, a hazassagi névviselési forma
modositasara iranyuld eljaras és az anyakonyvi nyilvantartdsok rendszerének vezetése)
céljabdl kezeli azon érintettek - természetes személyek - anyakonyvi eljarasrol szolé
2010. évi I. torvényben el6irt személyazonosité adatait. A kezelt adatok korét a
torvény 69. §-a hatarozza meg, kilon megjelolve az egyes anyakdnyvi események
kapcsan kezelt tovabbi adatokat.

A személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek: anyakonyvezo, valamint a KSH,
statisztikai adatgylijtés céljabdl, a birésag az elétte folyamatban |évd eljarasban részt
vevl személyek személyazonossaganak, valamint a csaladi kapcsolatok fennallasanak
megallapitasa, tovabba a bemutatott okirat adattartalma valddisdganak ellen6rzése
céljabol. A nyomozo6 hatosag a blincselekmények megel6zése, felderitése, bintetbeljaras
lefolytatdasa vagy blintetés és intézkedés végrehajtasa céljabdl. Az ligyészség a
torvényben meghatarozott kozérdekvédelmi és torvényességi felligyeleti feladatainak
ellatasa, valamint a blncselekmények megel6zése, felderitése, blintetGeljaras lefolytatasa
vagy bintetés és intézkedés végrehajtasa céljabdl. A nemzetbiztonsagi szolgalatok a
torvényben meghatarozott felderitési, nemzetbiztonsagi védelmi és elharitasi,
informacidszerzési, tovabba nemzetbiztonsagi, iparbiztonsagi, belsé biztonsagi és
blinmegel6zési ellenbrzési célbdl.

Adatkezel6 biztositja az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési joganak, valamint
az 1980. december 31-ig vezetett anyakonyv levéltar altal G6rzétt masodpéldanyaban
nyilvantartott adatok tekintetében a levéltar biztositja az érintett személyes adataihoz valo
hozzaférési joganak gyakorlasat.

Az anyakdnyvbe, valamint az anyakonyvi alapiratokba torténd betekintésrol,
adatatvételrdl, valamint masolatok készitésérdl Adatkezel6 hivatalos feljegyzést készit,
amely tartalmazza a betekint6 személy nevét, azt, hogy mely allami vagy énkormanyzati
szerv nevében jar el, valamint a betekintés céljat és jogalapjat. A betekintésrol készitett
hivatalos feljegyzést az anyakonyvezet6 és az anyakdnyvezés végzésére Kkijelolt
anyakonyvi szerv 6t évig megdrzi.

Az adattarolas ideje: az adatok archivaldsra keriilnek, nem térélheték. A tarolds modja:
papir alapon, zart helyiségben, zarhatd szekrényben és jelszoval védett IT eszkozon.

Az anyakonyv kutathatésaga szempontbdl a kovetkezd hataridék hatalyosak: az
érintett halalat kdovetd 30 év mulva, ha a haladlozas éve nem ismert, az érintett szlletésétol
szamitott szaz év, vagy - ha az késObbi - a bejegyzés keletkezésétdl szamitott hetvenot
év mulva. Amennyiben sem a szliletés, sem a halalozas id6pontja nem ismert, a bejegyzés
keletkezésétdl szamitott hetvenot év utan valnak barki szamara kutathatéva.



24. Az informaciészabadsag és a kozérdekl(i adatok kozzétételi
kotelezettségének teljesitése

E tekintetben az adatkezelés jogalapja: az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény (Info. tv.)

A kozérdekil adatok megismerésének altalanos szabalyai

Adatkezel6 lehetOvé teszi, hogy a kezelésében lévd kodzérdek(i adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivétellel - erre irdanyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

Adatkezel6 a feladatkdrébe tartozé ligyekben - igy kiléndsen az 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzOdésekre vonatkozdéan -
elGsegiti és biztositja a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Kozérdek(i adatokon vagy torvényi kotelezettségen alapuléd adatszolgaltatasi
kotelezettségen tulmenben természetes személyek adatairél Adatkezel6 nem ad
tajékoztatast!

Kozérdekl adatot barki igényelhet.

Az adatkér6 igényét irdsban, az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon - igénybejelentd
lap kitoltésével - nyujthatja be. Az adatigénylésnek irdsos (tarolhatd, visszakereshetd)
formatumban kell lennie, ezért a széban elGterjesztett igényt egy munkavallalé koteles
irasba foglalni az igénybejelentd lap kitoltésével, melyet az igényl6 alairasaval lat el. E
nélkll az adatigénylés teljesitésének folyamata nem indul el, a kérés nem teljesithetd.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld eljaras elektronikus levél kiildésével
nem indithato.

Az igény elsddlegesen irasban teljesitend6. Az elGterjesztett igényt akkor lehet
szOban teljesiteni, ha a) az igényelt adat honlapon vagy mas maddon jogszerlien mar
nyilvdnossagra kerlt, igy az ebbdl eredéen az igénylének irdsos formaban is elérhetd, b)
az igényl6 széban kéri a valaszt, c) az igény altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy d)
szOban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégit6. Szobeli tajékoztatas esetén az
igényl6 alairasaval igazolja, hogy a kért informaciét a rogzitett idépontban, megfeleléen
megkapta.

A kozérdek(l adat megismerésére iranyuld igénynek a kotelezett (AdatkezelG) az igény
tudomasra jutasat kovet6 legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon belll eleget tesz.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm(i vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az adatigényl6t a kotelezett az igény
kézhezvételét kévetd 8 napon belll tajékoztatja.

A kozérdek( adatot tartalmazdé dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatél fuggetlendl az igényld masolatot kaphat.

Veszélyhelyzet: a Jarvanyigyi intézkedések folyamatossaga érdekében ,a veszélyhelyzet
idején az egyes adatigénylési rendelkezésektdl vald eltérésrdl szo6ld 521/2020. (XI. 25.)
Korm. rendelet alapjan a kozérdek(i adatok kérésének teljesitésére nyitva allé idétartam
45 nap lehet, mely Ujabb 45 nappal hosszabbithato.

A 45 napos hataridon tuli teljesités esetén az adatkezel6nek rogzitenie kell azokat az
okokat, amelyek valdszinUsitik, hogy az adatigénylésnek az informaciés dnrendelkezési
szabadsagrodl szold torvényben rogzitett 15 napon bellli teljesitése a veszélyhelyzettel
Osszefligg6 kozfeladatainak ellatasat veszélyeztette volna (Alkotménybirésdg; 2021)



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A2000521.KOR&dbnum=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A2000521.KOR&dbnum=1
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A2000521.KOR&dbnum=1

Ha a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, Adatkezel6 a masolaton a meg nem ismerhetdo adatot torli, vagy
felismerhetetlenné teszi.

Adatvédelem a ko6zérdekii adatigénylés teljesitése soran

Az adatigénylé személyes adata csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, és teljesités utdlagos ellenGrzéséhez (pl. adatvédelmi hatdsagi eljarasbol
eredden), valamint a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez (és
konyveléséhez) sziikséges. Mindezek figyelembevételével e személyes adatok megGlrzési
ideje az igény teljesitésétdl szamitva: az adatok kiaddsdhoz kapcsoléddan 5 év, a
koltségtérités tekintetében 8 év. A tarolds maddja: papir alapon és jelszéval védett IT
eszk6zon. Az igy kezelt személyes adatok forrdsa az érintett természetes személy,

jogalapja torvényi megfelelés (2011. évi CXIL. térvény az informéciés onrendelkezési jogroél és az
informaciészabadsagrol)

25. A konyvtar mikodéséhez és a konyvtari regisztraciohoz kapcsoléodéo
adatkezelés

Az adatkezelés célja: A Konyvtar folyamatainak végrehajtasa, koordinalasa,
olvasaskutatas, statisztikai adatgy(ijtés és adatszolgaltatas.

Jogalapja: Jogszabalyi kotelezettség. A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kozml(ivel6désrol szélé 1997. évi CXL. torvény 54. § (1). E jogszabaly 56.8
(3) bek. szerint a konyvtar az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe vevéknek az 57§. (1)
bek. szerinti adatait beiratkozasi dij nélkll is regisztralhatja.

A 16 éves kora alatti beiratkozd esetén a jogalap: a gyermek feletti sziil6i felligyeleti
jogokat gyakorlé személy dnkéntes hozzajarulasa.

Jogalap az Erintett hozzajarulasa a kovetkezd esetekben:

nyilvanos konyvtari szolgaltatas igénybevétele

a konyvtarhasznald és Adatkezel6 kozotti elektronikus kommunikacid (e-mail) esetén

részvétel Adatkezel6 Intézménye altal szervezett rendezvényen
- panaszkezelés

A kezelt adatok kore: A konyvtarhasznalénak a beiratkozdskor a kdvetkezd személyes
adatait kozo6lnie és igazolnia kell: természetes személyazonositd adatok, mint lakcime,
csaladi és utdneve, sziletési csaladi és utdneve, szliletési helye, sziletési ideje és anyja
szlletési csaladi és utdéneve. Ezen kivul foglalkozasa, a legmagasabb iskolai végzettsége,
valamint a munkahely megnevezése.

Az adatkezelés idétartama: a konyvtari tagsdg megsziinését kévetd 4 év. Abban az
esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az érintettnek befizetési kotelezettsége

keletkezik, akkor az ehhez kapcsolddo nyilvantartast Adatkezeld koteles 8 évig megdrizni.
(2000. évi C. tv, Szamviteli tv.)

Az adatkezelés modja: papir alapon és jelszovédett IT eszk6zén. Adatkezel6 az érintett
adatait az érvényes konyvtari tagsagi idon belll és annak lejartat kovetd 4 évig kezeli a
Huntéka Integralt Konyvtari Rendszerben, majd ennek lejartat kdvetéen a személyes
adatokat alnevesiti, a papir alapu adatkezelést megsemmisiti.

26. Miivelddési Haz tevékenységéhez kapcsolodo adatkezelés



Az adatkezelés célja: A miuvelédési kozpont m(ikodési, programszervezési,
folyamatainak végrehajtasa, koordinalasa, helytérténeti adatgy(jtés, valamint
szolgaltatasok nyujtasa az érdekl6dbk részére.

Jogalap adott programon torténd részvételhez kapcsoldoddan: dnkéntes hozzajarulas

A 16 éves kora alatti érintett esetén a jogalap: a gyermek feletti szll6i felligyeleti
jogokat gyakorlé személy 6nkéntes hozzajarulasa.

A kezelt adatok kore kapcsolattartas érdekében: név, telefonszam, e-mail cim
Az adatkezelés idotartama: a hozzajarulas visszavonasaig, de max. 5 év

Az adatkezelés modja: papir alapon és jelszévédett IT eszk6zon.

27. Nyilvanos rendezvényeken készitett fénykép, illetve videédfelvételekkel
kapcsolatos adatkezelés

Adatkezel6 altal vagy a kozremilkodésével rendezett, illetve szervezett nyilvanos
rendezvényeken a rendezvény, illetve Adatkezel6 hasonld szolgaltatdsainak népszerisitése
érdekében, tovabbad a rendezvény eseményeinek bemutatasa céljabél az egyes
eseményeken fotd-, hang és videdfelvételek készllhetnek. A felvételeket Adatkezel6
k6z6sségi oldalakon, sajtéban, illetve egyéb médiumokban nyilvanossagra hozhatja. A
felvételek készitése a rendezvényen részt vevl latogatdkat is érinthetik, tekintettel arra,
hogy réluk képmas, hangfelvétel, illetve képmast és hangfelvételt is tartalmazo vided
készilhet.

Adatkezel6 az érintett kifejezett és el6zetes hozzajarulasa hidnyaban nem készit
kifejezetten csak az érintettrél felvételt (egyéni abrazolas), azonban a rendezvényt
meglatogaték a nagy nyilvdnossag részeként adott esetben megjelenhetnek a
felvételeken. A rendezvény latogatdi a rendezvényen vald részvétellel hozzajarulasukat
adjak ahhoz, hogy esetlegesen tomegfelvétel szerepl6jeként kiilonb6z6 felvételeken
megjelenjenek.

Adatkezel6 a rendezvényen részt vevl latogatdk tdjékoztatdsa érdekében jol lathatd
helyen felvétel készitésére vonatkozd figyelmeztetd jelzéseket helyez ki. Amennyiben a
latogaté nem kivan a felvételeken szerepelni, a kihelyezett kamerak |atdészogérdl a
rendezvény szervezGit6l tajékoztatast kérhet, illetve a felvétel készitése, vagy
nyilvdnossagra hozatala ellen (el6re és utdlag is) tiltakozhat, a réla késziilt felvétel torlését
kérheti.

Az adatkezelés célja: Adatkezel6 tevékenységének képekkel, hangulatos eseményekkel
torténd népszerisitése, a rendezvények megorokitése.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett
hozzajarulasa, valamint GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan adatkezel6jogos érdeke.
Adatkezel6 jogos érdeke az altala rendezett események latogatottsdaganak novelése,
beleértve az utdlagos ,siker-hiradast” is. A Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan a
tomegfelvételek készitéséhez az érintett hozzajaruldasa nem szikséges, de utdlagos
jelzéssel is élhet, aki kéri a személyes adatainak (pl. képmas) mell6zését a médiumokban.
A megfeleld id6ben (szerkesztési fazisban, joval a megjelenés el6tt) érkez6 kérésnek
Adatkezel6 minden esetben helyt fog adni.

A kezelt adatok kore: képmas, hang.



Az adatkezelés idotartama: a marketing tevékenységgel elérni kivant cél
megvaldsuldsaig, illetve az érintett hozzajaruldsanak visszavonasaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: Adatkezel6 marketing
tevékenységében kozrem(ikodé munkavallaléi.

Az adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: az érintett bizonyos
megfigyelt terlleteken atmenetileg nem tud tartézkodni.

28. A Téglasi Bolcsode miikodéséhez kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés rovid leirasa: A bolcsidei felvétel soran a bolcséde a jogszabalyoknak
megfelel6en elvégzi a kérelmezOk jogosultsaganak vizsgalatat. A szitkséges adatokat a
kérelmezo (sziilo) kozvetleniil szolgaltatja.

Adatkezelés célja: A bolcsédei nevelési- gondozasi tevékenység, mint kozfeladat
ellatasa, valamint az ezzel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.

Adatkezelés id6tartama: A fel nem vett gyermekek és szileik adatait a kévetkezd
szolgalmi id6szak felvételi eljardsanak megkezdéséig kerilnek taroldsra a megiresedések
késbbbi feltoltése érdekében. A felvett gyermekek esetében a felvételi kérelem a gyermek
személyes dossziéjaban kerll, az adatok tarolasi ideje 20 év

Adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk c) pontja alapjan az adatkezelés az adatkezeldre
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges. Az érintett jogszabalyok: 1997. évi
XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo torvény és a
végrehajtashoz kapcsoldédd jogszabalyok - 15/1998.(1V.30.). Ezen tulmenéen a Gyvt, a
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevéi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerr6l és a 235/1997 (XI1.17.)
Korm. rend. a gyamhatosagok, a tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol.

Erintett személyek: a szilSk és gyermekeik adatai kerllnek kezelésre.

Erintett adatok koére: A Gyvt. 135. §. (1) b)., valamint a Gyvt. 139.§ alapjan rendkivdil
nagy mennyiség(i (felsoroldsa indokolatlan, de a jogszabaly mindenki altal hozzaférhet6),
gyakran szenzitiv adat kerll tarolasra. Ezek egy része papir alapon, masik része
informatikailag (is) tarolasra keril: valamennyi moéd esetében illetéktelenek altal hozza
nem férheté maodon.

Példaul:

a) A TEVADMIN informatikai rendszer alapjan vezetett személyes adatok: TAJ
azonositd, csalddi és utdénév, sziiletési hely és idépont, anyja sziletési neve,
igénybevev6 neme, allampolgarsaga, jogallasa, allampolgarsagi jogallasa, lakcime.

b) A Boélcsodei gyermek egészséglgyi torzslap alapjan vezetett személyes adatok:
BolcsOdei felvétel datuma, név, TAJ szam, sziiletési hely és id6, lakds, terhesség,
szlilés lefolydsa, Ujszulottet éleszteni kellett-e, szililési sériilés tértént-e, szlletési
suly, hossz, fejtérfogat, jelenlegi taplaldas modja, anyatejes taplalas iddszaka,
véddoltasok, sziil6k/eltartok adatai, foglalkozasuk, munkahelyiik, telefonszamuk,
testvérek szama, életkora. BolcsOdei felvételi status, status és epikrizis 1-2-3 éves
korban, orvosi és gondozondi bejegyzések. Fejlédési lap. Orvosi igazolasok.



c) Az lzend flizetben vezetett személyes adatok: Név, sziiletési hely és id6, lakcim,
bolcsédei felvétel ideje, édesanyja/eltartdéja neve, édesapja/eltartéja neve,
telefonszama, gyermek boélcsédei jele, csaladlatogatas leirasa, beszoktatas menete,
a gyermek fejl6désének jellemzése 3 havonta.

Az adatok megorzésének ideje: A felvételben részesllt gyermekek és sziileik adatait a
bolcsédei ellatas ideje alatt és utdna 20 évig kezeljik. A felvételben nem részesllt
gyermekek és sziileik adatait a kdvetkezd szolgalmi idoszakra torténd felvételi eljarasig
kezelik. A kapcsolattartasi adatok a felvett gyermek bélcs6dei ellatasaig kezelik.

Adatok atadasra, tovabbitasra keriilnek vagy keriilhetnek: A Gyvt. 135. § (6) - (7)
bekezdése alapjan az érintett személyazonosité adatai valamint a gyermek 2.1. pontban
meghatarozott adatai a térvényben foglalt célbdl atadhatdak a: - a gyermekek védelmét
biztositd hatosagi feladat- és hataskoroket gyakorld szerv vagy személy, - a gyermekjoléti
alapellatast és gyermekvédelmi szakelldtast nyujtd szolgaltatas, intézmény fenntartéja,
vezetlje, szakmai munkakorben foglalkoztatott munkatarsa, - a befogadé szil6, - a
gyermekjogi képviselo, tovabba a betegjogi képvisel6 és az ellatottjogi képviseld, ha a
gyermek panaszanak orvoslasa érdekében ez feltétlenill sziikséges, - a gyermekvédelmi
szakértdi bizottsag, - a gyermekvédelmi gyam, a helyettes gyermekvédelmi gyam, - A
gyermek személyazonositd adatai, tovabba az egészségi allapotara és vagyoni viszonyaira
vonatkozdé adatok tovabbithatok: - a szocidlis hataskort gyakorld szervnek a szocidlis
ellatas megallapitdsa, - a rendGrségnek, az lgyészségnek, a birésagnak, az igazsagligyi
szakértének blnlldozés és blinmegelbzés, illetve birdsagi eljaras lefolytatasa, - a kulféldi
hatdsagnak, illetve birésagnak csaladi jogallas, gyermektartas, kapcsolattartas, gyamsag,
orokbefogadas, a gyermek érdekében tett ideiglenes intézkedés, valamint a gyermek
jogellenes kulfoldre vitelének megsziintetése, - a minisztériumnak, a gyermekvédelmi
agazati irdnyitasi tevékenység és a kilon jogszabalyban meghatarozott kézponti hatdsagi
feladatok ellatdsa céljabdol - az egészségbiztositasi szervnek a gyermek
tarsadalombiztositdsi azonositd jele az egészségligyi szolgaltatdsra vald jogosultsag
kezdetére és megsz(inésére vonatkozd bejelentéssel Osszefliggésben, - egészségligyi
intézménynek az egészségi allapotra vonatkozé adatok gyogykezelés céljabol, A szlld és
mas torvényes képvisel6 személyazonositdé adatai, tovabba az egészségi allapotara és
vagyoni viszonyaira vonatkozod adatai a jelzett térvényben foglalt szerveknek atadhatok.

29. Csaladsegit6- és Gyermekjoléti Szolgalat (csaladsegités, gyermekjoléti
szolgaltatas).

Az adatkezelés modja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkozokon.
Az adatkezelés célja: csaladsegit6, gyermekjoléti szolgalatas biztositasa

Az adatkezelés jogalapja: 1993. évi III. térvény, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet, 1997.
évi XXXI. torvény,15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, 235/1997. (XII. 17.) Korm. Rendelet

A kezelt adatok kore:

a.) Szt. 20. § -ban szerepl6 adatok: a) a kérelmez6 és elldtott természetes
személyazonosit6 adatai és Tarsadalombiztositasi Azonosit6 Jele, b) a kérelmezd és
ellatott telefonszama, lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime, c) a kérelmez6
és elldtott allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartdzkodas jogara vonatkozd adat, d) a kérelmezd
és ellatott cselekvbképességére vonatkozd adat, e) a kérelmezd és ellatott
torvényes képvisel6jének, a kérelmezd megnevezett hozzatartozéjanak neve ,
szliletési neve, telefonszama, lako- és tartdézkodasi helye vagy értesitési cime.



b.) Gyvt. 139. § szerinti adatok: a gyermek, a fiatal felnétt, a szil6 vagy mas torvényes
képvisel6, illetve tartdsra koteles személy személyazonosité adatait, valamint
tarsadalombiztositasi azonositd jelét,

- -a 4. § (1) bekezdés b) pontja szerinti személy esetében a Magyarorszagon
tartozkodas jogcimét, hozzatartozo esetén a rokoni kapcsolatot,

- a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra vonatkozé
adatokat,

- az ellatassal kapcsolatos dontéseket, pénzbeli és természetbeni ellatas esetén a
pénzbeli és természetbeni elldtds megnevezését, jogcimét, Osszegét és az
ellatas érdemi elbirdlasara, megvaltoztatasara, megsziintetésére vonatkozd
adatokat, a megsziintetés jogcimét, valamint az ellatasra valé jogosultsaggal
0sszefliggd érdemi dontés véglegessé valdsanak idépontjat,

- a jogosultsag megallapitasahoz sziikséges jovedelmi adatokat,

- a gyermek, a nagykoruva valt gyermek, a fiatal feln6tt hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzetének megallapitdsat, megjeldlve a hatranyos,
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak okat.

Az adatkezelés idotartama: Gyvt. 142 § szerint

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: intézményvezet6, altalanos helyettes,
szakmai egység vezet6-Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat, esetmenedzserek, tanacsaddk
(pszichologus, csaladterapeuta) évodai- és iskolai szocialis segitok, szocialis asszisztens

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: az érintett részére nem
biztosithato az ellatas, ill. adatkezel6 nem tud az érintettel kapcsolatot tartani.

30. A Levéltari torvény szerint maradandoé értékii iratokra vonatkozé
adatkezelés

Adatkezel6 a jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl széld 1995, évi LXVI. térvény
szerint maradandd értéklinek mindsll6 iratait abbdl a célbdl, hogy a Hivatal irattari
anyaganak maradandd érték(i része épségben és hasznalhaté allapotban a jovo
nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd
atadasig.

A személyes adatok cimzettjei: a jegyz6, a polgarmester, iratkezelést, irattarazast
végz6 munkavallald, a kozlevéltdr munkatarsa.

A részletes szabalyokat a hatalyos Iratkezelési szabalyzat tartalmazza, melyet az illetékes
Levéltar és a Kormanyhivatal jévahagyott.

31. COVID-19 - vagy egyéb - jarvanyiigyi megbetegedés terjedésének
megakadalyozasa érdekében folytatott tevékenység vagy hatdsagi eljarasok
soran alkalmazott adatkezelés

A COVID-19 megbetegedés terjedésének megakadalyozasa érdekében lefolytatott
hatdsagi eljarasra iranyado jogszabalyok

- az egészségligyrél szold 1997. évi CLIV. térvény

- a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megeldzése érdekében sziikséges jarvanylgyi
intézkedésekrdl szold 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet

- az egészségligyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrol szolo 1991. évi XI. torvény



- a jarvanylgyi készlltségi id6szak utazasi korlatozasairdl szo6lé 408/2020. (VIII.30.)
Korm. rendelet

- a COVID-19 betegséggel 6sszefiiggl jarvanyligyi megfigyelés esetén alkalmazando egyes
szabalyokrdl szélé 409/2020. (VIII. 30.) Korm. rendelet

- az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény

Az adatkezelés célja: személyes adatok kezelése jarvanyligyi késziltségi idészakban,
figyelembe véve az adott id6szakra sz6l6 rendkivili/veszélyhelyzeti Kormany -
intézkedéseket.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (Adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges) tekintettel a kozhatalmi feladatok zavartalan ellatasanak szlikségességére.
Kllonleges (egészségligyi) adatok kezelése esetén a GDPR 9. cikk (2) i) pontja (az
adatkezelés a népegészségiigy terlletét érintd olyan kodzérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjed6 sllyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem).

Kezelt személyes adatok kore: természetes személyazonosité adatok, valamint
egészségi allapotra vonatkozé adat

Az adatkezelés id6tartama: Az eljaras lefolytatasanak idétartama, valamint a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott idétartam.

Adatok tovabbitasa: Adatkezeld a kezelt személyes adatokat tartalmazé hatodsagi
dontéseket az illetékes kerlleti rend6rkapitdnysdg, a Kormanyhivatal és a
Belligyminisztérium részére tovabbithatja a hatdrozatokban foglaltak betartasanak
ellenGrzése, végrehajtasa érdekében.

VII. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Adatkezel6 a tudomany és technoldgia alldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, kérilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségl és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

e A hasznalt informatikai eszkozotket, szakrendszereket Ugy valasztja meg és oly
maddon Uzemelteti, hogy a kezelt adat:

- az arra feljogositottak szamara hozzaférheto legyen (rendelkezésre allas);
- hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége);
- valtozatlansaga igazolhaté legyen (adatintegritas);

- csak az arra jogosult szamara legyen hozzaférheto, a jogosulatlan hozzaférés
ellen védett legyen (adat bizalmassaga).

¢ A papir alapa, manuadlisan kezelt dokumentacidt az eléfordulasi helyeiken el kell
zarni  (zarhaté szekrényben, korlatozott szadmu  kulccsal és a
hozzaféréssel/kulccsal rendelkezOkrol frissitett nyilvantartas vezetésével).



Papiralapl dokumentumok esetén: Az adatsérilés visszaallitdsat - redlis
mértékben, a lehetdségek felmérésével, indoklasaval és mérlegelésével -
Adatkezel6 vezetbje (a Jegyz0) rendeli el, konzultdlva az Adatvédelmi tisztviselGvel.
Amennyiben a visszaallitds - realis mddon - nem valdsithaté meg, arrdl az
adatvédelmi tisztvisel6 irasos feljegyzést készit, melyet az Irattarban az
~Adatvédelem” iktatasi jelzéssel archivalnak.

Az elektronikus (IT) rendszerekhez val6é hozzaférés fizikailag védett: zart
helyiségben, illetéktelenek altal hozza nem férhet6 helyen tarolt szerver biztositja
az adatok mentését. A szerver védettségét fokozza, hogy nem rendelkezik
internetes kapcsolattal, igy tamadasnak fizikailag és elektronikusan (webes
elérhet6ség utjan) sincs kitéve. Adatkezel6 biztositja, hogy a szerver bels6
haldézatként mi(ikédjon, melyben minden hozzaférés egyedileg szikitett,
kizdrdlag az adott személy munkavégzéséhez sziikséges adatok elérését teszi
lehetévé. Ezen tulmend (teljes) betekintési hataskorrel csak a jegyz6, az aljegyz6
és a rendszergazda rendelkezik.

Az elektronikus (IT) rendszerekhez valé hozzaférés kizardlag az egyéni jelszavas
bejelentkezési sikeres végrehajtasa utan lehetséges. Ennek soran a felhasznald
azonositja magat az adatkezelési rendszerben, amit a rendszer utélag ellenérizhet6
modon napléz.

A munka végeztével a felhasznalé (munkavallald) minden esetben kételes kilépni a
rendszerbdl/programbdl/adatbazisbol, ezaltal a tovabbi adathozzaférés az Gjabb
belépésig - ezzel csokkentve a figyelmetlenségbdl eredé illetéktelen hozzaférést —
nem lehetséges.

A munkavégzés folyamatossaganak biztositasa érdekében minden
szamitogép jelszava papir alapon, pancélszekrényben tarolva rogzitésre
keriil, melyhez valé hozzaférés indokolt esetben a jegyz6 (aljegyz6) jelenlétében,
jegyzokodnyvezve biztositott. A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell a rendkivili
hozzaférés/jelszOmegismerés pontos idépontjat (év, hd, nap, éra, perc), a jelen
IévOok nevét és beosztasat, a hozzaférés céljat, jogalapjat. Az ilyen eseményeket
kovetéen az adott eszkdz jelszavat a vele hivatalszerlien dolgozé munkavallalé
koteles megvaltoztatni amikor tavollétébdl visszatér, majd ezt az Uj jelszot rogziteni
az elzart nyilvantartasban. A zartan kezelt nyilvantartasnak minden pillanatban a
valos jelszavakat kell tartalmaznia!l

Adatkezel6 személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal
a személyes adatok kezelésére vonatkozodan titoktartasi kotelezettséget ir el6, amelyre
a 2. szamu melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald
hozzaférést Adatkezel6 jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

Adatkezel6 az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program utjan
végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A szabalyozas biztositja, hogy
az adatokhoz csak célhoz koétotten, ellendrzétt korilmények koézott csak azon személyek
férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségik van.
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Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok interneten torténé megosztasa
tilos!

Kuls6é forrasbdl kapott vagy letoltétt, nem engedélyezett programok hasznalata
tilos!



e A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
Ggyintéz6k férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb
személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsdgosan elzarva kell tartani.

e Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkdzok, iratok megfeleld fizikai
védelmét: zarhatd helyiségekben, zart szekrényekben.

32. Az Adatkezelési Szabalyzat karbantartasa

IdGszakos fellilvizsgalat eredménye, észrevételek és problémak, panaszok, illetve a
jogszabalyi hattér valtozasa sziikségessé teheti e Szabalyzat mddositasat. Az aktualis
frissitést az Adatvédelmi tisztvisel6 végzi, és a mddositott anyag megkildésével errdl
haladéktalanul tajékoztatja a jegyzot.

33. Adatvédelmi képzés

Az (j belép6 munkavallaldk/tisztviselok adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatasat
Adatkezel6 HR feladatait ellatd munkatarsa, ennek hidnyaban a jegyz6 végzi e Szabalyzat
alapjan.

Az Uj belépok részére ezen Adatkezelési Szabalyzat az Adatkezel6nél (a jegyz6énél) és/vagy
a telepilés weboldalan elérhetd, a benne foglaltak tudomasul vételét dokumentalni kell. A
Szabadlyzatba kerll6 esetleges mddositasok, valtozdsok esetén az Adatvédelmi tisztviseld
irdsos tajékoztatd (e-mail) formajaban értesiti Adatkezel6 vezetdjét (a jegyzot), aki errdl
irasban (pl. hivatali bels6 levelezés tjan) tajékoztatja az érintett munkavallalokat.

Az alapismeretekrol valo tajékoztatas megtorténtét és tudomasul vételét irasban
kell rogziteni. A teljes munkavallaléi/tisztvisel6i létszamot érint6, haromévente
esedékes képzések megszervezéséért a jegyzo a felelds, a szlikséges képzés megtartasa
és annak dokumentalasa az Adatvédelmi tisztvisels feladata.

VIII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE
34. Az adatvédelmi incidens meghatarozasa

e Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (GDPR 4. cikk 12.)

e A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, papir alapi személyes adatok nem biztonsdagos tarolasa (pl.
szemetesbe dobott fizetési bizonylat-masolatok); adatok nem biztonsagos
tovabbitdsa (ide tartozik a csoportos e-mail kildés minden cimzett altal
megismerhetd cimekkel), Ugyfél- és vev6- partnerlistédk illetéktelen masolasa,
tovabbitasa, szerver elleni tdmaddasok, honlap feltorése.

35. Adatvédelmi incidensek kezelésének folyamata, nyilvantartasa

¢ Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi elGirdasok betartasa
és betartatasa, ill. e tevékenységek iranyitasa a jegyzo feladata.

e Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.



e Amennyiben Adatkezel6 ellendrzésre jogosult munkavallaloi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a
jegyzot és az adatvédelmi tisztviselot.

e Adatvédelmi incidens barki altal bejelentheté a Hivatal kdzponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavallaldk, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni
tudjak az alapul szolgalé eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

e Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a jegyz6 - a rendszergazdai
feladatokat ellatd6 munkavallalé/megbizott partner, valamint az Adatvédelmi
tisztvisel6 bevonasaval - haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositja az incidenst, dontést hoz arrél, hogy valddi incidensrél, vagy téves
riasztasrél van szo.

Az eljaras soran meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

e az incidens bekodvetkezésének idGpontjat és helyét,

e azincidens leirasat, kérilményeit, hatasait,

e az incidens sordn kompromittalddott adatok korét, szamossagat,

e a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

e az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

e a kar megelGzése, elharitdsa, csokkentése érdekében tett intézkedések

leirasat.

Adatvédelmi incidens bekoOvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni, el kell kiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését

alatamaszto bizonyitékok begylijtésérél és megOrzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni
a karok helyreallitasat és a jogszerl mikodés visszaallitasat.

Az incidenst, annak észlelésétdl szamitott 72 dran beliil jelenteni kell a NAIH felé,
ami - a tovabbi kapcsolattartassal egyutt - az Adatvédelmi tisztvisel feladata.

Minden adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

e az érintett személyes adatok korét,

¢ az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

e az adatvédelmi incidens idGpontjat,

e az adatvédelmi incidens kortlményeit, hatasait,

e az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

¢ az adatkezelést elGir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozd adatokat 5 évig meg kell
Orizni.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak mintajat a 3. szamua melléklet munkalapja
tartalmazza.

IX. FEJEZET
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO
36. Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

Ha az adatkezelés valamely - kulénésen (j technoldgidkat alkalmazé - tipusa -,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, kortlményére és céljaira, valodszinlsithet6en
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor



Adatkezel6 az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozodan, hogy a
tervezett adatkezelési m(iveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Olyan egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonld
magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetbek.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a
kockdzat mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valdszinlisithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezel6 konzultdl a
feligyeleti hatdsaggal. E feladat ellatasaért az adatvédelmi tisztvisel6 a felelds.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat és el6zetes konzultacid részletes szabalyaira a Rendelet 35-
36. cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyadodk.(a hasznalandd nyomtatvany 4. szamu
mellékletben)

X.FEJEZET
ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
37. Adatvédelmi nyilvantartasok a Rendelet alapjan

A Hivatal a Rendelet szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a mellékletek szerint vezeti.
Ennek részei:

e Adattovabbitas nyilvantartasa
o Adatfeldolgozdi tevékenységek nyilvantartasa
¢ Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatkezeléssel és incidensekkel kapcsolatos nyilvantartasokat az Adatkezel6 nevében a
jegyz0, ill. az altala ezzel megbizott munkatarsa naprakészen kezeli, a valtozast harom
munkanapon belll atvezetve. A jelen Szabalyzat aktudlis modositdsa és az ehhez
kapcsolddod esetleges képzés az Adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

Az adatkezelés megsz(nik:

Adatkezel6 koteles tordlni minden olyan, munkavallaldival vagy megbizott partnereivel
kapcsolatos személyes adatot,

o amelynek kezelése esetében az adatkezelési cél megsziint,

e amelynek kezeléséhez az érintett hozzajaruldsa nem all rendelkezésre,

e amelynek kezeléséhez valo jogot az Ugyfél visszavonta, vagy az adatkezelést
megtiltotta,

o illetve amelynek kezeléséhez nincs torvényi jogalap.

Torlés helyett Adatkezel6 0Osszegz6, altalanositott tartalmi kimutatast készithet a
megszlintetésre varod, elektronikusan tarolt személyes adatokbdl annak érdekében, hogy
statisztikai, Gzleti elemzéseihez a késObbiekben fel tudja haszndlni. Ebben az esetben
gondoskodnia kell arrdél, hogy a személyes adatok ne legyenek visszaallithatok eredeti
formajukba, egyértelmlen és véglegesen veszitsék el személyes adat jelleglket
(anonimizalas).

Torlés helyett Adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére all6 informacidk alapjan feltételezhet6, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az
az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.



XI. FEJEZET
AZ ERINTETT TERMESZETESEK SZEMELY JOGAI

38. Tajékoztatas az érintett jogairol

e Adatkezelonek az érintett részére a személyes adatok kezelésére
vonatkozd valamennyi informacidot és minden tajékoztatast tomor, atlathato,
érthetd és konnyen hozzaférhet6é formaban, vildgosan és kozérthetGen
megfogalmazva kell nyujtania, kiléndésen a gyermekeknek cimzett barmely
informacid esetében. Az informacidkat irdsban vagy mas mddon - ideértve adott
esetben az elektronikus utat is - kell megadni. Az érintett kérésére szobeli
tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas moddon igazoltdk az érintett
személyazonossagat.

o Adatkezel6nek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

e Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hdénapon belll tajékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlasara iranyulé kérelme nyoman hozott intézkedésérél. E hatarid6 a
Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithatd,amelyrdl az
érintettet tajékoztatni kell.

e Ha Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hdnapon belll
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy
az érintett panaszt nyljthat be valamely felligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval.

e Adatkezel6 az informacidkat és az érintett jogairdl szdlo tajékoztatast és
intézkedést dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij
szamithaté fel.

e A részletes szabalyok a Rendelet 12. cikkében talalhatok.

El6zetes tajékozodashoz vald jog - ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggbtényekrél és informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megel6zGen tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell:

e az adatkezell és képviseldje kilétérdl és elérhetbségeirdl,

e az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségeirdl,

e a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés
jogalapjarol,

e jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl,

e a személyes adatok cimzettjeir6l - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a
cimzettek kategériairdl, ha van ilyen;

A tisztességes és atlathatoé adatkezelés biztositsa érdekében Adatkezel6nek az
érintettet a kovetkezd kiegészit6é informaciokrdl kell tdjékoztatnia:

e a személyes adatok tarolasanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl;

e az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy



kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén arrél, hogy a hozzajarulas
barmely id6pontban torténé visszavondsahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gy(jtésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrdl és minden relevans kiegészité informaciérol.

Az el6zetes tajékozddashoz vald jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informacidk, ha a
személyes adatokat Adatkezel6 nem tdle szerezte meg:

Ha Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettél szerezte meg, az érintettet a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésdbb egy hoénapon belil
tajékoztatnia kell. Ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara
hasznaljak, legalabb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha
varhatdéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok els6
alkalommal valé kozlésekor tajékoztatnia kell az adatkezeléshez kapcsolédd
informaciokrdl, tovabba az érintett személyes adatok kategoridirdl, valamint a
személyes adatok forrdsarél és adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvdnosan
hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e.

E tajékoztatas részletes szabalyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az
el6bbi 2-3. pontban irt kapcsolddé informaciékhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15.
cikk).

Az adatkezelonek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért
az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(imérték(i dijat
szamithat fel.

Az érintett hozzaférési jogara vonatkozd részletes szabalyokat a Rendelet 15. cikke
tartalmazza.

A helyesbitéshez valoé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkll helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Utjan torténd -
kiegészitését is.

Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

A torléshez valo jog (..az elfeledtetéshez val6 jog")



Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkll torolje a ra vonatkozod személyes adatokat, az AdatkezelG6 pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil
torolje ha
o a személyes adatokra mar nincs szliikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyUjtotték vagy mas modon kezelték;
o az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
o az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsGbbséget
élvezdjogszerl ok az adatkezelésre,
a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
o a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami
jogban elGirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
o a személyes adatok gyljtésére kdzvetlenll gyermeknek kinalt, informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerilt
sor.

A torléshez valé jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés szlikséges

o a Vvéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog
gyakorlasa céljabdl;

o az Adatkezel6ére alkalmazand6é uniés vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa
céljabdl;

o a népegészségligy terlletét érinté kozérdek alapjan;

a kozérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl, amennyiben a térléshez vald jog valodszin(lsithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

o jogiigények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez vald jogra vonatkozé részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korldtozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos
kézérdekébdl lehet kezelni.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést,
ha az aldbbiak valamelyike teljestil:

o az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6
ellenGrizze a személyes adatok pontossagat;

o az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

o az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

o az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az Adatkezel6
jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.



A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, toérlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erGfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.
Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

e az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerz6désen alapul; és
e az adatkezelés automatizalt modon térténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k kozotti kézvetlen tovabbitdsat is.

Az adathordozhatdésaghoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A
torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez vald jog").

Az adathordozhatdsaghoz vald jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdek(i vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsdnak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.
A tiltakozashoz valé jog

e Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasan (6. cikk (1)
e)), vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben Adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritéerejl jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

e Az érintett a tiltakozashoz valdé jogot m(iszaki elGirdsokon alapuldé automatizalt
eszkodzokkel is gyakorolhatja.

e Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozo személyes adatok kezelése ellen,
kivéeve, ha az adatkezelésre kozérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa
érdekében van szlikség.

A vonatkozo szabalyokat a Rendelet cikke tartalmazza.
Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

e Ha az adatvédelmi incidens valészin(isithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. E tajékoztatasban



vildgosan és kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és
kozolni kell legaldbb a kévetkezdket:

o az adatvédelmi tisztviseld6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

o ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsitheto
kovetkezményeket;

o ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesdl:

o Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens a&ltal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiléndsen azokat az intézkedéseket - mint példaul a
titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

e Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valdszinlsithetéen nem valdsul meg;

e a tajékoztatas aranytalan eroOfeszitést tenne szikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan kozzétett informaciok utjan kell tédjékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

A fellgyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valo jog (hatdsagi jogorvoslathoz valo
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti hatésagnal (NAIH), ha az
érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a
Rendeletet.

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.
A birosagi jogorvoslathoz valod jog

¢ A rendelkezésre all6 kézigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok -
koztik a felligyeleti hatosagnal torténé panasztételhez vald jog - sérelme nélkdil,
minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak, e rendeletnek nem megfelel6 kezelése koOvetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait.

o Adatkezel6vel vagy a vele kapcsolatban allé valamelyik adatfeldolgozoval szembeni
eljarast az érintett lakdhelye szerinti torvényszéken kell meginditani.

E szabalyokat a GDPR 79. cikke tartalmazza.
39. Panaszkezelési eljaras

Az eljaras: Adatkezeld panaszként kezeli és intézi az érintett természetes személyektdl felé
irdsban jelzett minden észrevételt, amennyiben az adatvédelmi targyu, és Adatkezel6
Adatkezelési Szabalyzatdban foglaltakkal 0ssze nem egyeztethetd eljarasaval vagy
mulasztasaval kapcsolatosan sérelmet fogalmaz meg (tovabbiakban: panasz).



Panasszal élni a konkrét sérelem észlelésétl szamitott 30 napon belll lehet irdsban,
Adatkezel6 elektronikus levelezési cimére kildott bejelentéssel. A hataridé tullépése
jogvesztéssel jar.

A panasznak tartalmaznia kell legaldbb: a panaszos nevét, cimét (e-mail cimét),
telefonszamat, a sérelem id6pontjat, a panasz konkrét korilirasat, panaszos alairasat,
valamint azt, hogy a panaszbejelentésben foglalt adatainak kezeléséhez a
panaszbejelentéssel kapcsolatos eljarasban, a panasz aldirasaval egyidejlileg hozzajarul.
Ezen adatok és a nyilatkozat hianyaban Adatkezel6 a panasz kivizsgalasat mell6zi és errdl
a Panaszost irasban értesiti.

Adatkezel6 a Panaszos adatait kizarélag a panaszbejelentéssel kapcsolatosan
kezeli, azt harmadik személy részére - kivéve a jogszabalyban rogzitett hatdsagi, birdsagi
megkereséseket - nem adja ki, tzleti célokra nem hasznalja fel.

Adatkezel6 a panaszt kivizsgalja és a beérkezett panaszra a kézhezvételt kovetéen 30
napon beliil indokolt, irasbeli valaszt ad a panasz bejelentés médjaval azonos mddon
(e-mailen vagy postai Uton). Amennyiben a panasz kivizsgalasara a 30 napos hataridé nem
elegendd, Ugy Adatkezeld errdl az utast tajékoztatja. Ebben az esetben a bejelentéstdl
szamitott 3 hénapon belll kell irdsbeli, indokolt valaszt adni a bejelentéssel azonos modon.

Amennyiben a panasz kivizsgalasa soran Adatkezel6 és a Panaszos ko6zott tovabbi adatok
ismerete valik sziikségessé, Ugy felek rovid Gton is egyeztethetnek (telefonon), illetve
Adatkezel6 tovabbi informacidkat kérhet irdsban a panasz korilményeit illetéen.

Amennyiben Adatkezel6 a panasz kivizsgalasat kovet6en azt allapitja meg, hogy a
Panaszos panasza tényszer(i és indokolt volt, Ugy a sérelmének orvoslasa modjarol és
mértékékrol a panasz elbiralasaval egyidejiileg tajékoztatja a Panasztevét.

A panasz elutasitasa esetén Adatkezel6 irasban tajékoztatja a Panaszost arrol,
hogy panaszaval a tovabbiakban fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésaghoz (a tovabbiakban: Hatdsag) vagy Birdsaghoz is (a torvényszék hataskoérébe
tartozik). Jogorvoslati lehetoséget részletesen a GDPR VIII. Fejezet 77-82. cikk
tartalmazza.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag:

e cim: 1363 Bp., Falk Miksa u. 9.-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
telefon: 06-1-391-1400

e e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Infotv. 52. § (1) szabalyozasara tekintettel a Hatdésag a panaszokat csak abban az
esetben vizsgalja ki, amennyiben az érintett a Hatdsagnal tett bejelentését megel6zben
mar megkereste Adatkezel6t a bejelentésben megjelolt jogainak gyakorlasaval
kapcsolatban.

Ennek keretében - az Infotv. 14. §-a alapjan - az adatalany kérelmezheti Adatkezel6nél a
tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, személyes adatainak helyesbitését, valamint
személyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

A Hatdsag az érintetti jogok érvényre juttatasat formalevelek kibocsatasa utjan segiti el6:
https://naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html

Adatkezel6 altal a panaszkezelési eljarasaban hozott, az lgyet lezaré6 dokumentumot a
Hatdsag részére a panasz mellékleteként be kell nyudjtani.
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XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

40. A Szabalyzat megallapitasa és médositasa

Adatkezel6 e Szabalyzat modositasanak lehetségét 6nmaganak fenntartja. A mddositas,
aktualizalds Adatkezel6 részérél a mindenkori Adatvédelmi tisztviselGvel feladata,
el6zetesen egyeztetve a jegyzovel.

41. Intézkedések a szabalyzat megismertetése érdekében

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni Adatkezel6 valamennyi munkavallaléjaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzdédésekben elé kell irni, hogy
betartasa és érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) lényeges munkakoéri
kotelezettsége. Ezen kivil Adatkezel6 a honlapjan hozzaférhet6vé teszi a Szabalyzatot az
atlathaté miikodés és a széles korl tajékoztatas érdekében.

42. Adatvédelmi tisztvisel6 (DPO)
Az adatvédelmi tisztvisel6 kijelolésének altalanos szabalyai:
Az adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6t koteles kijeldlni minden olyan esetben, amikor:

e az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik,

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé fO6 tevékenységei olyan adatkezelési
mUiveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegtiknél, hatokoriknél és/vagy
céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékl
megfigyelését teszik sziikségessé;

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei a személyes adatok
kulénleges kategoridinak és a blintet6jogi felel6sség megallapitasara vonatkozd
hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban toérténd
kezelését foglaljak magukban.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhet6ségét, és azokat a feligyeleti hatdsaggal kozli.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

e Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok
védelmével kapcsolatos 6sszes ligybe megfelel6 mddon és id6ben bekapcsolddjon.

e Adatkezel6 tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatasaban azaltal,
hogy biztositja szamara azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz,
a személyes adatokhoz és az adatkezelési mliveletekhez valdé hozzaféréshez,
valamint az adatvédelmi tisztvisel0 szakértdi szintl ismereteinek fenntartasahoz
szlikségesek.

e Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetlenll Adatkezeld vezetdjének tartozik felel6sséggel.

e Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolédd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz
fordulhatnak.



e Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy
tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas
kezelésére vonatkozd kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai
Az adatvédelmi tisztvisel6 a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unidés vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolddd auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozédan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyuttm(ikodik a feligyeleti hatdosaggal;

e) az adatkezeléssel Osszefliggé lgyekben - ideértve az adatvédelmi hatasvizsgalat
elézetes konzultaciét is - kapcsolattarté pontként szolgdl a felligyeleti hatésag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatait az adatkezelési mliveletekhez f(iz6d6 kockazat
megdfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, korlilményére és
céljara is tekintettel végzi.

Adatkezel6 altal megbizott Adatvédelmi tisztviselo6:

e dr. Olajos Jozsef
e ElérhetGsége:
o telefonon: +3630 8171-741
o e-mailben: info@drolajosjozsef.hu

Megjegyzés:

Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot arra vonatkozéan, hogy jelen Adatkezelési
szabalyzatot folyamatosan frissitse, ennek sordn a benne részletezett informacidkat - a
jogszabalyi- és a fentebb részletezett tevékenységekhez kapcsolédd esetleges egyéb
valtozasokat kovetve - egyoldallan modositsa. Az érvényes szabalyozas Adatkezeld
honlapjan és munkaidében a hivatali helyiségben/intézményvezetdi irodaban, kérésre,
megtekinthetd.

Téglas, 2021. julius 1.

Téglas Varos Onkormanyzata és Intézményei
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