










1. melléklet1 

 

 

 A másolat hitelesítésére feljogosított személyek 

                                                        
1 Hatályos: 2025.09.15-től 

Ssz. Másolathitelesítési 

jogosultsággal rendelkező 

személy neve 

Szervezeti egység 

megnevezése 

Másolatkészítő 

beosztása 

Másolatkészítési 

jogosultság 

kezdete 

(éééé.hh.nn.) 

Másolatkészítési 

jogosultság vége 

(éééé.hh.nn.) 

1. Szilágyi József László  
Téglási Polgármesteri 

Hivatal 
aljegyző 2020.01.01. 2020.01.31. 

2. Veres Mikós Pénzügyi Iroda irodavezető 2020.01.01.  

3. Sándorné Tóth Beáta Pénzügyi Iroda 
pénzügyi 

ügyintéző 
2020.01.01. 2025.08.30. 

4. Varga Lászlóné Pénzügyi Iroda adóügyintéző 2020.01.01. 2022.07.25. 

5. Csuziné Tanyi Zsuzsanna Pénzügyi Iroda adóügyintéző 2020.01.01. 2021.10.04. 

6. Papp Ferencné Hatósági Iroda 
hatósági  

ügyintéző 
2020.01.01. 2021.06.30. 

7. Hegedüs Éva Hatósági Iroda anyakönyvvezető 2020.01.01. 2021.06.20. 

8. Szabó Erika Titkárság 
titkársági  

ügyintéző 
2020.01.01.  

9. Szilágyi József László 
Téglási Polgármesteri 

Hivatal 
jegyző 2021.09.01.  

10. Jaksi Judit Hatósági Iroda 
hatósági 

ügyintéző 
2021.09.01. 2025.09.30. 

11. Dr. Lipták János Hatósági Iroda irodavezető 2021.09.01.  

12. Gálné Lupócz Andrea Hatósági Iroda anyakönyvvezető 2021.09.01.  

13. Horváthné Hirs Anita Hatósági Iroda 
hatósági 

ügyintéző 
2021.09.01.  

14. Sigér Katalin Hatósági Iroda adóügyintéző 2022.07.26.  

15. Dr. Makai Krisztina Hatósági Iroda 
hatósági 

ügyintéző 
2025.09.15.  

16.      



2. melléklet 

 

Papíralapú iratról készített elektronikus másolat, részleges másolat vagy elektronikus 

kivonat 

 

 

Képi megfelelés esetén: 

 

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK 

 

Az eredeti papíralapú dokumentummal egyező hiteles másolat. 

 

 

Iktatószám2: 

Másolatkészítő szervezet: (a polgármesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése) 

Másolat hitelesítését végző személy neve: (a hitelesítést végző személy neve) 

Másolatkészítés időpontja: (éééé.hh.nn.) 

Másolatkészítési szabályzat megnevezése: (Téglási Polgármesteri Hivatal Másolatkészítési 

Szabályzata) 

Másolatkészítési szabályzat verziószáma: 

Másolatkészítési rend elérhetősége: www.teglas.hu  

 

 

 

Tartalmi megfelelés esetén (részleges másolat): 

 

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK 

 

Részleges másolat, amely a másolatkészítés alapjául szolgáló papíralapú dokumentumot az 

alábbiak szerint részben tartalmazza:3 

 

 

Iktatószám4: 

Másolatkészítő szervezet: (a polgármesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése) 

Másolat hitelesítését végző személy neve: (a hitelesítést végző személy neve) 

Másolatkészítés időpontja: (éééé.hh.nn.) 

Másolatkészítési szabályzat megnevezése: (Téglási Polgármesteri Hivatal Másolatkészítési 

Szabályzata) 

Másolatkészítési szabályzat verziószáma: 

Másolatkészítési rend elérhetősége: www.teglas.hu 

 

 

                                                        
2 Ennek hiányában érkeztetőszám vagy az eredeti irat bármely olyan azonosító száma, amely alapján a záradék 

egyértelműen az eredeti iratról készített elektronikus másolathoz kapcsolható. 
3 A kettőspont utáni szöveget a másolat záradékolását, hitelesítését végző személynek kell rögzítenie. 
4 Ennek hiányában érkeztetőszám vagy az eredeti irat bármely olyan azonosító száma, amely alapján a záradék 

egyértelműen az eredeti iratról készített elektronikus másolathoz kapcsolható. 



Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat): 

 

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK 

 

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt információtartalmat az alábbi 

korlátozásokkal tartalmazza:5 

 

 

Iktatószám6: 

Másolatkészítő szervezet: (a polgármesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése) 

Másolat hitelesítését végző személy neve: (a hitelesítést végző személy neve) 

Másolatkészítés időpontja: (éééé.hh.nn.) 

Másolatkészítési szabályzat megnevezése: (Téglási Polgármesteri Hivatal Másolatkészítési 

Szabályzata) 

Másolatkészítési szabályzat verziószáma: 

Másolatkészítési rend elérhetősége: www.teglas.hu  

 

 

                                                        
5 A kettőspont utáni szöveget a másolat záradékolását, hitelesítését végző személynek kell rögzítenie. 
6 Ennek hiányában érkeztetőszám vagy az eredeti irat bármely olyan azonosító száma, amely alapján a záradék 

egyértelműen az eredeti iratról készített elektronikus másolathoz kapcsolható. 



3. melléklet 

 

Elektronikus irat hiteles papíralapú irattá alakítása esetén a záradék tartalma 

 

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK 

 

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyező tartalmú irat. 

 

 

Iktatószám7: 

Az eredeti elektronikus iratot kiadmányozó személy neve: 

Az eredeti elektronikus iratot kibocsátó szerv neve: 

 

Az eredeti elektronikus irat elektronikus aláírás időpontja:  

 

VAGY 

 

Az eredeti elektronikus iraton szereplő elektronikus bélyegző létrehozóját meghatározó adat:  

 

VAGY 

 

Az eredeti elektronikus iraton szereplő azonosításra visszavezetett dokumentumhitelesítés által 

kiállított igazoláson lévő elektronikus bélyegző létrehozóját meghatározó adat:8  

 

Papíralapú másolat keltezése: (település neve, éééé.hh.nn.) 

Másolatkészítő szervezet: (a polgármesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése) 

Másolat hitelesítését végző személy aláírása: 

Másolat hitelesítését végző személy neve: (a hitelesítést végző személy neve) 

Másolat hitelesítését végző személy bélyegzőlenyomata: 

 

 

 

 

 

 

 

                                                        
7 Ennek hiányában érkeztetőszám vagy az eredeti irat bármely olyan azonosító száma, amely alapján a záradék 

egyértelműen az eredeti iratról készített elektronikus másolathoz kapcsolható. 
8 valamelyik a három közül, attól függően, hogy az eredeti iratot aláírással vagy bélyegzővel vagy AVDH-val 

hitelesítették. 

 


