Téglas Varos Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzata

A kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 22. §-a az ajanlatkérdk
szamara kotelezOvé teszi a kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatasanak, belso
ellendrzési és feleldsségi rendjének, az eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felelosségi korének ¢és a kozbeszerzési eljarasok dokumentdldsi rendjének szabalyozasat
Osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek korében kiillondsen meg kell hatdroznia az eljaras
soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

E kotelezettségének eleget téve Téglds Varos Onkormanyzatanak Képviselé testiilete az
Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint hagyja
jova:

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzésére, épitési beruhazasara, épitési
koncessziora, szolgaltatas megrendelésére és szolgaltatasi koncessziora, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja az Eurdopai Unid joga A4ltal
meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: unids értékhatarok) vagy a
koltségvetési  torvényben nemzeti értékhatdrokként meghatarozott kozbeszerzési
értékhatarokat (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

1.2. A Szabalyzat Téglas Varos Onkormdinyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat), mint
ajanlatkérd altal sajat hataskorében lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokra terjed ki.

1.3. A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az dnkormdnyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok,
illetve egyéb szervezetek altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokra, kivéve, ha az adott
kozbeszerzési eljards megkezdése eldtt az érintett intézmény, gazdasagi tarsasag, illetve
egyéb szervezet vezetdje ugy dont, hogy a kdzbeszerzési eljarast a Szabalyzat eldirasai
szerint folytatja le.

Az errdl szold dontést irasba kell foglalni, a dontés a Képviseld-testiilet jovahagyasaval
egylitt érvényes.

2. A kozbeszerzési igények tervezése

2.1. Az ajanlatkérdé adott évre tervezett kozbeszerzéseir6l Polgarmesteri Hivatal szakemberei a
jovahagyott koltségvetésben szerepld eldiranyzatok alapjan a koltségvetési év elején,
legkés6bb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) kotelesek késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A
kozbeszerzési terv elokészitéséért a jegyzo felelds.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

2.2. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatisanak kotelezettségét. Az Onkorményzat tovabba a kdzbeszerzési tervben
nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathatd okbdl eléallt kozbeszerzési
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igény vagy egyéb valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas
indokat is.

Az Onkormanyzat koteles a Kdzbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

A kozbeszerzési tervet az Onkorményzatnak legalabb &t évig meg kell oriznie. A
megorzeésért a jegyzo felelOs.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:
- a tervezett kozbeszerzéseket, a kozbeszerzések értékét (becsiilt érték),
- az egyes kozbeszerzések megvaldsitasi hataridejét,

A kozbeszerzési tervet a Képviselot-estiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositdsait az
Onkormanyzat honlapjan vagy énkorményzati intézmény esetén a fenntartd honlapjan — a
kozbeszerzési terv modositasa esetén a modositas elkészitésétol szamitott 6t munkanapon
beliil — kozzéteszi. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

3. A kozbeszerzési eljarasban résztvevok kore, feladatai, hataskore
3.1 Polgarmesteri Hivatal

Az Onkormanyzat altal sajat hataskorében lefolytatott kozbeszerzéseket a Polgarmesteri
Hivatal szakemberei bonyolitjak le. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras targya, sajatossaga,
nagysagrendje, bonyolultsdga szakértelmet igényel, vagy fokozott feleldsséggel jara
Polgarmester — a Szabalyzat 4.5. pontjaban foglaltak figyelembe vételével — a kdzbeszerzés
lefolytatasara Lebonyolitot illetve hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot kér fel.

3.2. A Polgarmesteri Hivatal feladat-és hataskore
3.2.1. Altalanos feladatok

A Polgarmesteri Hivatal szakemberei a Kozbeszerzési Birdlobizottsag jogi szakértdjének
kozremiikodeésével:

a./ elkészitik az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasok, hirdetmények tervezetét

b./ gondoskodnak az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv elkészitésérdl, év kdzbeni esetleges
modositasarol és aktualizalasarol

c./ gondoskodnak az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivas megkiildésérol, a
hirdetmények Kbt. szerinti hatariddben torténd megjelentetésérél és a miszaki
dokumentacié rendelkezésre 4llasarél; gondoskodnak — amennyiben az Onkormdnyzat
igénybe veszi, a Lebonyolito, illetve hivatalos kozbeszerzési tandcsadd kdzremiikodésével —
a kiegészitd tdjékoztatdsok Kbt. szerinti hatdridében torténd megadasarol. Kidolgozza a
dokumentacio részét képezd, az eljaras eredményeként megkotendd szerzOdés tervezett
szoveget.

d./ tanacskozasi joggal részt vesznek a Kozbeszerzési Biralobizottsag tilésén



e./ lefolytatjak a bontasi eljarast , dokumentaljadk azt (bontasi jegyzokonyv), a bontasi
jegyzOkonyvet az ajanlattevok szamdara a Kbt. szerinti hataridén beliil megkiildik; targyalas
tartasa esetén lefolytatjak a targyalast, dokumentaljak azt (targyalasi jegyzokonyv), a
targyalasi jegyzOkonyvet az ajanlattevok szamara a Kbt. szerinti hataridon beliil megkiildik;
f./ megvizsgaljadk, hogy a beérkezett ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban és a
dokumentacioban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek

g./ elokészitik a sziikséges hianypotlasra , felvilagositas-kérésre indokolaskérésre , tovabbi
tajékoztatas-kérésre vonatkoz6 dokumentumokat. Ennek soran figyelembe kell venni a Kbt.
kotelezo, teljes korti hidnypotlasra vonatkozé eldirasait.

h./ 6nalléan — vagy amennyiben az Onkormanyzat igénybe veszi, a Lebonyolitd, illetve
hivatalos kdzbeszerzési tanacsado javaslatara — elrendelik és megkiildik az ajanlattevéknek a
szlikséges hianypotlast, felvilagositas-kérést, indokolaskérést, tovabbi tajékoztatas kérését az
ajanlattételi hataridd lejartatdl szamitott legkésébb 5 munkanapon beliil

1./ elokészitik a benyujtott ajanlatok biralatat és értékelését, a biralatot és értékelést
megalapozo Osszegezést eldterjesztik a Kdzbeszerzési Birdlobizottsag részére az ajanlattételi
hatarid6 lejartatol szamitott legkésobb 10 munkanapon beliil

j./ az eredményhirdetésen — amennyiben eredményhirdetésre sor keriil - ismertetik és atadjak
az firasbeli Osszegezést a jelenlevd ajanlattevoknek, a tobbi ajanlattevd részére
gondoskodnak annak Kbt. szerinti megkiildésérdl

k./ amennyiben eredményhirdetésre sor keriil, igy gondoskodik az eredményhirdetési eljaras
dokumentélasarol (eredményhirdetési jegyzOkonyv)

1./ megjelentetik az eljaras eredményérdl szolo Kbt. szerinti tajékoztatot a Kbt. szerinti
hataridében.

m./ gondosodik az alabbi adatokat, informaciok, dokumentumok sajat honlapon vagy
onkormanyzati intézmény esetén a fenntartd honlapjan térténd kozzétételrol:

- ma) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (mddositasait);

- mb) a 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasdval megkotott szerzodéseket;

- mc) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;

- md) a kdzbeszerzeési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban

- mda) a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [137. § (9) bekezdés],

- mdb) a Kozbeszerzési Dontébizottsdg szerz6dés megkdtését engedélyezd végzését
[144. § (4) bekezdés];

- me) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket;

- mf) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozéast a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre, a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a
teljesités szerzddésszerli volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert
idopontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat ¢és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét;

- mg) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 0sszegzést.

A fenti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhat6 meg.

Az ma) pont szerinti kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

Az mc)-md) és mf)-mg) pont szerinti adatoknak, informacioknak, dokumentumoknak a
honlapon a Kbt. 34. § (2) bekezdésében meghatarozott iddpontig kell elérhetdnek lenniiik.
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Az mb) €és me) pont szerinti szerzOdéseknek a honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t évig
folyamatosan elérhetdnek kell lennie.

Az mf) pontja szerinti tdjékoztatast a szerzddés mindkét fél altali teljesitésétdl szamitott
tizen6t munkanapon beliil kell kozzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére
kotott szerzodés esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva évenként kell a kozzétett
adatokat aktualizalni.

3.2.2. A pénziigyi iigyintézo:

a./ tanacskozasi joggal részt vehet a Kozbeszerzési Biralobizottsag iilésén

b./ pénziigyi szempontbdl véleményezheti az ajanlati (ajénlattételi, részvételi) felhivas
tervezetét a tervezet

c./ pénziigyi szempontbol véleményezi a kozbeszerzési eljardsban kotendd szerzddés
tervezetét

d./ pénziigyszakmai segitséget nyljt az ajanlatok birdlatdhoz és értékeléséhez a jelen
Szabalyzat szerinti hataridok betartasaval

e./ a szerz0dés teljesitésérol, modositasardl és részteljesitésérol szolo tajékoztatd feladasdhoz
sziikséges informaciot biztositja a Polgarmesteri Hivatal szakemberei részére az erre
iranyuld megkereséstdl szamitott 2 munkanapon beliil

f./ a szerz6dés pénziigyi teljesitését kovetden, az atutalasi bizonylat, kivonat madsolatat
koteles megkiildeni a Polgarmesteri Hivatal szakembereinek a bizonylat kiallitasatol
szamitott 5 munkanapon beliil.

3.3. A Kozbeszerzési Biralobizottsag

Az Onkorményzat a Kbt-ben meghatéarozott szakértelemmel rendelkezé, legaldbb haromtagi
biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak a - sziikség esetén a hianypotlast,
felvilagositas vagy indokolds megadasat kovetd — Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdése szerinti
elbirdlasara. A biralobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo személy vagy testiilet
részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az Onkormanyzat nevében az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet a
birdlobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi
joggal rendelkezd személyt delegalhat a birdlobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében
név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjai :

a./ Téglas Varos Onkormanyzat Ugyrendi Bizottsdganak elndke, aki egyben a
Biralobizottsag elnoke

b./ Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Irodajanak vezetdje,

c./ Téglas Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak jogi szakértdje

d./ A hivatalos kozbeszerzési tanacsado, illetve a Lebonyolitd, amennyiben az
Onkorményzat a kdzbeszerzési eljarasban igénybe veszi 6ket.
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A Kozbeszerzési Biralobizottsag munkdjdban — az Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartasaval — tanacskozasi joggal (amennyiben nem tagként vesz benne részt) a
polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz6, az Polgarmesteri hivatal szakemberei
tagja, illetve esetlegesen egyéb kiils6 szakértd vehet részt.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjaival szembeni Osszeférhetetlenség fennallasa esetén a
polgarmester altal felkért megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy vesz részt a
Kozbeszerzési Biralobizottsagban.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag iiléseit irasban, siirgds esetben telefonon az elndk hivja
Ossze ¢s vezeti. A Kozbeszerzési Biralobizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a
fele az iilésen jelen van. A Kozbeszerzési Biralobizottsag minden tagjanak egy szavazata
van, hatarozatait egyszerii szotobbséggel hozza.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag adminisztracios feladatainak ellatasarol a Polgarmesteri
Hivatal szakemberei gondoskodnak.

3.4. Téglas Varos Onkormanyzatianak Pénziigyi- Gazdasagi- és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga

3.4.1.

3.4.2

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

Az uniés értékhatarokat el nem érd becsiilt értékli, nemzeti eljardsrend esetén a
Kozbeszerzési Birdlobizottsag javaslata alapjan véleményezi a beérkezett ajanlatokat,
megvizsgalja az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében a nyertes ajanlat szerinti
ellenszolgaltatas kifizetéséhez sziikséges pénziigyi fedezet meglétét, és meghozza az
eljarast lezaro dontést.

A Téglas Varos Onkormanyzatanak Pénziigyi- Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga
véleményezi az Onkormanyzat éves 0sszesitett kozbeszerzesi tervét.

3.5. Téglas Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete

Téglas Varos Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete jovahagyja az éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet.

Elfogadja az uniés értékhatdrokat elérd vagy meghaladd becsiilt értékii kozbeszerzési
eljarasok ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasainak tervezetét és elrendeli
megkiildésiiket Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztobizottsdgahoz.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag altal elkészitett (biralatrol és értékelésrdl sz6l) javaslat
alapjan dontést hoz az unids értékhatarokat elérd vagy meghaladd becsiilt értéki
kozbeszerzési eljarasokban beérkezett ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrol), megallapitja
azok érvényességét vagy érvénytelenségét .

A Koézbeszerzési Biralobizottsag, és — amennyiben az Onkorményzat ilyet igénybe vett — a
Lebonyolitd, illetve a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd véleményének ismeretében
meghozza az unids értékhatrokat elérd vagy meghaladd becsiilt értékli kdzbeszerzési
eljarasok az lezar6 dontéseket, tovabba kimondja az eljaras megismételt lefolytatdsanak
szlikségességét vagy sziikségtelenségét.
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4. Az eljaras sajatos helyi szabalyai

4.1.  Alapelvi rendelkezések

A kdzbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az Onkormanyzatnak esélyegyenldséget és egyenlé bandsmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplok szamara.

Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerli joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden koteles eljarni.

Az Onkormanyzatnak a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unioban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok és a nem kozoOsségi aruk szamara nemzeti elbanast a kozbeszerzési
eljarasban Magyarorszagnak ¢és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések terén fennallo
nemzetkozi kotelezettségeivel 0sszhangban kell nyujtani.

4.2. Torvényesség és belsé ellenorzés

A koOzbeszerzési eljaras valamennyi résztvevldje az eljarasban koteles betartani a
jogszabalyok — kiilondsen a kozbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
jogszabalyok — alapelveit és tételes rendelkezéseit.

Ha a kozbeszerzési eljaras valamely résztvevdje gy itéli meg, vagy hitelt érdemld tudomast
szerez arrdl, hogy valosziniisithetd a kozbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasra
vonatkozd jogszabalyok alapelveinek, tételes szabalyainak a megsértése, vagy ennek
veszélye fenndll, koteles ezt irasban, haladéktalanul a Jegyzd felé jelezni. Az értesités
elmaradéasabol szarmazo kovetkezményekért teljes kortien felel.

A Jegyzd az irésbeli értesités kézhezvételét kovetden azonnal koteles az iligyben a
valoszintisitett jogsértés kivizsgalasat megkezdeni, tovabba koteles errdl irasban,
haladéktalanul értesiteni a Polgdrmestert, és — amennyiben az Onkorményzat ilyet igénybe
vett — az ajanlatkéré nevében eljard6 személyt vagy szervezetet, illetve hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot. A Jegyz0 a valoOsziniisitett jogsértés kivizsgaldsa soran —
megitélése szerint — a 4.2.6. pont szerinti személyes meghallgatast tarthat, meghatarozott
kérdésben nyilatkozatot kérhet.

A 424. pontban foglaltakon til is a Jegyzd feladata a kozbeszerzési -eljaras
torvényességének teljes kort feliigyelete — az eljaras elokészitése, lefolytatasa és lezarasa
soran. A Jegyz0 ezen feliigyeleti jogkorében eljarva a kozbeszerzési eljaras barmely
résztvevojét — a kozbeszerzési eljarassal 0sszefiiggésben — meghallgathatja, tole az eljarassal
Osszefiiggd kérdésben nyilatkozatot kérhet. A kdzbeszerzési eljaras résztvevdje a személyes
meghallgatason val6 részvételt, illetve a nyilatkozat megadasat irasban megtagadhatja.
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A kozbeszerzési eljaras résztvevoje a Jegyzo altal tartott meghallgatason — eldre egyeztetett
idépontban — személyesen részt vesz, illetve a kért nyilatkozatot a kérelem kézhezvételétol
szamitott legfeljebb3 munkanapon beliill megadja, amennyiben a meghallgatason valo
részvételt vagy a nyilatkozat megadasat nem tagadta meg (lasd 4.2.5 pont). A személyes
meghallgatason a Jegyz6n és a meghallgatott személyen kiviil az Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének legaldbb 2 tagja jelen van. A személyes meghallgatasrol jegyzOkonyv késziil,
mely érvényességéhez valamennyi jelenlévo személy aléirasa sziikséges.

A Jegyz6 jogosult a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett valamennyi iratba
betekinteni, azokrol masolatot kérni. A Jegyz0 — amennyiben nem tagként vesz benne részt
—a Kozbeszerzési Biralobizottsag lilésein jogosult tanacskozasi joggal részt venni.

A Jegyzd jelen pontban irt feladatait dsszeférhetetlensége vagy akadalyoztatdsa esetén az
Aljegyz6 latja el. Amennyiben a Jegyzével és az Aljegyzével szemben is
Osszeférhetetlenség és/vagy akaddlyoztatds meriil fel, a jelen pontban irt feladatokat a
Polgarmester altal kijelolt — lehetdleg jogi vagy allamigazgatasi szakvégzettséggel
rendelkezd személy — latja el. Sajat ligyének vizsgdlatdban a kozbeszerzési eljaras
résztvevdje nem jarhat el.

A Szabalyzat alkalmazasa soran a ,,kozbeszerzési eljaras résztvevdje” alatt minden, az
ajanlatkérd (Onkormaényzat) éltal az eljarasba bevont szervezet, személy értendé. Ilyennek
mindsiil kiilonoésen a Polgarmester, a Jegyzd, a Képviselo-testiilet és tagja, a kdzbeszerzési
eljarasban részt vevd bizottsagok és tagjai, az ajanlatkérd nevében eljaré személy vagy
szervezet, illetve az eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési tandcsado. A kdzbeszerzési
eljaras valamennyi résztvevdje koteles betartani a Kbt. 24-§aban foglalt rendelkezéseket.

4.3. Technikai szabalyok

Az ajanlatokat legalabb 2 példanyban (1 eredeti és 1 masolat) kell kérni az ajanlattevoktol.
A beérkezett ajanlati példanyokbol 1 (eredeti) példanyt a Polgarmesteri Hivatal adott
kozbeszerzéssel érintett belsd szervezeti egysége kapja és 6rzi meg.

Amennyiben az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran ilyet igénybe esz,
1 masolati példanyt kap az ajanlatkérd nevében eljard személy vagy szervezet, illetve az
eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési tanacsado is.

Amennyiben az ajanlatot személyesen nyujtjak be, az atvételrdl atvételi elismervényt kell
adni.

4.3.3. Az ajanlatok felbontdsanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék, valamint az altaluk meghivott

4.3.4.

személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez tamogatasban részesiilo ajanlatkérd esetében - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi, valamint személyek lehetnek jelen.

Az ajanlatok bontasarol jegyzOkonyv késziil, melynek tartalmazni kell:

- az ajanlatkérd nevét, cimét, az adott kozbeszerzés megnevezését,

- abontas helyét és idejét,

- az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),

- valamint azokat a fObb, szamszerlsitheté adatokat, amelyek az értékelési szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre kertilnek.



4.3.5.

4.3.6.

4.4.1.

442,

44.3.

Az elfogadott ajanlatok alapjan a szerzddések megkotésére a Kbt., illetve az dnkormanyzati
kotelezettségvallaldsra vonatkozd jogszabalyok alapjan keriil sor, lehetdleg az ajanlati
(ajanlattételi, részvételi) felhivasban megjelolt tervezett idopontban.

Az Onkormanyzat az éves koltségvetésében biztositja a fedezetet a kdzbeszerzéssel
kapcsolatos kiadasokra.

4.4. A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

A kozbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy
kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a 12-18. §-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott - legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazo
ajanlatkérés esetén az opciondlis rész értékét.

A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékét a Kbt. szabalyai szerint az Polgarmesteri hivatal
szakemberei hatdrozzdk meg. Az Polgarmesteri hivatal szakemberei minden esetben
vizsgaljak, hogy az adott esetben alkalmazandok-e a Kbt. 18.§-aban szerepld egybeszamitasi
szabalyok. Az Polgdrmesteri hivatal szakemberei az egybeszadmitasi szabalyok vizsgalatakor
kotelesek teljes kortien attekinteni — amennyiben az adott évre mar rendelkezésre all — az
Onkormanyzat éves dsszesitett kdzbeszerzési tervét.

A becsiilt érték pontos meghatarozasa érdekében az épitési beruhdzasok kozbeszerzésének
részletes szabalyairol szolo 306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan az épitési beruhazas
becsiilt értékének meghatarozasakor az ajanlatkéronek az engedélyhez vagy bejelentéshez
kotott épitési tevékenység esetén az €pitési engedélyben foglaltak érvényesitésével
elkészitett engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv
alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben késziilt
koltségvetést kell irdnyadonak tekinteni, amely tartalmaz az ¢épitési beruhdzassal
kapcsolatban  felmeriild valamennyi sziikséges munkatételt. Unids tdmogatasbol
megvalosulo épitési beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor az épitési beruhazassal
kapcsolatban felmeriild valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazd, a kdzbeszerzés
megkezdését megelézd 12 honapnal nem régebben késziilt koltségbecslést kell iranyadonak
tekinteni. A Kbt. 18. § (2) bekezdése alkalmazasaban ugyanazon épitési beruhazasnak
tekintend6 az épitési engedélyben tobb megvalosulési szakaszra bontott épitési beruhazas is
(az egyes megvalosulasi szakaszokban megépitett épitmények, épitményrészek egyiittesen).
Egyéb kozbeszerzési targy esetén az Polgarmesteri hivatal szakemberei — sziikség szerint —
piackutatdst végeznek. A piackutatds elsddleges modja a Vilaghalon (World Wide Web)
keresztiil torténd informacidszerzés, illetve — amennyiben ilyenek rendelkezésre allnak —
katalogusok tanulméanyozasa. Kiilonosen bonyolult konstrukcioban megvalosuld
kozbeszerzés esetén (pl. koncessziondl, tervpalyazatnal) az Polgarmesteri hivatal
szakembere a kozbeszerzés targya szerinti kiilsé szakért6t vesz igénybe a becsiilt érték
meghatarozasanal. Minden esetben alkalmazhato a Kbt. 24. § (5) bekezdése szerinti
piacfelmérés, illetve arajanlat-kérés, az ott irt rendelkezések szigoru betartisa mellett. A
jelen pont szerint elvégzett, a becsiilt érték pontos meghatarozasat eldsegitd cselekményeket
minden esetben papiralapon dokumentélni kell, a dokumentacié a kdzbeszerzési ligyirat
részét képezi.



4.5. Hivatalos kozbeszerzési tanacsadok és az ajanlatkéro nevében eljaré személyek

(szervezetek)

4.5.1. A hivatalos kozbeszerzési tanacsado a kdzbeszerzési eljaras elokészitése ¢és lefolytatasa soran

45.2.

45.3.

454.

4505.

45.6.

45.7.

koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. Az ajanlatkéré a hivatalos kozbeszerzési
tanacsadot kiillonosen a felhivas és a dokumentacid elkészitésébe koteles bevonni. A
hivatalos kozbeszerzési tanacsadot tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg. A hivatalos
kozbeszerzési tanacsado a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabalyai
szerint felel.

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadét az Onkormanyzat megbizasi jogviszony keretében
vonhatja be a kozbeszerzési eljardsba. Amennyiben a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoi
szolgaltatds igénybevételére a Kbt. szerint nem kell szolgéltatds megrendelésére iranyulo
kozbeszerzési eljarast lefolytatni, az Onkorményzat legalabb 3 kdzbeszerzési tanacsadotol
irasbeli ajanlatot kér a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara. Az Onkorményzat azzal a
hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval koti meg a megbizasi szerzodést, melynek ajanlata
Osszességében legkedvez8bb az Onkormanyzat szamdra.

A 4.5.2. pontban foglalt rendelkezések iranyadok abban az esetben is, amikor az
Onkorményzat — hivatalos kdzbeszerzési tanacsadonak nem mindsiild — ajénlatkéré nevében
eljaré személyt, szervezetet von be a kozbeszerzési eljarasba, az eljaras lebonyolitasara. Az
Onkormanyzat azzal a személlyel, szervezettel koti meg a megbizasi szerzédést, melynek
ajanlata sszességében legkedvezdbb az Onkormanyzat szamdra, és amelytél-a benyujtott
referenciaigazolasok alapjan megitélve — a legmegfeleldbb szintli szolgaltatds varhaté a
szerz&dés teljesitése soran.

A 45.2. pont szerinti hivatalos kozbeszerzési tanacsado, illetve a 4.5.3. pont szerinti
ajanlatkérd nevében eljard személy, szervezet (a tovabbiakban: Lebonyolitd) kivalasztasara
a polgarmester jogosult.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz igénybe vett, az ajanlatkéré nevében eljaro személy,
szervezet (Lebonyolitd) ellatja a kozbeszerzés lebonyolitasaval kapcsolatos szakmai
tanacsadoi, el6készitdi, dokumentumszerkesztési feladatokat. Az Onkormanyzat és a
Lebonyolitdé megbizasi szerzodésben allapodik meg a Feleket megilletd jogokrol, az oket
terheld kotelezettségekrdl és a feladatok megosztasarol.

Amennyiben a Felek a megbizasi szerzédésben masként nem 4llapodnak meg, a
Lebonyolitonak feladata az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) dokumentdcid miiszaki
részének (mfiiszaki leirdsnak) elkészitése, annak tartalmaért feleldsséggel tartozik.
Amennyiben a Felek a megbizdsi szerz6désben masként nem 4llapodnak meg, a
Lebonyolitonak feladata a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés tervezetének elkészitése,
annak tartalmaért felel.

A Lebonyolitdé a kozbeszerzési eljards soran dontéshozoi jogkorrel nem rendelkezhet. A
Lebonyolitét tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg. A Lebonyolitd a tevékenysége
korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabalyai szerint felel. A Lebonyolitd lehet
hivatalos kdzbeszerzési tanacsado személy, szervezet is.



45.8. Az Onkorméanyzat a Lebonyolitoval, illetve a hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddval
megkotott megbizasi szerz0dés teljesitésérol teljesitésigazolést ad ki a Lebonyolito, illetve a
hivatalos kdzbeszerzési tanadcsado részére.

4.6. A polgarmester feladat- és hataskore

A polgarmesterének feladat- és hataskorébe tartozik:
- kivalasztja, felkéri a hivatalos kozbeszerzési tanacsadot, kiilsé szakértot,
- hirdetmény nélkiili targyalasos eljarads esetén kivalasztja az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereploket
- nemzeti eljarasrend esetén dont arrdl, hogy az ajanlatok érvénytelenek, és hogy van-e
olyan ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Az Polgarmesteri hivatal szakemberei minden egyes koOzbeszerzési eljarasat — annak
elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden — irasban, vagy az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan kotelesek dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 30. § (2) bekezdés], a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak -
birosagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett
ot évig kell megdrizni. Az Onkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy
jogszabalyban feljogositott més szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat
megkiildeni vagy résziikre elektronikus Gton hozzaférést biztositani.

Az Onkormaényzat és a gazdasagi szereplk kdzott minden nyilatkozattétel - ha e torvénybdl
mas nem kovetkezik - irasban torténik. Az irasbeli nyilatkozatok - ahol kifejezetten
valamely kapcsolattartasi format a Kbt. nem kivan meg - teljesithetdek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan;

b) faxon;

c) elektronikus uton;

Az Onkormanyzat eldirhatja valamely kapcsolattartasi forma alkalmazasat, amely azonban
nem sértheti a gazdasagi szereplok esélyegyenldségét; a kizarolag elektronikus uton torténd
nyilatkozattétel - az elektronikus arlejtés esetének kivételével - nem kovetelhetd meg az
ajanlattevoktol.

Elektronikus tuton benyujtott nyilatkozat legalabb fokozott biztonsagt elektronikus alairassal
ellatott, vagy a kiilon, a Kbt. torvény felhatalmazéasa alapjan alkotott jogszabaly szerinti
kovetelményeknek megfeleld elektronikus dokumentumba foglalt formaban fogadhato el.

A Kbt. szerint eldirt tajékoztatdsra vagy informacid kérésére postai kézbesités csak
kivételesen €s indokolt esetben vehetd igénybe.A kozbeszerzési eljarasok soran késziilt
valamennyi irat dokumentaldsa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabdlyzata szerint
torténik
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6. Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran dontést hozo személyek és
testiiletek felelosségi kore

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai 0sszegzés Kbt.-ben
foglalt hataridore torténd elkészitéséért ¢és tovabbitasaért az Polgarmesteri hivatal
szakemberei a feleldsek.

Az eljarasok szabalyszeriiségéért a jegyzd, a dontést eldkészitd szakvéleményért a
Kozbeszerzési Biralobizottsag a felelOs.

Az eljaras adminisztralasaért az Polgarmesteri hivatal szakemberei a feleldsek.

Az eljaras soran keletkezett iratok megdOrzéséért az Polgarmesteri hivatal szakemberei a
feleldsek.

Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezard dontést is — a dontést hozod
személy vagy szervezet a felelds.

Az ajanlati felhivés, a dokumentacid és az ajanlat eredmény-hirdetéskori tartalma szerinti
szerz6déskotésért a jegyzo a felelds.

Az eljards alapjan megkotott szerzodés szabalyszerll teljesitéséért a kdzbeszerzés targya
szerint érintett szervezeti egység vezetdje a felelds. Amennyiben miszaki ellendr keriil
megbizasra, az eljaras alapjan megkotott szerzodeés szabalyszerii teljesitéséért a miiszaki
ellendr a felelds.

7. Megismerési zaradék
Jelen Szabalyzatot a Kozbeszerzési Biralobizottsdg minden tagjaval, a polgadrmesterrel, az
alpolgarmesterrel, a jegyzdvel, az aljegyzével, a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
irodavezetdjével és az Polgdrmesteri hivatal valamennyi tagjaval meg kell ismertetni és a
megismerését alairasukkal igazoltatni kell.

8. Hatalybalépés

Ezen Szabalyzat 2012. marcius 28-an 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetden indult kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

Jelen szabélyzat hatdlybalépésével egyidejiileg Téglds Véaros Onkormanyzatinak a
18/2011.(I1. 28.) hatarozat kiadott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Téglas 2012. marcius 28.

Czibere Béla Vatai Imréné
polgarmester cimzetes f0jegyzo
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott, (név)’, mint a
pye e et ettt a e targyd”™  kozbeszerzési  eljarasban  a
Kozbeszerzési Bizottsag tagja nyilatkozom, hogy kozbeszerzésekrdl szo616 2011. évi CVIIL. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 24. §-aban megfogalmazott Osszeférhetetlenségi okok velem szemben és a
Kbt. szerinti hozzatartozéimmal szemben nem allnak fenn.

Nyilatkozom tovabba, hogy amennyiben a kozbeszerzési eljaras soran személyemet, illetve a Kbt.
szerinti hozzatartoz6im személyét illetéen olyan valtozasok allnak be, melyek a fenti térvényhelyen
meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyokat sértenék, s ezek jogsértést eredményeznének a
kozbeszerzési eljarés tekintetében, azonnal lemondok bizottsagi tagsagomrol.

Elfogadom tovabb4a, hogy bizalmasan kezelek minden, a kozbeszerzési eljaras elékészitése soran
tudomasomra jutott adatot, tényt és informaciot. A kdzbeszerzési eljaras alatt az ajanlattevokkel
(részvételre jelentkezOkkel), illetve alvallalkozoikkal sem szoban, sem irasban nem tartok
kapcsolatot, kivéve az adott kozbeszerzéssel kapcsolatosan elengedhetetlen kapcsolattartast, illetve
azt az esetet, ha munkakori kotelezettségembdl addddan barmelyik ajanlattevdvel (részvételre
jelentkezodvel), illetve alvallalkozdikkal munkakapcsolatban allok, és a személyes kapcsolattartés
elkeriilhetetlen. Az adott kdzbeszerzéssel 6sszefiiggé megkeresés tényét haladéktalanul jelentem.

alairas

“ A bizottsagi tag nevének megfeleléen toltendo Ki.
™ A kozbeszerzés targyanak megfeleléen toltendo ki.
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