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2019. EVI (")SSZEFOGLALQ_ ELLENORZESI JELENTES
Téglas Varos Onkormanyzata
belso ellenorzésérol

L
A belsé ellendrzési tevékenység bemutatasa

A bels6 ellenorzés fiiggetlen targyilagos bizonyossagot adé €s tandcsado tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellendrzétt szervezet miikddését fejlessze és eredményességét ndvelje, az ellendrzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellendrzott szervezet iranyitasi és belso kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belso ellendr a munkajat a nemzetkdzi, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kozzétett
belso ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével, és a képviseld testiilet altal jévahagyott

ellendrzési terv alapjan végezte.

1I/1.) Az éves ellendrzési terv a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden az alabbiakat tartalmazta:

a) Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok.
(Bels6 Ellenérzési Kézikonyv, belsd szabalyzatok, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, gazdasagi
szervezet ligyrendje, munkakdri leirasok, el6zd évek belsd ellendrzési tervei, stratégiai belsd
ellendrzési tervek, belsd ellenérzési programok, belsd ellenérzési munkalapok, belsd ellendrzési
jelentések, belso ellendrzésekkel kapcsolatos jegyzokonyvek, megbizdlevelek, valamint a teljességi
nyilatkozatok, stb.)

b) Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemezés eredményének Gsszefoglald
bemutatasa.

A kockézatelemzési vizsgalatok eredményét az alabbi tablazat adatai tartalmazzak:

Elemzési kritériumok A kockazatok bekovetkezésének
valosziniiségét, hatasat és jelentoség
egyiittesen mérlegelve azok becsiilt
mértéke
1.) a fofolyamatok (a koltségvetés tervezése, a koltségvetési K
eldiranyzatok megéallapitasa és modositasa, az operativ
gazdalkodds, a szadmviteli nyilvantartas és elszamolds, a
koltségvetés végrehajtasardl torténd beszamolas) kdzponti
és helyi szabalyozottsdga:
2.) feladatok végrehajtasaban résztvevok szakképzettsége, A
gyakorlottsaga, munkéhoz val6 hozzaallasa:
3.) a feladatok végzésének targyi, informatikai feltételei: A
4.) az egyes fofolyamatokban a belsd kontrollok gyakorlati K
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Elemzési kritériumok

A kockazatok bekovetkezésének
valdsziniiségét, hatasat és jelentdség
egyiittesen mérlegelve azok becsiilt

mértéke

miitkodése:

5.) a korabbi belsé ¢és kiilsd ellendrzések kedvezd és K
kedvezdtlen megéllapitasai:

6.) az egyes fofolyamatok sulya a gazdalkodasi és szamviteli K
feladatok ellatasaban:

7.) egyéb — a vezetés altal a kockazatelemzéskor fontosnak itélt
— szempontok: B

A Kkoltségvetési gazdalkodas és a szamviteli feladatellatas

atlagos kockazati szintje: Kozepes

Jelolések: A (alacsony) K (kdzepes) M (magas)

¢) A bizonyossagot adé tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri kapacitas

tervét (eréforras sziikséglet, ellenéri nap).

d) A tanacsadoi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb

tevékenységekhez sziikséges kapacitds tervadatokat.

e) Kockazat elemzéssel alatamasztott, tervezett ellenorzések felsorolasat.

II.

A BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSEG ERTEKELESE

A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan {Bkr. 48. § a) pont}:

I1/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése {Bkr. 48. § aa) pont}:

1l/1. a) Az éves tervezett és tényleges ellendrzési kapacitds osszevetése

Feladat Ellenérzési feladat megnevezése Erdéforras | Tényleges
sor- sziikséglet | ellendri
szam tervezett nap

ellendri
nap

1. Az o6nkormanyzat SZMSZ-ének, valamint a térzskonyv Osszhangjanak 5 5

vizsgélata.
2. 2018. évi beszamolé Onkormanyzati Eves Elemi Koltségvetési

Beszamold ,,Befektetett eszkdzok™ mérlegsor megfeleléségi ellendrzése. 5 S
3, Analitikus nyilvantartasok ellendrzése. 4 o
4. Elelmezési tevékenység komplex, feliigyeleti jellegli ellendrzése. 12 12




Feladat Ellendrzési feladat megnevezése Eréforras | Tényleges
sor- sziikséglet | ellendri
szam tervezett nap
ellendri
nap
5 A 2020. évi ellendrzési terv Osszeallitasa kockazatelemzéssel £ 5
6. Osszefoglalo jelentés készitése a 2019. évi belsd ellendrzésekrol. 5 5
Tanacsadoi tevékenység 3
Egyéb tevékenységekre tervezett kapacitds (adminisztracid) 5
Osszes belsé ellendrzési feladat eréforras (ellendrzési nap) idésziikséglete 44 dd
EbbOI: tartalék kapacitas (soron kiviili vizsgdlatok végrehajtdsdra). 0 0

Soron kiviili ellendrzés: igen/nem
Terven feliili ellen6rzés: igen/nem
Tanacsadéi tevékenység: igen/nem

A szervezet a bels6 ellenodrzéseit kiilso szakértovel kivanja megoldani, ezért az éves ellendrzési terv a
szitkséges ellendri 1étszam az ellendri képzettség felmérése, valamint a belsé ellenérok hossza tava
képzési terve vonatkozasaban nem tartalmaz informéaciot.

11/1/b) A tdargyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Targy

Cel

Moédszer

Az Onkormanyzat SZMSZ-
ének, valamint a torzskényv
Osszhangjanak vizsgalata.

A jogszabalyi el6irasok betartasa.

2019.  évi
megfeleléen

allapotnak

2018. évi beszamolo
Onkorményzati Eves Elemi
Koltségvetési Beszamolo
,,Befektetett eszk6zok”
mérlegsor megfeleldségi
ellendrzése.

A 2018. évi B) Onkormanyzati Eves Koltségvetési
Beszamolo Befektetett eszk6zok mérlegsor
megfeleldségi ellendrzése

o A konyvviteli mérleg”Befektetett eszkdzok”
adatai hitelt érdemléen alatamasztottak-e
A ,,oefektetett eszkoz” vagyon
szambavételét, leltarozasat és a kilonbozé
szamviteli nyilvantartasok adatainak
rendszeres egyeztetését elvégezték-e
Az immaterialis javak és a targyi eszkozok
értékcsdkkenésének elszamolasa a
szabalyossagi kovetelményeknek megfelel-e
A befektetett pénziigyi eszkozok kozil a
részesedések és az értékpapirok
értékvesztését elszamoltdk-e, a sajat toke
névekedése, illetve csokkenése milyen
okokra vezethetd vissza.

2018. év

Szabalyszeriiségi

ellenOrzés.

Analitikus
ellenérzése.

nyilvantartasok

Annak vizsgalata, hogy az 6nkormanyzat analitikus
nyilvantartasai Osszhangban vannak-e a fokonyvi
konyvelés értékadataival, a jogszabalyokkal és
adobevallasokkal.

Az Onkormanyzat
fokonyvi  konyvelés

analitikus nyilvantartasai,
értékadatai, valamint

a
az

2019. év
Alapvetden
eljarassal.

mintavételes




Targy Cél Médszer

adobevallasok 6sszhangjanak vizsgalata, hogy azok a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelnek-e,
azok tartalma megfelelé-e, vezetésik mddja
szabalyszerii-e, a fOkonyvvel valdo egyezdségik
biztositott-e.

Elelmezési tevékenység | A Téglasi Fézokonyha komplex ellenérzése, kiillonds | Szabalyszertségi,
komplex, feliigyeleti jellegli | tekintettel az élelmiszer kiszabatokra, a kiilsé | pénziigyi ellendrzés
ellendrzése. beszallitoi megrendelésekre, gazdasagossagra.

Szabalyossagi kévetelmények betartasanak

ellendrzése, szamlak, egyéb szémviteli

dokumentumok ellenérzése.

A szabalyszerlségi ellenérzés keretében annak
ellendrzése, hogy az élelmezési szervezet (szervezeti
egység) mlkodése, illetve tevékenysége megfeleléen
szabalyozott-e, és érvényesiilnek a hatalyos
jogszabalyok, Dbels6 szabalyzatok ¢és  vezet6i
rendelkezések elbirasai;

A pénzigyi ellenérzés keretében az élelmezési
szervezet, pénziigyi elszamolasainak, valamint az
ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok
ellendrzése;

A teljesitmény-ellenérzés tekintetében az élelmezési
tevékenységek teriiletén a mikodés, illetve a
forrasfelhasznalas gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata.

Il/1/c) Az ellendrzések sordn biinteto-, szabdlysértési, kdrtéritési illetve fegyelmi eljdrds
meginditisdara okot ado cselekmény, mulasztds, hidnyossdg gyanuja kapcsdn tett jelentések szdama
és rovid osszefoglaldsa.

e Az ecllendrzések sordn blntetd-, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas, hidnyossag nem kertilt megallapitasra.

II/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elosegit6 és akadalyozo tényezdk bemutatasa {Bkr.48. §
ab) pont}

1172/a) A belsd ellendrzési egység humdnerdforrds elldtottsdga

e A szervezet a belsd ellenbrzéseit killsd szakértdvel oldja meg. A belsé ellendr rendelkezik az
Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt engedélyével.

11/2/b) A belsd ellenorzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

A belst ellendr (kiilsé szakértd) jelentéseit kézvetlentil a jegyzének kiildte meg.
A bels6 ellendr (kiilsd szakértd) funkcionalis fliggetlensége teljes mértékben biztositott volt.

11/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjin)




A belso ellendr, illetve a belsd ellendrzési vezetd tekintetében semminemi dsszeférhetetlenség nem
allt fenn, igy a korményrendelet eldirdsainak megfeleléen részt vehettek a belsd ellendrzési
tevékenység ellatasaban.
1I/2/d) A belso ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
A tevékenység folyaman ilyen korldtozas nem fordult eld.
1172/e) A belsd ellendrzés végrehajitdasdt akaddlyozo tényezok
e A belsd ellendrzési tervben megjeldlt hatalyos jogszabalyi anyag, rendelkezésre allt.
o A kils6 szakértok folyamatos tajékoztatdsa, megfeleld informacids anyagok rendelkezésre
bocsatasa ugyancsak megtortént.
o Az ellendrzési tevékenység feltételei biztositottak voltak, akadalyozo tényezdk nem fordultak
eld.

11/2/f) Az ellenorzések nyilvantartdsa

A Dbelso ellendrzéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése illetve az ellendérzési dokumentumok
megdrzése biztositott. A nyilvantartds a Bkr. 50. §-aban rogzitett eléirasokat ugyancsak tartalmazza.

11/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
e A hivatal 2019. évi belso ellendrzési tervében keriilt részletesen meghatarozasra.

e Az Onkormanyzat, a hivatal és az intézményei belsé ellenérzési feladataik ellatasanak
feladatat, hosszabb tavon valtozatlanul kiilsé szakértdvel tervezi megoldani.

II/3 ) A tandcsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)
Tanacsaddi tevékenységet a belsd ellendrzés keretében a belsd ellendr (kiilsé szakértd) rendszeresen
téritésmentesen végeznek, azokkal kapcsolatosan a megbizési szerz6dés kiilén nem tartalmaz
eléirdsokat.
111
A BELSO KONTROLL RENDSZER ERTEKELESE

I11/1.) A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellendrzési tapasztalok, alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az Onkormanyzat rendelkezik SZMSZ-
3% . el.

2  OnkOTMANYERL | o soviss an alikbi inoacisia

SZMSZ-ének, valamint a | (5 aimazza:

torzskonyv A képvisel6-testillet a  miikddésének

6sszhangjanak vizsgalata. részletes szabalyait a szervezeti és
mitkodési szabalyzatrol sz016

rendeletében hatarozza meg. A képvisel6-
testiilet a  szervezeti ¢s mitkodési




Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetées Javaslat
szabalyzatrol sz0lo rendeletben
rendelkezik:
a) az Onkormanyzat hivatalos
megnevezésérdl, székhelyérdl;
b)a képviselo-testiilet atruhazott
hataskoreinek felsorolasarol;
c)a képviseld-testiilet tiléseinek

Osszehivasardl, vezetésérol, tanacskozasi
rendjérol;

d) az 6nkormanyzati képviselSkre
vonatkoz6 magatartasi szabalyokrdl, az
tilés rendjének fenntartasarol és az annak
érdekében hozhatd intézkedésekrol;

e) a nyilvanossag biztositasarol;

f) a dontéshozatali eljarasrol, a szavazis
modjardl;

g)a rendeletalkotasrol és
hatarozathozatalrél,

h)a képviseld-testiilet tilésének
jegyzOkonyvérdl;

i) a kdzmeghallgatasrol;

j)az Onkormanyzat szerveirdl, azok
jogallasarol, feladatairol;

k)a jegyzének a  jogszabalysértd
dontések, miikodés jelzésére iranyuld
kotelezettségérol;

I)a képviselo-testiilet  bizottsagairdl.
Az SZMSZ - ben rendelkeztek az
Osszeférhetetlenségi eljarasokrol.
(Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz016 tv. 37. §. (1) bekezdés
Rendelkeztek a vagyonnyilatkozat-biralo
bizottsdgrol a  Magyarorszag  helyi
Onkormanyzatairol szolo tv. 39. §. (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden.

I1.) Torzskonyvi nyilvantartas
ellendrzése.
Az 6nkormanyzat rendelkezik

torzskényvi  nyilvantartassal, — amely
torzskonyvi nyilvantartas dokumentuma a
helyszinen megtalalhatd.

2018. évi  beszamold
Onkorményzati Eves
Elemi Koltségvetési
Beszamolé |, Befektetett
eszkozok” mérlegsor
megfeleldségi

ellendrzése.

Megallapithatd volt, hogy a 2017. évi
beszamolo "Targyévi adatai”
megegyeznek a 2018. évi beszamolo
LEL8z6 év” (nyitd) adataval, a beszamolo
készitésekor a folytonossag szamviteli
elvének betartasaval allitottak Ossze a
mérlegtablat

A mérlegben szereplé adatok targyévi
allomanyi értéke megegyezik a 2018.
december 31-i fordulonappal késziilt
fokonyvi kivonat zard egyenlegeivel,
valamint a  kapcsolédd  analitikus
nyilvantartasok, a vagyonleltarak
értékével.

Az onkormanyzat a szamvitel
politikajaban  nem  ¢élt azzal a
lehetdséggel, hogy a befektetett eszkozeit
piaci értéken veszi fel a mérlegben, az
eszkozOk a bruttd érték és az adott
idépontig  elszamolt  értékesokkenés
kiilonbozetével lettek szerepeltetve.

A beruhazasok értéke megegyezik az
lizembe nem helyezett targyi eszkozok
Osszegével, 29 419 eFt értékben. A
beruhdzasok  kozott  terv  szerinti
értékesokkenés elszamoldsa nem tortént.
Cimzett és céltamogatasbol megvalosult
beruhazasok TOP palyazat el6legeként
szerepelnek a mérlegben. A cimzett és
céltamogatasbdl megvaldsult beruhazas
tzembe helyezése (allomanyba vétele)
2018. évben még nem tortént, Az a 2019-
es évben lett aktivalva.




Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

A torzsvagyon elkiilonitése megtértént a
szamviteli nyilvantartasban, a fokonyvi
szamlak tovabb bontdsaval, és az
analitikus nyilvantartasok vezetésével.
2018. évben vasarolt ingatlant az
dnkorményzat, telekvasarlasok torténtek
a kozutak szélesitéséhez.

Befektetett eszk6zok kozott a Mérleg
értékében leltari tobblet nem szerepelt.
Az értékesokkenést az eldirt idotartam és
meghatarozott — amortizacios  kulcsok
alapjan allapitottak meg. Az
értékesokkenés elszamolasa a
jogszabalyban  meghatarozott  leirasi
kulcsokkal torténik. Az ingatlanvagyon-
kataszterben feltlintetett vagyontargyak
értéke megegyezik az éves beszamoldban
kimutatott eszk6zok értékadataival.

Az ingatlanok kozott szerepel foldterilet,
telek, erdo, tltetvény, épiletek,
épitmények és ingatlanokhoz kapcsolodo
vagyoni értéki jogok.

A Dbefektetett pénziigyi eszkozoknél
értékvesztést a vizsgalt idészakban nem
szamoltak el. Adott kolesondk nincsenek.
Az 6nkormanyzat mérlegében
valtokovetelést nem mutatott ki.
Kovetelés  fejében  targyi  eszkozok
(immaterialis javak) atvétele nem tortént.
Pénziigyi lizing szerzOdés keretében
eszkozok atvétele nem tortént.

A befektetett eszkdzok leltarozasat
nyilvantartas  alapjan  végezték el
immaterialis javak, az ingatlanok, a
gépek, berendezések, felszerelések, a
jarmuvek, a beruhazasok, az egyéb tartos
részesedések esetében.

Analitikus
nyilvantartasok
ellendrzése.

1. Analitikus nyilvantartasok
ellendrzése.

Az 6nkorményzat hatalyos szamviteli

politikajaban rendelkezett a

nyilvantartasokkal kapcsolatos

feladatokrol. A kiegészité és az analitikus
nyilvantartasok az egyszertsitett mérleg
¢és az eredménylevezetés Gsszeallitasahoz,
az adozas elétu eredmény
megallapitasahoz  sziikséges  adatokat
szolgaltattak.
Az analitikus nyilvantartasok részletes,
szamviteli, szintetizalt informaciot
tartalmaznak a vallalati vezetés szamara,
el@segitve ezzel az operativ dontések
meghozatalat.
A vizsgalt analitikus nyilvantartasok
vezetése  Gbbféle  tgyviteli  szoftver
hasznalataval valosul meg.
Az értékben és mennyiségben, vagy akdr
csak mennyiségben vezetett analitikus
nyilvantartasok  teljeskortiek,  tébbek
kozott a kozfoglalkoztatas és a konyha
esetében is megvaldsult a részletezd
nyilvantartas.
A meghatarozott idokozonként torténd
feladas soran az analitikus konyvelés
adatai  megfeleléen csoportositva  ¢s
Gsszesitve kertiltek a fokonyvi
nyilvantartasba. Az analitikus
nyilvantartasok esetenként tovabb
részletezik a f8konyvi adatokat.
Az analitikus nyilvantartasok részletes,
nemesak szintetizalt informaciot adnak a
vezetés szamara.
2. Az analitikus  nyilvantartasok
ellendrzése.




Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Az analitikus nyilvantartasok
adattartalma  ¢sszhangban ~ van  a
jogszabalyi eldirasokban foglaltakkal.

Az analitikus nyilvantartasok vezetésének
folyamatossaga megvaldsult.

Ervénycsijl[ a folyamatossag  a
feldolgozott  bizonylatok  idopontjat
illetben az adokotelezettséghez  vald
igazodas szempontjabol is.

Fennall az analitikus nyilvantartasoknak
a fokonyvi konyveléssel, az
adobevallasokkal valo egyezosége.

Az analitikus nyilvantartasba bejegyzett
adatokat bizonylatokkal alatamasztottak,
a bizonylat és az analitika
adattartalmanak egyezdsége fennallt a
vizsgalt idoszakban.

3. A torvény és a jogszabalyok altal
eldirt  analitikus  nyilvantartasok
vezetésének ellendrzése.

Az onkormanyzatnal az alabbi analitikus
nyilvantartasok vezetése valosult meg:
eldiranyzatok nyilvantartasa,
kotelezettségvallalasok, mas  fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa,
kovetelések nyilvantartasa,

adott és kapott eldlegek nyilvantartasa,

a pénzeszkdzok és a sajatos elszamolasok
nyilvantartasa,

immaterialis javak nyilvantartasa,

targyi eszkézok nyilvantartasa,
értékpapirok, részesedések
nyilvantartasa,

készletek nyilvantartasa.

Elelmezési tevékenység
feliigyeleti

komplex,
jellegti ellendrzése.

1. Elelmezési tevékenység szabalyozasa:
Az intézmény rendelkezik hatalyos
¢lelmezési szabalyzattal.

A szabalyzat megfelelden ¢és  kelld
részletezettséggel r6gziti az élelmezési
tevékenység  feladatait, az ellatas
rendszerét, a téritési dijak megallapitasat,
az élelmezés szervezetét és feladatkoreit,
az élelmezési tevékenység folyamatainak
szabalyozasat, annak bizonylati rendjét,
valamint az étkeztetési tevékenység belsé
ellendrzését.

Veszélyelemzés, Kritikus Szabalyozasi
Pontok (HACCP) rendszer miikddtetése.
A magyar élelmiszertérvény végrehajtasi
rendelete kimondja, hogy az élelmiszer-
eléallitonak veszélyelemz6 és elharitd
rendszereket (HACCP) vagy ezek egyes
elemeit  kell alkalmaznia, amelyek
biztositjak az ¢élelmiszerek
kozegészségiigyi, élelmiszer-higiéniai
megfelel6ségét. Az intézmény mikodteti
a Veszélyelemzés, Kritikus Szabalyozasi
Pontok (HACCP) rendszert.

2. Elelmezési tevékenység szabalyozasa:
Az étkeztetés lebonyolitasa
kozpontositott csoportos ellatasi rendszer
formajaban  torténik. Az élelmezési
szabalyzatban a megfelel§ ellatasi format
rogzitették, az egyes étkezési formakrol
megfeleld Osszesitdt készitenek.

3. Elelmezésben résztvevok kore:

Az intézménynél az ellatottak étkeztetése
biztositott, az intézménnyel
munkaviszonyban all6 alkalmazottaknak
lehetdségiik van az étkezés
igénybevételére. A vendégétkeztetés
igénybevételére ugyancsak lehetdség van.
4. Etrendek Osszeallitasanak szabalyai:
Az étrendek Osszeallitdsa sordn biztositott

-az élelmezési
tevékenység
kiadasainak
(koltségeinek) és
bevételeinek
rendszeres (legalabb
évente torténd)
vizsgalatat, az
elemzések
hasznositasat;
-Onkoltségszamitassal
alatamasztott  téritési

dij megallapitasat;

-a konyhan beszedett

téritési dij
6nkormanyzat felé
torténd befizetését
dokumentalni
sziikséges;

-a rezsi  koltségek
pontosabb

meghatarozasdhoz a
kézmilvekre almérdk
felszerelését.
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volt az elkészitett ételek valtozatossaga.
A vizsgalat megallapitotta, hogy 2 héten
beliil egy ételféleség nem ismétlodott. Az

étrendek Osszeallitasa soran
érvényesitették az idényszer(i
kovetelményeket. Az étrendek

Osszeallitasa soran az alapvetd
tavanyagok  (fehérjék,  szénhidratok,
zsirok, asvanyi anyagok, vitaminok)
biztositasa megfelelének mindsithetd.
Viltozatossdgi mutatét szamitanak.
5. Etlapok tervezése, jovahagyasa:
A heti étrendet ,Heti étlapon” tervezik,
amelynek a jovahagyasa az
élelmezésvezetd hataskorébe tartozik. Az
intézménynél orvos nem dolgozik, ezért
az étrendnek a  felilvizsgalatat a
szakacsok végzik el, a tevékenységrol
kostolasi naplot vezetnek.
6. Az élelmezés  szervezete és
feladatkore:
A ¢lelmezési szabalyzatban rogzitették:

- Az élelmezésvezetd

Sfeladatait.
A szakacsok és a konyhalanyok feladatait
munkakori leirdsuk tartalmazza.
Az élelmezési teriileten foglalkoztatott
alkalmazottak rendelkeznek munkakori
leirasokkal.
7. Elelmezési tevékenység folyamata:
Az ¢lelmezési anyagsziikséglet
koltségvetési eldiranyzatanak tervezése,
és annak  Dbiztositasa  megfelelden
kialakitott, ¢és szervezett. (Ugyanez
vonatkozik az élelmezési nyersanyagok
beszerzésére is.)
Osszehasonlito  arak  alkalmazésa
megtortént, az alapanyag koltségek
optimalizalasa folyamatosan figyelemmel
kisért.
A létszam adatokat, a targynapon 9 6raig
e-mailen, illetve szdban tovabbitjak, az
élelmezésvezetd részére. Az intézményi
alkalmazottak élelmezés igénybevételi
szandékukat, az étkezést megel6z6 napon
beliil kell, hogy jelezzék.
A napi étkezést igénybevevokrol a napi
létszamosszesitét  kiallitjak. A napi
létszamaOsszesitébn a  tizorai, ebéd és
uzsonna igényeket Osszesitették.
A napi élelmezési nyersanyagsziikséglet
megallapitasa, az anyagkiszabas megfelel
a jogszabalyi el6irasoknak.
Az  élelmezési nyersanyag  normat
rogzitették, s a koéltségvetés tervezése
sordn ugyancsak meghataroztdk az egyes
évek nyersanyag sziikségletének a
pénziigyi fedezetét is.
A f6z6konyha ellatasa  élelmezési
nyersanyaggal kellden dokumentalt. Az
ételek elkészitése, adagolasa, szallitasa,
tarolasa megfeleld szinvonalon térténik.
Az élelmezési koltségek folyamatos és
szabalyszerli  elszamolasa  alapvetéen
biztositott.
Szabalyszerli és megfelelden dokumentalt
az ¢telmaradékok hasznositasanak. Azok
elszallittatasa megtorténik.

Pénziigyi ellendrzéssel kapesolatos
vizsgalatok tapasztalatai és azokra tett
megallapitasok
10. Az élelmezési folyamat bizonylati

rendje:
A belsd ellenérzés megallapitotta, hogy a
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beszerzések bizonylatolasa,
nyilvantartasa megfelel a szamviteli,
bizonylati kovetelményeknek. Az

élelmezési  tevékenység bizonylatolasa
Osszességeben ugyancsak biztositott.

A raktari  készletek  bizonylatolasa
megfelel a  szamviteli, bizonylati

kovetelményeknek. Az élelmezési
tevékenység bizonylatoldsa biztositott.

A raktarkezel0k anyagi
felelosségvallalasi nyilatkozattal
rendelkeznek.

Az analitikus készletnyilvantartas
vezetése szabalyszertien, gépi

programmal el6allitva  torténik. Az
élelmezési tevékenységrol szolo  belsé
intézkedés, az élelmezési
nyersanyagnormak illetve a téritési dijak
szabalyozasa a 71/2018. (VIL25.) sz
Onk. rendelet alapjan torténik.

Az étkez6i  létszam  nyilvantartdsa
szabalyszerli és rendszeres.

Az egyes étkezési formakrdl készitenek
Osszesitot.

A nyersanyag kiszabatokat a szigoru
szamadasu  bizonylatok  kozott  gépi
formaban vezetve tartjak nyilvan.

A nyersanyag kiszabatok megfelelnek a
bizonylati és okmany-fegyelmi
kovetelményeknek, a sziikséges
alairasokat tartalmazzak. Hasznaljak a
pot kivételezési és a visszavételezési
bizonylatokat.

A nyersanyag kiszabaton az étkez0i

létszamot feltintetik étkezési
tipusonként.

Havonta elkészitik a norma figyelét. Az
analitikus nyilvantartasokon a

bevételezések  idorendi  sorrendben
torténnek. A kartonok havi zarasat az
értékforgalmi  gytijtével  illetve a
konyveléssel egyeztetik. Az élelmezési
tevékenység bizonylati illetve
elszamolasi ~ feladatai  szamitogépes
formaban torténik.

Konyhai alkalmazottak vonatkozasaban
az  Onkormanyzati rendelet  szerint
megallapitott alkalmazotti normat
tekintik az étkezési téritési dij alapjanak.
Az intézményi dolgozék munkakdri
leirasai részletesen és szamon kérhetd
formaban tartalmazzak a meghatarozott
feladatokat.

11, Téritési dijak megallapitasanak
szabalyossaga:

Az étkeztetés intézményi téritési dija nem
haladja meg az egy ellatottra jutd
szolgaltatasi  Onkoltség és a targyévi
normativ allami hozzajarulas
kiilonbségének egy napra jutd Gsszegét.
igy a napok szamaként csak az ellatasi
napok szamat vették figyelembe. Az
étkeztetés  intézményi  téritési  dijat
aszerint nem differencialtak, hogy az ételt
a helyszinen fogyasztjak el, vagy az
igénybevétel helyére szallitjak.

12. Téritési dijak beszedése:

A téritési  dijat beszedd munkatars

felelosségvallalasi nyilatkozatat
munkakéri  leirasa  tartalmazza. A
befizetési idépontokat pontosan

meghataroztak. A téritési dijak beszedése
hataridében megtorténik.
Vendég étkezés esetében nem képzOdott
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jelentds hatralék.
A pénzkezeléssel kapcsolatosan

megallapithato, hogy
a konyhdn beszedett téritési dij
Onkormdnyzat felé torténd befizetése nem
dokumentalt, a konyhdn dtvételi
elismervény nem dll rendelkezésre az
dnkormdnyzathoz befizetett
pénzosszegrol.
Teljesitmény ellenérzéssel kapcsolatos
vizsgalatok tapasztalatai és azokra tett
megallapitasok
1.)Az élelmezés mindséggel kapcsolatos
vizsgalata.
A gyermekétkeztetési étrendek mindségi
és mennyiségi jellemzok teljesiilésének a
felilvizsgalata részben a  helyileg
illetékes ANTSZ élelmezés-cgészségiigyi
feligyeletének részeként, részben az
¢élelmezést vezetd altal végzett
onellendrzés  keretében torténik. Az
élelmezésvezetd altal alkalmazott
receptkonyv  az  egyes  recepteket
tapanyagszamitassal alatdmasztottan
tartalmazza.

Mivel a  mindséggel kapcsolatos
valtozatossagi mutatokat az élelmezési
program szamit, ezért a bels6 ellendrzés a
jelentésben nem kilon javasolia a
mindséggel kapcsolatos valtozatossagi
mutatdk szamitasat.

A belsé ellendrzés a vizsgalat sordn a
2019 els6 haromnegyedév — iddszak
valtozatossagi mutatoit figyeltitk, amelyet
a jelentés mellékleteként csatoltunk. A
vizsgalt id6szak soran egy erésebb és
gyengébb hénapok adatait elemeztiik
levesek, fozelékek, husételek valamint
kéretek  vonatkozdsaban az  egyes
ételcsoportokra  valamint  az  étrend

egészére.
A mellékletben szerepld adatok szerint a
szamitott valtozatossagi mutatok

informaciéi az ételféleségek igen jo
valtozatossagat tamasztottak ala.
Fogyasztoi elégedettségi  vizsgalatokat
rendszeresen végeztek, amelyek alapjan
pozitiv visszajelzést kaptak az élelmezést
igénybevevoi részeérdl.

2. Munkaer6 felhasznalassal
(leterheltséggel), gazdalkodassal és az
¢élelmezési kiadéasok elemzésével
kapcsolatos mutatdoszamainak,
informacidinak 0sszehasonlitasa;

Az intézménynél élelmezési tevékenység
munkaerd felhasznalassal (pl.
leterheltséggel) kapcsolatos  mutatokat
nem szamitottak, s ugyancsak nem
elemezték az élelmezési tevékenység
gazdalkodasat, jovedelmezdségét. (A
vizsgalat soran készitett gazdalkodasi,
jovedelmezdségi  mutatdszamokat  a
jelentés €és a munkalap 2. sz, mellékletei
tartalmazzak.)

a.) Munkaerd felhasznalassal
(leterheltséggel) kapcsolatos mutatokat
mellékelt tblazat tartalmazta.

Az élelmezési szervezet az alabbi
létszamadattal mitkodik:

1 {6 élelmezésvezetd

1 {6 pénztaros

3 16 szakacs

13 6 konyhalany

11




Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

2 6 iskolai talalo konyha

1 f6 mosoda

1 {6 gépkocsivezetd

Allomz’myi Osszlétszam: 22 fo; +
kozfoglalkoztatott 6 6.

A napi atlagos étel adagszam 950-1000
kozott.

Tajékozdédtam a munkaerd
hatékonysagrol. A kapott tajékoztatas
alapjan az alabbiakat allapitottam meg:
Az alabbi  dolgozok a  konyha
bérkoltségét terhelik, de valdjaban nem
csak az étkeztetési tevékenységben
kozvetlenill résztvevok, hanem az iskola
étkeztetésében  kozremiikodok, illetve
egyéb kils¢ feladatellatasban vesznek
részt:

- mosoda | f6 (a bolcsdde, polgarmesteri
hivatal, iskola, orvosi rendeld, konyvtar
részére is dolgozik)

- iskolai talalé konyhan 2 6 dolgozo

- gépkocsivezetd | {0, a kiszallitast végzi
az iskola és a szocialis étkezdk részére

- Zambo Judit | 6, munkavégzésének a
helye az dnkormanyzat helyiségében
talalhato.

- Tovabbi 6 f6 délben, 12.15-kor az
iskola kiils6 helyszinére kimegy
munkavégzésre (napi 8 oras munkaiddvel
aranyositva 6 o esetén 2,25 £0).
Minddsszesen: 5 + 2,25 {6 = 7,25 f6.

Az Onkormanyzat Kozoktatasi
megallapodast™ kotott az iskolat fenntartd
Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi
Személlyel 2012, majus 30.-an. a
szerzOdésben ingyenes hasznalatba az
iskola oktatasi intézményét fenntarto
részére. Ebben az épiiletben biztositja
kirendelt ~dolgozdival az atszallitott
adagok  kitalalasat, a  kapcsolddo
szolgaltatasokkal egyiitt.

A tablazat adatai alapjan megallapithato,
hogy az élelmezési tevékenység bevételei
nem fedezik az élelmezésre forditott
termelési  koltségeket (kiadasokat). A
termelés koltségei folyamatosan
novekedtek, mig a bevételeknél ezzel
ellentétes tendenciat (csokkenést) lehetett
megallapitani. A jelentds kiillonbséget az
onkormanyzat egyéb bevételi forrasaibol
biztositotta.

A belsd ellendr=és a koziizemi szdmldk
(rezsi) koliségeinek pontos elhataroldsa
céljabol (az élelmezési tevékenységre esdé
érték megbizhaté megbontasa miatt) a
kézmiivek esetében almérdk felszerelését
Javasolja.

A belsé ellendr=és ugyancsak javasolja az
élelmezésekkel  kapcsolatos — bevételek
dsszetételének a vizsgdlatat,
Onkoltségszdmitdssal aldtamasztott
téritési_dij _megdllapitdsdt,  tovdabba
megfeleld intézkedések megfogalmazdsdt
a negativ tendencia ellensiilyozdsara.

b.) Gazdalkodassal kapcsolatos mutatok
Az cllen6rzés vizsgalta az egy ellatottra
juto tényleges normakeret felhasznalas és
a norma alakulasat, az eltérés mértékét,
az élelmezési  készletek  alakulasat,
valamint az élelmezési tevékenységet
szolgalo befektetett eszkozok
allomanyanak az alakulasat.

Elelmezési tevékenységgel kapcsolatos
befektetett eszkozok (targyi eszkézok)

12
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vizsgalata soran a bels¢ ellenérzés
megallapitotta, hogy az  eszkdzok
elhasznalédasa igen jelentds, az Osszes
eszkéz tulnyomd tobbsége mar nullara
leirt.

Amennyiben —a  sziikséges  forrdsok
elbteremthetdk, az ellendr=és javasolja az
elhaszndldddsi  szint  javitdsat, — az
elhasznalddott targyi eszkézok potlasat.
c.) Az élelmezési kiadasok elemzésével
kapcsolatos mutatok

Az élelmezési  kiadasok  elemzése
kapcsan a belsd ellenérzés
Osszehasonlitast végzett az élelmezési
eldiranyzat, illetve az élelmezés tényleges
kiadasai kozott, amely informacidkat a
mellékelt tablazat tartalmazta.

I11/2.) A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

Az Onkorményzat vezetése altal kialakitott kontroll kdrnyezetben vildgos a szervezeti struktura
(SZMSZ tartalmazza), egyértelmiick a felel0sségi, hataskori viszonyok és feladatok (hatdskori €s a
szamviteli szabdalyzatok tartalmazzdk), meghatarozottak az etikai elvardsok a szervezet minden
szintjén, valamint atlathaté a humanerdforras-kezelés.

Az Onkormanyzat vezetése a miikodési folyamatokban fellelhetd kockazati tényezdk
figyelembevételével megfeleld kockazatelemzést végzett, és kockazatkezelési rendszert miikodtet,
amelynek keretében felmérte és megallapitotta az dnkormanyzat tevékenységében, gazdalkodasaban
rejlo kockazatokat, meghatarozta az egyes intézkedéseket és azok megtételének modjat, amelyek
csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat. (Az Onkormanyzat belsd ellendrzési kézikonyve
részletesen ismerteti az ezzel kapcsolatos feladatokat.)

Az Onkormdnyzat vezetése a szervezeten beliil olyan kontroll tevékenységeket alakitott ki melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, s hozzdjarulnak az nkormanyzat céljainak eléréséhez.

Az Onkormanyzat vezetése a belsd szabdlyzataiban (belsd ellendrzési kézikonyv, ellendrzési
nyomvonalak fejezete és mellékletek) megfelelden szabalyozta az engedélyezési €s jovahagyasi
eljarasokat, az informéciokhoz vald hozzéaférést, fizikai kontrollokat (hozzaférés az eszkdzokhoz),
valamint a beszamolast. A belsé ellendrzési kézikonyv az SZMSZ mellékletét képezi.

Az 6nkormanyzat informacios és kommunikacios rendszere biztositjdk, hogy a  megfeleld
informacidk a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve
személyhez.

Az 6nkorményzat vezetése olyan monitoring rendszert miikodtet, amely lehetdvé teszi a szervezet
tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését.

A bels6 ellenérzés az ellendrzési jelentések informacioi alapjan is megerdsiti, hogy, 2019. évben az
onkormanyzat mikodése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket szabalyszerlien, gazdasdgosan,
hatékonyan, eredményesen hajtotta végre, az elszamolési kotelezettségét teljesitette, megvédte az
erOforrasaikat a veszteségektdl, karoktol és a nem rendeltetésszert hasznalattol.
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I11/3.) A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

2019. év folyaman folyamatosan biztositani kell a kontroll rendszerrel kapcsolatos belsd
szabalyozdsok (kiilénésen a belsd ellenérzési kézikdnyv) jogszabalyi kovetését, rendszeres
aktualizalasat.

Iv.

INTEZKEDESI TERVEK

IV/1.) Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § ¢) pont)

Intézkedési tervben szereplo Még nem végrehajtott Végrehajtott intézkedés
intézkedés megnevezése intézkedés
Intézkedni kell, hogy Folyamatos

-az  élelmezési  tevékenység
kiadasainak (koltségeinek) és
bevételeinek rendszeres (legalabb
évente torténd) vizsgalatat, az
elemzések hasznositasat;

-Onkéltségszamitassal
alatdmasztott téritési dij

megallapitasat;

-a konyhan beszedett téritési dij

6nkormanyzat felé torténd
befizetését dokumentalni
szitkséges;

-a  rezsi koltségek pontosabb
meghatarozasahoz a koézmivekre
almérok felszerelését.
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IV/2.) A belsé ellen6rzés keretében végzett vizsgalatok céljai.

A belso ellenérzés keretében végzett vizsgalatok célja, hogy azok tovabbra is segitsék:

e azalapfeladatok eredményes ellatasat, azok teljesités mértékének és szinvonaldnak az emelését,

e a feladatok rangsorolasat, ésszerii sulypontképzést, célok kdzotti szelekeid biztositasat,

e a rendelkezésre 4lld eszk6zok ¢és az ellatandd feladat hatékonysaga Osszhangjanak a
megteremtését, egyéb erdéforrasok bevonasi lehetoségeinek a vizsgalatat,

e atartalékok feltarasara vonatkozé lehetdségek javitasat,

e abevételek ndvelésére iranyulo torekvések érvényesitését,

e a Kkotelezettségvallalasok megalapozottsdganak, eldirdnyzatokkal valé Osszhangjanak a
megteremtését, valamint

e amiikddés szabalyozottsaganak, jogszabalyi eldirdsokkal vald dsszhangjanak a biztositasat.

Téglas, 2019. december 16.
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Olah Lészlo
kuls6 szakértd

Szabd Csaba
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